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Inngangur — 4

Inngangur

Med innra mati er skdlum gert kleift ad byggja akvardanir um starfid 8 medvitudu, formlegu
mati par sem skélasamfélagid skodar hvernig skolinn stendur sig, hvad vel er gert og hvad
pbarf ad baeta, med hagsmuni nemenda ad leidarljdsi. Innra mat snyst med 68rum ordum um
ad skoélasamfélagid leeri saman, hampi pvi sem vel er gert og vinni saman ad umbdtum.

Mat er 6adskiljanlegur hluti af skolastarfi. Kennarar og adrir starfsmenn skéla taka étal
akvardanir @ hverjum degi sem byggja a mati, i starfi sem er sibreytilegt og krefjandi. Mat af
bessu tagi er oft 6formlegt og ferlid og nidurstédur ekki skradar. John MacBeath (2012) lysir
bessu vel pegar hann segir ad petta sé einmitt pad sem kennarar geri, peir stundi sjalfsmat
og spyriji sig spurninga eins og hvad parf ég ad gera 60ruvisi? — og hvert er naesta skref?
Kennarar eigi oft i erfidleikum med ad utskyra pad sem peir geri og af hverju en viti samt ad
beir geti baett sig og hafi faglega porf til pess ad gera sifellt betur. Samraeda kennara um pad
sem peir geri efli vitund peirra um starfid og leggi pannig grunn ad kerfisbundnu innra mati
og umbdétum. Med innra mati er petta sjalfsmat gert medvitad og formlegt medal annars
med markvissum samraedum, skraningu og greiningu. Innra mat, sem grundvallast a
samraedu og samvinnu fagmanna er valdeflandi fyrir pa sem patt taka og pvi er rik ahersla
16g0 & pad héri pessum leidbeiningum.

Vegur mats i skélastarfi hefur aukist 8 undanférnum arum (OECD, 2013). Margir paettir liggja
bar ad baki og ma par nefna aukna dherslu @ gadi, skilvirkni og jafnrétti i menntun til ad
maeta félags- og efnahagslegum dskorunum og préun i att ad auknu sjalfstaedi skdla sem
jafnframt felur i sér kréfur um abyrgd og upplysingaskyldu. Einnig hafa framfarir i taekni
audveldad alla medferd gagna og i dag er mikil ahersla 16gd 4 ad dkvardanir um skdlastarf
séu teknar a grundvelli peirra. Rannsoknir a skélastarfi hafa leitt i 1jos ad skélar hafa ahrif 4
nam og lif nemenda sinna og pvi hafa sjoénir freedimanna beinst ad pvi hvernig unnt er ad
bezeta starfid (Chapman og Sammons, 2013). Mat a skélastarfi sprettur Ur pessum jardvegi og
nu er litid 4 innra mat skéla sem lykilatridi i pvi ad baeta skolastarf.

Markmidid med pessum baklingi er ad stydja vid innra mat framhaldsskdla i peim tilgangi
ad baeta gaedi og drangur starfsins og par med ndm og velferd nemenda. Markmidid er
einnig ad styrkja og efla patttoku kennara og annarra fagmanna skélanna i matinu.
Baeklingurinn er fyrst og fremst skrifadur fyrir kennara, stjérnendur og adrar fagstéttir i
framhaldsskélum en getur einnig gagnast 6llum peim sem koma ad skipulagi og framkvaemd
matsins, t.d. fulltrdum foreldra og nemenda i matsteymum. Baeklingurinn er skrifadur med
bad i huga ad hann nytist vid framkveemd innra mats a 6llum stigum pess, fra skipulagningu
til framkvaemdar og eftirfylgni umbdta. Hann getur baedi gagnast peim sem eru ad stiga sin
fyrstu skref i innra mati og peim sem lengra eru komnir.



Inngangur—5

Vid gerd baeklingsins var byggt 4 [l6gum um framhaldsskdla,’ reglugerd um mat og eftirlit i
framhaldsskélum,? adalnamskra framhaldsskdla® og Ytra mat d framhaldsskdla: Vidmid og
leidbeiningar fyrir skéla.* Tekid var mid af vidamikilli rannsékn OECD (2013) 4 mati &
skdlastarfi, Synergy for Better Learning, par sem medal annars er 16g6 ahersla 4 ad ytra og
innra mat skdla vinni saman til deemis med pvi ad metid sé Ut frd sému eda svipudum
viomidum. Litid var til pess hvad adrar pjédir hafa gefid Ut um innra mat skéla og mest var
studst vid efni fra irlandi,” Skotlandi® og Nyja-Sjalandi.” Nyjustu straumar og stefnur i innra
mati leggja aherslu & ad dkvardanir um skdlastarf séu teknar a grundvelli gagna og ad matid
byggist 4 breidri patttoku og lydraedi, samraedu og samvinnu til eflingar ndmi og
namsarangri. Petta er sa vegvisir sem gengid er ut fra i pessum baklingi.

Baeklingurinn skiptist i niu kafla med inngangi og lokaordum. [ kafla 1 er fjallad um helstu rék
fyrir innra mati skéla, innra mat er skilgreint og matsferlinu lyst.  kéflum 2 til 6 er farid
nanar i hvert skref i matsferlinu, skipulagningu mats er lyst i kafla 2, gagnadflun i kafla 3,
greiningu og mati i kafla 4, framsetningu nidurstadna i kafla 5 og gerd umbdtaaesetlunar i
kafla 6. [ kafla 7 eru sett fram vidmid um préun innra mats. Ad lokum fylgja sex vidaukar
med deemum og eydubl6dum sem gagnast geta i innra mati framhaldsskdla.

Lég um framhaldsskdla nr. 92/2008

Reglugerd um mat og eftirlit i framhaldsskélum nr. 700/2010
Mennta- og menningarmalaraduneyti, (2011)

Mennta- og menningarmalaraduneyti, (2016)

> Inspectorate Department of Education and Skills, (2012)

® Education Scotland, (2015)

” Education Review Office, (2014)

1
2
3
4
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1 Innra mat

[ pessum kafla er fjallad um mikilvaegi innra mats i framhaldsskéla, innra mat er skilgreint og
matsferlinu lyst.

1.1 Af hverju innra mat i framhaldsskdla?
Vel préad innra mat leidir af sér:

e Aukin g2di nams og betri namsarangur.
Innra mat snyst fyrst og fremst um ad baeta ndm nemenda, ndmsarangur og
namsadstaedur med markvissri skélapréun og starfspréun kennara og annarra
starfsmanna.

e Eflingu fagmennsku og styrkingu laerdomssamfélags.
Ahersla innra mats & samvinnu, markvissar samraedur og igrundun fagmanna um
starfid at fra peim gégnum sem aflad er, efla fagmennsku og styrkja
leerdémssamfélag skélans.®

e Betri upplysingagjof og innra eftirlit.
Vel préad innra mat gefur yfirsyn yfir gaedi og drangur starfsins. Til verda mikilvaegar
upplysingar sem nytast i daglegu starfi en einnig til upplysingagjafar fyrir helstu
hagsmunaadila. Med innra mati er saga skélanna sogd af peim sjalfum (MacBeath,
1999).

1.2 Hvad er innra mat i framhaldsskola?

Innra mat er fagleg igrundun og greining a gdgnum um skdlastarfié par sem mat er lagt a
hversu vel tekst ad na peim gaedum og peim drangri sem stefnt er ad ut fra fyrirfram
akvednum vidmidum.? Matid gerir skélum kleift ad kynnast starfi sinu vel og ad finna bestu
leidirnar til umbodta fyrir nemendur. Unnid er ut fra eftirfarandi spurningum:

e Hversu vel stondum vid okkur?

e Hvernig vitum vid pad?

e Hverjir eru okkar styrkleikar og hvada peetti purfum vid ad baeta?
e Hvad purfum vid ad gera til ad verda enn betri?

8 Litid var til umfjéllunar um leerdédmssamfélagid i kaflanum Skéli sm leerdémssamfélag i Fagmennska i skdlastarfi: Skrifad
til heidurs Trausta borsteinssyni, Anna Kristin Sigurdardottir, (2013)

° Byggt a Education Scotland, (2015); Inspectorate Department of Education and Skills, (2012) og Sigurlina Davidsdéttir,
(2008)
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1.2.1  Vidmid um innra mat skola

Hér a landi hefur su leid verid farin ad gefa skélum akvedid frelsi i sinu innra mati par sem
fagmonnum innan skdlanna er treyst fyrir matinu. Matid parf p6 ad lata akvednum
vidmidum sem sett eru fram i adalnamskra (Bjork Olafsdéttir, 2011; Mennta- og
menningarmalaraduneyti, 2011).

Kerfisbundid

Markmidsbundio

Samstarfsmidad

Samofid ollu skdlastarfi

Byggt 4 traustum
goégnum

Greinandi og
umbdtamidad

Opinbert

Matid a ad vera fyrirfram hugsad og vel skipulagt med
azetlunum. Matskerfi skélans 8 ad lysa i skélandmskra og
vidfangsefni hvers skolaars parf ad tilgreina i starfsdaetlun.

Skolar setja sér stefnu og markmid ut fra adalnamskra. Med
innra mati er metid hvernig gengur ad na peim markmidum.

Helstu hagsmunahdpar; starfsfélk, nemendur og foreldrar
eiga a0 hafa sitt ad segja um skipulag og framkvaemd matsins
og leita parf til allra pessara hdpa pegar gagna er aflad. Innra
mat byggist 8 samraedu og igrundun og hvetur pannig til
samstarfs.

Gagna i innra mati er aflad i daglegu starfi par sem kennarar
stjérnendur og starfsmenn afla gagna um nam, kennslu, og
velferd nemenda. Matid neer til allra patta starfsins.

Gagnaoflun parf ad vera vondud og afla parf gagna sem best
varpa ljosi a vidfangsefnid.

Greina parf nidurstodur i styrkleika og paetti sem parfnast
umbdta. Gera parf dsetlun um umbeaetur, koma henni i
framkvaemd og meta hvernig til tekst.

Helstu nidurstédur og daetlanir um umbaetur parf ad birta
opinberlega, til deemis & heimasidu skoéla. bess skal p6 geta
ad birta ekki persénugreinanlegar eda vidkvaemar

upplysingar.
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1.3 Hvernig er innra mat i framhaldsskéla framkveemt?

Hver skdli métar sina skdlandmskra a grunni adalnamskrar, par sem fram koma gildi, stefna,
markmid og leidir. Petta er sa grunnur sem innra matid byggir 4, pvi med pvi er skodad
hvernig gengur ad vinna ad framgangi stefnu og markmida, par sem baedi markmid og leidir
ad peim eru metnar.

Innra mat er ferli sem sifellt er endurtekid. Helstu skrefin i ferlinu eru:

Skipulagning matsins.

Gagnaoflun samkvaemt datlunum.

Greining gagna, mat lagt a nidurstédur.

Nidurstodur teknar saman i stutta greinargerd.

Umbdtadaetlun gerd og framkvaemd, umbdtum fylgt eftir og paer metnar.

uhwn e

Ferlid er sett upp i hring til ad syna ad matid er vidvarandi verkefni, pvi lykur i raun aldrei p6
ad eins konar uppgjor med nidurst6dum og umbdtadaetiun verdi til arlega.

Skipulagning
matsins
Umbaetur Gagnadflun
Skéla-
namskra
Helst Greining og
nidurstodur mat a
settar fram nidurstodum

Ein af forsendum virks innra mats er sameiginleg syn a gagnsemi pess. Mikilvaegt er ad
hagsmunahdpar raedi tilgang matsins, hverjum pad gagnist og hvernig (MacBeath, 1999).
Skoélameistari ber abyrgd a ad innleida pessa sameiginlegu syn.

[ k6flunum hér 4 eftir verdur hvert skref i matsferlinu Gtskyrt nanar.
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2 Skipulagning matsins

Innra mat krefst géds skipulags. Akveda parf hverjir eiga ad stjérna matinu og skélar purfa
ad koma sér upp akvednu matskerfi, par sem metid er Ut frd markmidum skdlans og allir
helstu paettir eru metnir. Til pess ad halda utan um skipulagid parf ad gera matsaaetlanir til
lengri og skemmri tima. Matskerfi skélans @ ad lysa i skélanamskra, m.a med
langtimadaetlun, pannig ad ljést sé hvada paettir eru metnir og hvenaer og hverjar helstu
gagnadflunaradferdir eru. | ndkvamri matsaaetlun fyrir hvert skdlaar eru vidfangsefni
matsins tilgreind og tengsl peirra vid markmid skélans. Fram parf ad koma hvernig afla eigi
gagna og fra hverjum og setja fram vidmid um arangur. Gera parf timadaetlun og tilgreina
abyrgdaradila fyrir hvern patt.

Daemi um lysingu & matskerfi, sem felur i sér langtimaaaetlun i mati, ma finna i vidauka 1 og
deemi um matsaaetlun fyrir hvert skéladar ma finna i vidauka 2.

Hér a eftir verdur fjallad nanar um matsteymi og patttoku i innra mati, vidfangsefni innra
mats og val 8 vidmidum.

2.1 Hver dad sja uminnra matid?

Innra mat er samvinnuverkefni alls skdlasamfélagsins og allir hagsmunahdpar purfa ad koma
ad helstu pattum matsferlisins, eftir pvi sem vid 4. Skélameistari ber dbyrgd a innra mati i
sinum skdla en mikilvaegt er ad framkvaemd og utanumhald pess dreifist a fleiri adila.

Mikilveegt er ad koma a fot matsteymi par sem fulltrdar stjérnenda, kennara, annarra
starfsmanna, nemenda og foreldra sitja. Teymid sér um skipulag matsins og ber abyrgd 4
framkvaemd pess, allt fra skipulagningu til eftirfylgni vid umbaetur, i samradi vid
skolameistara. Teymid skiptir med sér verkum og kys sér formann sem leidir starf pess.
Matsteymid virkjar adra med sér i matinu. Akjésanlegur fjoldi i matsteymi er 3 til 8 manns og
fer pad eftir staerd skola. | staerri skélum er gott ad fulltrdar allra deilda eigi sinn fulltrda i
teyminu og matsteymin gaetu verid fleiri en eitt.

Matid parf ad vera samofid daglegu starfi, pannig ad gagna sé aflad i kennslustundum og
00ru skipulogdu skdlastarfi. Greining gagna og markvissar samradur um umbaetur ettu ad
stérum hluta ad fara fram a fostum fundum, til deemis teymisfundum, deildarfundum,
faggreinafundum, kennarafundum, starfsmannafundum, skélafundum, stjérnendafundum,
fundum foreldrarads, skolarads og skolanefndar. Kennarar gegna lykilhlutverki i innra mati
skéla med gagnadflun, greiningu a gognum og framkvaemd umbdta i daglegu starfi.

begar innra mat er skipulagt parf ad gaeta pess ad gagna sé aflad fra nemendum, starfsfélki
og foreldrum, pannig ad raddir allra fai ad heyrast. Innra mat sem samofid er daglegu
skdlastarfi, med patttoku allra hagsmunahdpa, er pad sem stefnt er ad.

2.2 Vidfangsefniinnra mats
Samkvaeemt viomidum um innra mat eiga skolar ad velja sér vidfangsefni ut fra stefnu og
markmidum, par sem metid er hvort og ad hve miklu leyti markmid hafa nadst, en jafnframt
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barf ad meta alla helstu paetti starfsins. Skélar purfa ad koma sér upp akvednu kerfi par sem
mikilvaegir paettir eru metnir arlega en adrir paettir annad hvert ar eda sjaldnar, allt eftir
adsteedum a hverjum stad. bess parf ad gaeta ad zetla sér ekki um of og pvi er mikilveegt ad
forgangsrada vidfangsefnum at fra stefnu og markmidum, nidurstédum innra mats og
adstaedum a hverjum stad.

Vidfangsefni innra mats i framhaldsskéla er haegt ad flokka 8 mismunandi vegu. Hér er ad
studst viod flokkun ur Ytra mat @ framhaldsskdla: Viomid og leidbeiningar fyrir skdla
(Mennta- og menningarmalaraduneyti, 2016):

Kennsla og namsframbod:
e Nam og kennsla.
e Kennsluadstaedur og studningur vid nemendur.
e Namsmat.
e Kennarar.
e Namsgogn.

Lykilarangur:
e Namsarangur.
e Arangurigrunnpattum.
e lLangtimadrangur.

Stjornun og skipulag:
e Stefna og aaetlanir.
e Stjornendur.
e Skipulag, verkferlar og verklagsreglur.
e Innra mat.

Samskipti og lidan:
e Skélabragur.
e Samskipti i skélastofunni.
e Félagslif nemenda.
e Samskipti vid foreldra/forradamenn.
e Samstarf vid 6nnur skélastig og atvinnulif.

Husnzedi og adbunadur

Mat 4 arangri og framférum nemenda, til deemis med greiningu a nidurstédum namsmats, er
mikilvaegur pattur i kerfisbundnu mati hvers skdla. Nam og kennslu, hjarta skolastarfsins,
pbarf ad meta med einhverjum heetti a8 hverju ari par sem matid fer fram sem hluti af daglegu
starfi kennara, nemenda og annarra starfsmanna eftir pvi sem vid a.

pad skiptir miklu mali ad vidfangsefnid sé skyrt i hugum peirra sem ad matinu koma og ad
buid sé ad akveda nakveemlega hvad 4 ad meta svo ad matid verdi markvisst. Umraeda um
vidfangsefnid, adur en hafist er handa, er mikilvaeg.
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2.3 Val avidmidum

Sambhlida vali & vidfangsefnum parf ad akveda vidmid um gaedi og drangur. Vidmid er su
gaedalysing og/eda maelikvarda sem studst er vid til ad meta hvort eda hversu vel tokst ad
na pvi markmidi sem sett var. bau geta ymist verid sett fyrir hvern matspatt og/eda fyrir
akvednar gagnaoflunaradferdir og geta beaedi verid skilgreind i ordum eda sett fram i télum.
Mikilvaegt er ad satt riki i skolasamfélaginu um pau vidmid sem notud eru i innra mati.

Skali velur sin eigin vidmid sem grundvallast & adalndmskrd. begar vidmid eru valin er t.d.
haegt ad byggja a:

a) Ytra mat d framhaldsskdla: Vidmid og leidbeiningar fyrir skéla.*®
b) Rannséknarnidurstédum og fraedaskrifum.

c) Samanburdi vid adra.

d) Samanburdi d milli ara.

2.3.1 Viomid i ordum — geedalysingar

Vidmid um gaedi og drangur er haegt ad setja fram i setningum eda lengri lysingum.
Geaedalysingar a hinum ymsu pattum skoélastarfs skerpa dherslur og setja starfinu akvedinn
ramma sem audveldar faglegar umradur og igrundun. Til frekari skyringar geta visbendingar
fylgt lysingunum, sem eru pa birtingarmyndir pess ad unnid sé samkvaemt peim. Kennarar,
stjérnendur og starfsmenn, eftir pvi sem vid 3, geta buid til gaedalysingar 4 ymsum pattum
starfsins, s.s. 8 gédri kennslustund, a skipulagi kennslustofu og ndmsumbhverfis eda samstarfi
vid nemendur.

Ytra mat d framhaldsskdla: Vidmid og leidbeiningar fyrir skdla eru deemi um vidmid i ordum
sem skolar geta nytt sér i innra mati. bar eru lysingar 8 geedum helstu patta skdélastarfs.
Lysingunum fylgja visbendingar sem benda til gaedastarfs. Skélar geta baett vid eda breytt,
baedi lysingunum og visbendingunum, eftir sinum aherslum og markmidum, og mikilvaegt er
ad skdlinn geri vidmidin ad sinum. Vidmidin og visbendingarnar eru grunnur sem skélar geta
byggt ofan & og eftirfarandi deemi byggir medal annars & peim.*!

° Mennta- og menningarmalaraduneyti, (2016)
1 Byggt a Education Review Office, (2014) og Mennta- og menningarmalaraduneyti, (2016)
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Daemi um vidmid og visbendingar fyrir gaedi kennslu

Kennarar og stjérnendur i framhaldsskéla bua til eftirfarandi gaedalysingu a geedum kennslu:

Kennarar hafa miklar en raunhaefar vaentingar til nemenda sinna og eru stadrddnir i ad veita 6llum nemendum sinum
gdda menntun. Kennarar hafa géda fagpekkingu i sinu fagi sem og i kennslufraedi. beir byggja kennslu a fyrra ndmi
nemenda og koma til méts vid mismunandi ndmsparfir peirra. Kennarar notar fjolbreyttar kennsluadferdir og
margyvisleg gogn og bregdast vid mati a arangri og geedum og adlaga kennsluna eftir peim nidurstodum. Fj6lbreyttar
leidir eru farnar til ad meta haefni nemenda og veita peim leidsogn i 4tt ad settu marki. Kennarar nota leidbeinandi
namsmat og kennsluadferdir sem yta undir sjalfstaeedi nemenda og abyrgd & eigin nami. Ahersla er 4 ad styrkja
nemendur til ad mdta sér skodanir, vidhorf og haefni badi almennt og a tilteknum svidum.

Einnig eru bunar til visbendingar sem eru birtingarmyndir pess ad unnid sé samkvaemt pessari lysingu. Deemi um
visbendingar:
e  Kennslustundir eru vel skipulagdar og kennslutiminn vel nyttur.
e  Kennarar skipuleggja kennsluna, velja efni og adferdir, Ut fra pekkingu 8 nemendum og arangri peirra.
e  Kennarar spyrja opinna spurninga til ad yta undir gagnryna hugsun nemenda.
e  Kennsluhaettir eru fjolbreyttir.
e  Kennsluhaettir yta undir sjalfstaed vinnubrogd nemenda.
e Nemendur eru pjalfadir i ad hugsa a gagnryninn hatt, tja sig og koma sjonarmidum sinum & framfeeri.
e  Nemendur koma fram vid hvern annan af virdingu.

2.3.2 Toluleg vidmid

Haegt er ad setja toluleg viomid um ymsa paetti i skolastarfi, til deemis um arangur,
utskriftarhlutfall og um ymsar skraningar. begar gagna er aflad med kénnunum og 68rum
megindlegum adferdum er gott ad buid sé ad akveda fyrirfram hvada nidurstodur teljast
gddar og hvenzer gripa parf til adgerda. Skdlar hafa frjdlsar hendur i vali 8 tolulegum
viomidum en skynsamlegt er ad stefna hatt an pess ad vera draunsaer og alltaf parf ad taka
mid af adstaedum.

Skdli sem notar lysinguna i rammanum hér ad ofan og visbendingarnar sem henni fylgja
getur t.d. aflad gagna med kdnnun til nemenda. Adur en hun er 16gd fyrir er dkvedid ad setja
viomid um ad 80% nemenda purfi ad vera frekar eda mjog sammala peim fullyrdingum i
konnuninni sem kanna pessa paetti. Gripa purfi til adgerda ef hlutfallid fer undir 80%.

Algengt er ad skdlar noti baedi viomid i ordum og téluleg vidmid i sinu innra mati og oft
blandast petta saman, til deemis geta toluleg vidmid verid sett um nidurstédur kénnunar
sem notud er til ad maela hvort unnid sé samkvaemt visbendingu sem fylgir gaedalysingu.
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3  Gagnadflun

pegar vidfangsefni og vidmid hafa verid valin, er naesta skref ad afla videigandi gagna sem
syna fram a gaedi/arangur pess sem metid er. Gognin purfa ad varpa ljdsi a pad sem vid
viljum vita um vidfangsefnid og pvi er gott, vid skipulagningu gagnadéflunar, ad spyrja
spurninga eins og hvernig er best ad fa upplysingar um petta? og hvert er best ad leita eftir
peim upplysingum? Stundum liggur ljost fyrir hvernig best er ad afla gagna og fra hverjum,
en oft eru ymsir moguleikar i stédunni og pa parf ad velja bestu leidina og/eda nota fleiri en
eina adferd til ad auka areidanleika.

Nokkur almenn atridi sem gott er ad hafa i huga vid Daemi

gagnadflun: i skola er verid ad skoda kennsluhaetti. Videigandi
gagna veeri til demis haegt ad afla med pvi ad

. Lx - . kennarar ryna i eigid starf, med jafningjamati o
e Skoda hvort pegar er verid ad afla videigandi ynal eiglo star, mea Jatning) &
vettvangsathugunum stjérnanda.

gagna, p.e.a.s. hvort pessi gégn séu til i skolanum.  Ef leitad veeri til foreldra i kénnun vaeri ekki um
e Sjalfsagt er ad nyta ytri matstaeki (ekki buin til af Il e £ 3R (] Gl Crer
, , , . , foreldrar viti négu mikid um kennsluhzetti.
skélanum) en pa parf ad gaeta ad pvi ad teekin séu
adlogud ad porfum skolans eins og haegt er.
e Matstaeki purfa ad vera skyr og einfold i notkun.
e Virda parf trunad og fara ad I16gum og reglum um persdénugreinanleg gogn.

Til pess ad tryggja fjdlbreytni og auka areidanleika innra mats er gott ad afla gagna med
brenns konar adferdum (Education Scotland, 2015):

e Greina fyrirliggjandi gogn.
e Fylgjast med 3 vettvangi.
e Fafram dlit, skodanir og reynslu helstu hagsmunaadila.

Ein og sér gefa pau gogn sem aflad er med hverri pessara adferda dkvedna syn, en saman gefa
bau gdéda heildarmynd af starfinu i skélanum. bvi er gott ad skipuleggja gagnadflun i innra
mati pannig ad gagna sé aflad med 6llum premur adferdunum, en pd pannig ad videigandi
gagna sé aflad.

Vettvangs-
athuganir .
Alit og
Greining skodanir
fyrirliggjandi helstu
ganga hagsmuna-
adila
Mat a

geedum og
arangri
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3.1 Greining fyrirliggjandi gagna

Mikid af gognum verdur til i daglegu skdlastarfi sem nytast i innra mati. Gégnin eru pa
greind fyrir hépa, bekki, arganga og skélann i heild. Hér eru nokkur deemi um peetti sem
haegt er ad greina:

e Nidurstodur ymis konar ndmsmats.

e Framfarir nemenda.

e Astundun/maetingar.

e Brotthvarf.

e Utskriftarhlutfall.

e Skdlanamskra og/eda akvedir paettir i skdlanamskrar.

e Fundargerdir.

e Ymis konar skyrslur, t.d. um akvedin verkefni og starfid i deildum/svidum, i
bekk/argangi.

Kennarar halda utan um mat a arangri og framférum sinna nemenda. beir afla gagna, ryna i
bau og fylgjast med pvi hvernig nemendum gengur ad na tilsettum haefnividmidum. Med
namsmati er drangur einstaklingsins skodadur en i innra mati eru nidurstédur skodadar fyrir
bekki, hdpa, arganga og skélann i heild. Stjérnendur, matsteymi, kennarateymi og adrir, eftir
bvi sem vid 3, koma einnig ad greiningu a arangri og framférum. Nyjustu upplysingakerfin
fyrir skéla bjoda upp a ymis konar greiningu @ namsarangri par sem haegt er ad horfa a stédu
nemendahdpsins i heild og hdopa innan hans. Einnig er haegt ad bera saman bekki, hdpa,
namsgreinar og skola.

Gatlistar eru géd hjalpartaeki pegar greina parf fyrirliggjandi gogn og med peim er haegt ad
skra nidur upplysingar af ymsum toga. [ innra mati er t.d. hentugt ad nota gatlista vid
greiningu a skriflegum gégnum, svo sem skélandmskra og skriflegum verkefnum nemenda.
Ymsar Gtfaerslur eru til & gatlistum en peir purfa ad vera skyrir og einfaldir og gott er ad gera
rad fyrir athugasemdum.

Daemi um gatlista fyrir mat a innihaldi skélanamskrar ma finna i vidauka 3.

3.2 Vettvangsathuganir

A0 fylgjast med a vettvangi er géd leid til ad afla gagna pvi pannig fast beinar upplysingar,
fra fyrstu hendi, um pad sem gerist i kennslustofunni eda namsumhverfinu. Pegar gagna i
innra mati er aflad med vettvangsathugunum verdur matid samofid daglegu skélastarfi.

Daemi um vettvangsathuganir:

e Kennarar, stjérnendur og adrar fagstéttir meta eigid starf.
e Jafningjamat — kennarar meta starf hvers annars.
e Stjornendur fylgjast med ndmi og kennslu.

Allir hagsmunahodpar geta komid ad vettvangsathugunum og listinn hér ad ofan er ekki
teemandi, t.d. er vel haegt ad virkja nemendur i athugunum a vettvangi. Vettvangsathuganir
pburfa ad vera vel undirbunar og buid ad dkveda fyrirfram hvada paetti 4 ad skoda. Gatlistar,
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pbar sem buid er ad skra nidur pau atridi sem skoda a, koma ad gédu gagni i
vettvangsathugunum rétt eins og pegar fyrirliggjandi gbgn eru greind.

Daemi um gatlista fyrir mat @3 nami og kennslu ma finna i vidauka 3.

begar gagna i innra mati er aflad med vettvangsathugunum parf ad rikja satt um
medhondlun gagna og framsetningu nidurstadna. Virda parf trinad og geeta pess ad
nidurstodur verdi ekki persénugreinanlegar. bessi mal parf ad raeda a8 sameiginlegum
fundum, ddur en hafist er handa, og atti hver skéli ad setja sér reglur um medferd slikra

upplysinga.

3.2.1 Ad meta eigid starf

Kennarar og stjornendur og i framhaldsskélum meta eigid starf i peim tilgangi ad skilja pad
betur og préa sig afram i starfi. Leitad er i smidju starfendarannsdkna en slikar rannsdknir i
skélum eru leid til ad leera og vaxa i starfi (Hafpor Gudjénsson, 2011).

Kennarinn skodar eigin kennslu og ahrif hennar 4 nemendur. Hann geeti til deemis verid ad
profa nyja kennsluadferd eda nyja adferd vid namsmat og kannad ahrifin 8 nemendur med
pvi ad leita sjdnarmida peirra eda med pvi ad skoda ndmsarangur. Skraning er lykilatridi pvi
bannig verda til gogn sem sem eru greind til ad fa fram nidurstédu. Samvinna og samradur
kennara um rannséknina, ferlid og nidurstédurnar, eru mikilveegur pattur i slikum
rannsoknum.

3.2.2 Jafningjamat

[ peim skélum par sem teymiskennsla er radandi er tilvalid ad nyta sér samstarfid til
markvissrar ryni 8 nam og kennslu med vettvangsathugunum. Kennararnir skipuleggja
kennsluna saman, dkveda hvada pattum 3a ad fylgjast sérstaklega med, afla videigandi gagna
sem peir svo ryna saman i, skrd og greina. bar sem ekki er teymiskennsla parf ad gera rad
fyrir jafningjamati vid skipulag kennslu.

Traust og g6d samvinna er grundvollur jafningjamats. Best er ad kennarar velji sig saman
sjalfir, skodi fyrirframakvedna paetti i nami og kennslu ut fra vidfangsefnum innra mats og
radi svo nidurstodurnar, baedi um pad sem vel er gert og tillégur ad pvi sem betur ma fara.
Geeta parf ad jafnvaegi a milli jakveedra patta og peirra atrida sem baeta ma pannig ad
umradan sé avallt uppbyggjandi.

3.2.3 Stjérnendur fylgjast med nami og kennslu

Stjérnendur geta fylgst med nami og kennslu Gt fra gatlistum. b3 er til deemis horft a
fyrirfram akvedna paetti ut fra viomidum um gaedi sem unnin eru i sameiningu af kennurum
og stjérnendum. Mikilvaegt er ad stjornandi og kennari raedi malin og fari yfir pad sem vel
var gert og pau atridi sem betur mega fara. Eins og alltaf parf ad geeta ad jafnveegi parna a
milli og ad umraedan sé uppbyggileg og komi skolastarfinu i heild til géda.

3.2.4 VYmis afbrigdi vettvangsathugana

Vettvangsathuganir geta verid af ymsum toga og um ad gera ad nota hugmyndaflugid pegar
slikt mat er skipulagt. Ein hugmynd, sem upprunalega kemur fra Japan en hefur nad
Utbreidslu vidar, er rannséknarkennslustund (MacBeath, 2012). bessi adferd hefur verid
notud hér a landi vid kennslu kennaranema i staerdfraedi (Gudbjorg Palsdottir og Gudny
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Helga Gunnarsdéttir, 2012). | rannséknarkennslustund vinna kennarar saman i littum hépum
ad pvi ad skipuleggja eina kennslustund. Markmid stundarinnar, skipulag og inntak er raett i
baula. Stundin er svo kennd, par sem patttakendur ymist kenna eda fylgjast med kennslu. A
eftir er raett um hvad tékst vel og hvad parf ad baeta og oft er haldin kynning a verkefninu
fyrir adra kennara skélans eda jafnvel fyrir kennara ar 68rum skélum, foreldra eda
menntayfirvold.

Kennarar lera hver af 66rum og liklegt er ad margir kennarar tengi slika samvinnu ekki
endilega vid innra mat. | mannaudi hvers skéla liggur mikil pekking og reynsla sem mikilvaegt
er ad nyta sem best med pvi ad midla henni afram. Vettvangsathuganir ymis konar eru
tilvaldar til pess ad dreifa pekkingu og reynslu innan skélans og jafnvel til samstarfsskola.

3.3 Ad fa fram skodanir/alit hagsmunaadila

Kannanir, vidtol og rynihdpar eru pekktar gagnadflunarleidir til ad fa fram skodanir og alit
hagsmunaadila en einnig er markvisst haegt ad nyta samreedur ymis konar, t.d. a fundum
eda i viotolum, i sama tilgangi. Slik gagnad6flun parf ad vera vel skipul6gd og nidurstodur parf
ad skra og greina.

Helstu adferdir til ad fa fram skodanir/alit hagsmunaadila eru:

e Kannanir til nemenda, starfsmanna og foreldra — Sjalfsagt er ad nyta ytri kannanir en
mikilvaegt er ad adlaga peaer ad vidfangsefninu.

e Rynihépar — Vidfangsefni innra mats reedd i hépi nemenda, kennara, starfsmanna
eda foreldra. Best er ad raeda vid nemendur sér, foreldra sér og svo framvegis.

e Ymis afbrigdi rynihépa/fundir — Akvednir paettir i innra mati raeddir 4 hvers konar
fundum, t.d. starfsmannafundum, kennarafundum, fundum nemenda,
deildafundum, foreldrafundum, matsfundum og kaffihasafundum.

e Vidtol — Tilteknir paettir mats raeddir i starfsmannavidtélum, nemendavidtélum og
foreldravidtolum.

3.3.1 Spurningakannanir

Spurningakannanir eru hentugar i notkun i innra mati skola. Med peim er haegt ad afla
margvislegra upplysinga fra nemendum, starfsménnum, foreldrum og 6drum
hagsmunaadilum 8 skdmmum tima. Med spurningakdnnunum er til deemis heegt fa
upplysingar um ymsar stadreyndir, um upplifun og reynslu peirra sem svara og hversu
anaegdir/6anaegdir beir eru med ymsa paetti starfsins. Adur en spurningakdnnun er buin til
pbarf ad dkveda nakveemlega hvada upplysinga er porf og hvernig paer verda notadar.

Adgangur ad okeypis eda ddyrum forritum a netinu audveldar skélum gerd, fyrirlogn og
arvinnslu spurningakannana.
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Honnun og notkun spurningakannana

Spurningar i kénnunum geta verid lokadar, halfopnar eda opnar. [ lokudum spurningum eru
allir svarkostir settir fram a medan opin spurning hefur engan akvedinn svarkost. Halfopnar
spurningar bjéda upp a baedi svarkosti og opin svor og peer er haegt ad nota pegar svarkostir
eru margir en ekki allir pekktir.

Daemi dr spurningakénnun til starfsmanna — lokadar spurningar

Mjog Frekar Frekar Mjog
sammala sammala 6sammala 6sammala

Skélameistari gegnir skyru faglegu leidtogahlutverki
i skélanum

bad rikir traust til stiornenda innan skolans

Stjérnendur virkja starfsfélk til samstarfs um stefnu
skélans og hvernig hun skuli framkvaemd

Stjérnendur vinna ad pvi ad skapa traust & milli sin
og starfsmanna

[ opnum spurningum geta patttakendur svarad eftir sinu h6fdi og sett fram sinar skodanir og
vidhorf an pess ad vera bundnir vid akvedna svarmoguleika. baer bjéda pvi upp a lengri
utskyringar og stundum koma dvaentar en gagnlegar upplysingar fram. Svér opinna
spurninga parf ad flokka og skra og pvi getur urvinnsla og greining & peim verid timafrek.

Daemi um opnar spurningar i spurningakénnun til nemenda um ndm og kennslu i islenskuafanga

Hvad gengur best i islenskunaminu?

Hvad er erfidast i islenskunaminu?

Gott er ad huga ad eftirfarandi atridum vid gerd konnunar (Inspectorate Department of
Education and Skills, 2012):

e Utskyra hvers vegna listinn er lagdur fyrir og tilgreina ad gaett sé ad nafnleynd og
tranadi.

e Gefa skyrar leidbeiningar um hvernig 4 ad svara.

e Hafardd spurninga skyra og rokrétta.

e Ekki hafa of margar spurningar.

e Fordast 6parfa spurningar (p6 pad sé gaman ad vita svorin).

e Spyrja um eitt efnisatridi i hverri spurningu.
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e Fordast leidandi spurningar.
e Orda spurningar med pa sem svara i huga, fordast flokid ordalag.

Einnig parf ad huga ad gerd svarkosta (borlakur Karlsson, 2003):

e Gott er ad svarkostir komi fram i upphafi spurninga

t.d. hversu sammala/ésammala ert pu.
e Dbeir verda ad vera temandi og mega ekki skarast

t.d. mjog sammala — frekar sammala — frekar 6sammala — mjég 6sammala.
e Kvardiverdur ad na alla leid i badar attir

t.d. alltaf — oft — stundum — sjaldan — aldrei.

Gott er ad profa konnun adur en hun er formlega 16g0 fyrir med pvi ad leggja hana fyrir
nokkra adila.

Daemi um spurningalista til nemenda ma finna i vidauka 4.

3.3.2 Rynihopar

Rynihdépavidtol eru gdéd gagnaodflunaradferd pegar ryna parf dypra i dkvedin vidfangsefni
innra mats. bPau geta verid hluti af hefdbundinni gagnadflun en par sem pau gefa dypri syn a
vidfangsefnin heldur en kannanir getur einnig verid gott ad taka slik vidtol ef einhver
6dnaxgja eda dvissa um akvedin malefni kemur fram i kbnnunum.

Akjésanlegur fjoldi i rynihdpi er 6 til 8 manns. batttakendur reeda fyrirfram akvedin mal,
vidfangsefni matsins, i hépi sem til deemis getur verid samsettur af kennurum, nemendum
eda foreldrum. Gaeta parf ad jafnvaegi i hdpnum pannig ad allir eigi jafna moguleika a pvi ad
tja sig og ad hdpurinn sé pannig samsettur ad patttakendur hafi svipada adkomu ad pvi sem
um er reett. Erfitt getur verid ad blanda saman élikum hépum, eins og kennurum og
foreldrum, pvi adkoma pessara hopa ad malefnum skélans er dlik.

Rynihopavidtali parf ad stjorna og dkveda fyrirfram pau malefni sem raeda 3. G40 leid er ad
bua til vidtalsramma sem farid er eftir i vidtalinu. Zskilegt er ad rynihdpavidtal vari ekki
lengur en klukkutima og geeta parf ad pvi ad vidfangsefnin rumist innan pess tima sem
tladur er.

Akjésanlegt er ad hafa baedi vidtalsstjérnanda og ritara i vidtalinu, par sem sjérnandinn spyr
spurninga og sér til pess ad allir patttakendur fai ad leggja sitt til malanna og ritarinn skrair
nidur pad sem fram fer. Ef ekki er moguleiki a ad hafa

ritara getur verid gott ad taka vidtalid upp, med leyfi

batttakenda, og skra nidur helstu atridi eftira. Ef vidtalig er ~ Kennarar geta irynihdpi reett um
akvedin vidfangsefni nams og

tekid upp pa er mikilvaegt ad eyda upptékunni um leid og e (T o T )
buid er ad vinna ur henni. | lok rynihépavidtals er gott ad samraedan, patttakendur segja sitt
gefa patttakendum feeri & ad tja sig um pad sem & peim el e (IS [k o) i o o1

K . kvikna vid pad nyjar hugmyndir og
brennur og ekki hefur pegar komid fram. nyjar viddir opnast.

Hlutverk stjérnanda i rynihdpi er mikilvaegt pvi hann parf
ad sja til pess ad allir fai ad tja sig, ad umraedan i hépnum fai ad prdast og ad faeri sé gefid a
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nanari utskyringum a hugmyndum og skilningi patttakenda. Samraedan i hépnum er
mikilvaeg, pad ad hlusta eftir skodunum annarra og byggja afram a peim. Stjérnandi parf ad
gaeta pess ad blanda sér ekki i umraeduna, hann spyr spurninga. Gott er ad byrja 4 opnum
spurningum sem sidan proast i afmarkadri spurningar eftir pvi sem umradunni um dkvedid
malefni vindur fram. [ lokin tekur stjérnandinn saman og gefur patttakendum feeri 4 ad baeta
vid umraeduna. Gaeta parf ad nafnleynd og trinadi i rynihdpavidtdélum og rétt er ad arétta
bad vid patttakendur i upphafi vidtals.

Daemi um vidtalsramma fyrir rynihdpavidtal ma finna i vidauka 5.

3.3.3  Ymis afbrigdi rynihépa/fundir
Samraeda er akaflega mikilvaeg i innra mati og um ad gera ad virkja hugmyndaflugid pegar
skipuleggja @ umraedu um vidfangsefni innra mats. Hér eru nokkur deemi:

e Kaffihusafundir, patttakendum a fundinum er skipt i minni hépa par sem reett er um
akvedin malefni. Ef raeda parf morg malefni er peim deilt 4 stédvar/bord og hver
hopur reedir malefnid a hverri stod i akvedinn tima, kemst ad sameiginlegri
nidurstodu sem er skrad og tekin saman af stjornendum fundarins. Kaffihusafundi er
haegt ad aGtfeera a ymsa fleiri vegu.

e SVOT-greining par sem samraeda fer fram i hépum um styrkleika, veikleika, 6gnanir
og taekifeeri viofangsefnisins.

e Samraedur kennara og annarra starfsmanna eftir pvi sem vid &, igrundun a hinum
ymsu fundum um vidfangsefni innra mats.

3.3.4 Einstaklingsvidtol

A sama hatt og rynihdpavidtdl pa geta einstaklingsvidtol gefid dypri upplysingar um
vidfangsefni innra mats en t.d. kannanir. Vidtol eru géd til ad fa fram gildismat, vidhorf og
reynslu og pau geta gefid nyja syn a vidfangsefnid.

Sa sem tekur vidtalid parf ad vera med fyrirfram tilbdinn vidtalsramma Ut fra peim
vidfangsefnum sem raeda 4, med faum en skyrum spurningum. Lengd vidtalsins parf einnig
ad akveda fyrirfram. Spyrillinn skrifar hja sér pau atridi sem fram koma i vidtalinu inn i
vidtalsrammann, en mikilvaegt er ad fylla hann betur Ut vid fyrsta taekifeeri. Gott er ad
endurtaka pad sem fram hefur komid i lok vidtals pannig ad vidmeaelandanum gefist faeri 4 ad
leidrétta ef rangt er farid med. Einstaklingsvidtol purfa ad vera sveigjanleg og mikilvaegt ad
gefa vidmaelandanum fzeri 4 ad baeta vid fra eigin brjdsti t.d. i lok vidtals. Hafa parf i huga ad
baer upplysingar sem fast i vidtali geta motast af pvi hver spyrillinn er. Ekki er til deemis vist
ad allar upplysingar komi fram ef pad er skdlastjéornandi sem tekur vidtalid. Eins og i
rynihépavidtélum parf ad geeta nafnleyndar og trinadar og ef vidtalid er tekid upp til
hagraedingar parf pad ad vera med leyfi vidmaelanda og eyda skal upptokunni um leid og
buid er ad vinna ur henni. Helsti dkostur einstaklingsvidtala er hvad pau eru timafrek par
sem einungis er tekid vidtal vid einn patttakanda i einu. Til ad spara tima er haegt ad nyta
onnur vidtol, eins og starfsmannaviotol eda foreldravidtol, til gagnaodflunar fyrir innra mat
en pa er rétt ad gefa vidtalinu heldur lengri tima en annars er daetladur og slikt parf ad gera
med sampykki peirra sem ad koma.

Daemi um vidtalsramma fyrir einstaklingsvidtal ma finna i vidauka 5.
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4 Greining og mat; styrkleikar og taekifeeri til umbodta

begar buid er ad afla gagna er naesta skref ad greina gognin og leggja a pau mat. Nidurstodur
eru pa teknar saman fyrir hvert vidfangsefni. Stundum er gagna um vidfangsefnid aflad med
einni adferd en oftast parf ad taka saman 6lik gégn fyrir hvert vidfangsefni. Oll gégn purfa ad
liggja fyrir 40ur en endanlegt mat fer fram.

Daemi um slik gogn eru:

e Nidurstodur préfa eda annars namsmats, framfarir nemenda.

o Yfirlit yfir 4stundun/maetingar.

e Tolur um brotthvarf.

e Tolur um utskriftarhlutfall.

e Nidurstodur kannana.

e Gatlistar og samantekt a peim.

e Skraningar ymis konar eda samantekt skraninga, t.d. Ur rynihdpum og vidtolum.

Matid sjalft fer pannig fram ad matsteymi og/eda 6nnur teymi fer yfir 61l géogn um hvert
vidfangsefni, raedir nidurstodurnar og bera saman vid vidmidin og alyktar at fra pvi um gaedi
og arangur. Matid er akvedinn ddmur um st6du mala og er i edli sinu huglaegt. Samraedan i
hépnum/hépunum er mikilvaeg til ad komast ad nidurstédu par sem opinska umraeda, sem
byggd er a traustum gégnum, eykur likurnar @ ad nidurstddur matsins séu areidanlegar.
Mikilvaegt er ad skra nidurstdédur greiningar og mats fyrir hvert vidfangsefni og a hverju hun

byggist.

Ef farin er su leid ad meta eftir gaedalysingum i ordum og visbendingar med peim, likt og
raett var um i viomidakaflanum hér a undan, er hverri visbendingu gefin einkunn a fyrirfram
akvednum kvarda. Skélar velja sinn kvarda en hér er deemi um kvarda sem finna ma i Ytra
mat d framhaldsskdla: Vidmid og leidbeiningar fyrir skéla (Mennta- og
menningarmalaraduneyti, 2016):

A Mjog gott verklag sem samraemist fyllilega kr6fum laga, reglugerda og
adalnamskrar.

Gott verklag, flestir paettir i samraemi vio 16g, reglugerdir og adalndmskra.
Uppfyllir lagmarksvidmid um verklag en margir paettir parfnast urbéta.

D Ovidunandi verklag, parfnast gagngerrar endurskodunar.

O @

Ef pessi kvardi er notadur pa gaetu allar visbendingar sem fa einkunnina A talist til styrkleika
en C og D parfnast umbédta.



Framsetning nidurstadna — 21

5 Framsetning nidurstadna

Aherslan i innra mati er fyrst og fremst 4 skélapréun og umbaetur en ekki & skriffinnsku og
skyrslugerd. Engu ad sidur er mikilvaegt ad matsteymi taki helstu nidurstédur innra mats
saman arlega og setji fram i stutta greinargerd. | henni attu einungis ad koma fram
nidurstodur peirrar greiningar og pess mats sem fram hefur farid innan skdlans og fjallad er
um i kafla 4.

Greinargerd um innra mat getur verid sett fram 4 mismunandi hatt. Hér er deemi um
uppsetningu & greinargerd med helstu pattum sem fram purfa ad koma:*?

Kafli Lysing

Inngangur Gott er ad segja stuttlega fra skélanum, svo sem fjolda nemenda,
samsetningu peirra og helstu sérkennum skdlans. Sérstaklega skal fjalla
um pa paetti sem ahrif geetu haft a nidurstédur matsins.

Allar upplysingar um vinnubrogd i innra mati, matskerfi skélans og
matsaaetlanir eiga ad vera i skélanamskrd og starfsdaetlun. Hér er nég ad
visa til pessara upplysinga en ef brugdid hefur verid ut af matsasetlunum
er mikilvaegt ad utskyra pad.

Nidurstédur [ nidurstddukafla er fjallad um helstu nidurstédur innra matsins Gt fra
markmidum skélans, pad er ad segja hvernig gengid hefur ad na peim
fram. Gott er a0 leggja sérstaka aherslu a ad fjalla um pa peetti sem
teljast til styrkleika og taekifaera til umbdta. Alltaf parf ad geeta pess ad
birta ekki vidkveemar eda personugreinanlegar upplysingar.

Samantekt [ lokin er gott er ad taka saman styrkleika og taekifaera til umbéta i
punktaformi og visa i umbdétaaaetiun.

Gott er ad hafa i huga vid skrifin ad greinargerdin er skrifud fyrir starfsfélk, nemendur,
foreldra, skdélanefnd og fraedsluyfirvold og alla pa sem hagsmuna eiga ad geeta og hun parf
ad vera skyr, hnitmidud og stutt. Greinargerdina parf ad birta opinberlega, til deemis a
heimasidu skéla, pannig ad allir hagsmunaadilar hafi adgang ad henni.

Oll gdgn sem verda til i innra mati eru geymd i skélanum 4 videigandi hatt par sem farid er
eftir I6gum og reglum um vardveislu gagna. Skdlar geta birt hraar nidurstédur
spurningakannana i heild sinni @ heimasidu en alltaf parf ad gaeta vel ad pvi ad birta ekki
personugreinanlegar upplysingar.

12 Byggt a Inspectorate Department of Education and Skills, (2012) og Sigurlina Davidsdéttir o.fl., (2011)
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6 Umbodtadatiun

Eitt mikilvaegasta skrefid i innra mati eru umbaeturnar, ad 6ll su vinna sem 16gd hefur verid i
matid skili raunverulegum umbdtum sem hagsmunaadilar pekki, finni og geti bent a.

Gera parf dzetlun um umbeetur fyrir pa peetti sem skilgreindir eru sem taekifaeri til umbdta og
mikilvaegt er ad samhlida pvi fari fram samraeda helstu hagsmunaadila um pessa paetti,
asteedur peirra og hvernig haegt er ad gera betur.

Eftirfarandi peettir purfa ad koma fram i umbdtadaetiun:

e Umbotapattur.

e Markmid med umbdtum.

e Adgerdir til umbdta.

e Timaaeetlun.

e Abyrgdaradili/ar.

e Endurmat, hvenaer og hvernig.
e Vidmid.

[ umbdtadaetlun parf ad tilgreina hvada adgerda & ad gripa til fyrir hvern umbdtapatt og
hvert markmidid er med umbdtunum. Akveda parf timasetningu umbdtanna og hver er
abyrgur fyrir framkvamdinni. Einnig parf ad setja fram vidmid um arangur af umbdétunum.
A0 sidustu parf ad huga ad mati & pvi hvernig til tékst med umbaturnar og beeta pviinn i
matsaaetlun, til deemis fyrir naesta skolaar, ef vid a.

Ef umbdtapeettir eru margir er mikilveegt ad forgangsrada peim i samradi vid
skdlasamfélagid. Starfspréun kennara er oft hluti af umbdtum og pvi parf ad gaeta ad
samrami a@ milli umbdtadaetlunar og starfsprounarazetlunar. Umbdétaaezetlun parf ad birta
opinberlega asamt greinargerd um innra mat.

Daemi um umbdtadaetlun ma finna i vidauka 6.
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pad tekur tima ad prda innra mat og i raun er matid sifellt i préun. Hér ad nedan ma sja
visbendingar um hvernig innra mat skéla getur prdast."® Innra mat byrjar oft sem krafa ad
ofan en verdur sameiginlegt verkefni skdlasamfélagsins par sem unnid er ad préun starfsins.

Fyrstu skref i innra mati

Litid er @ innra mat sem
aukaverkefni sem kemur
ofan fra.

Abyrgd 4 hondum eins
eda farra adila, venjulega
stjérnanda.

Matid er tilviljanakennt.
Matid byggir 4 gognum
ar ytri kbnnunum an
adlogunar.

Gagnaoflun er einheef.
Gogn eru ekki greind
naegjanlega.
Nidurstodur ad litlu leyti
nyttar til umbdta.

Innra mat i préun

Skilningur @ mikilveegi
innra mats.
Innra matid er skipulagt

med aatlunum ad hluta.

Innra matid tengist
markmidum skdlans en
markmid ekki markvisst
metin.

Matsteymi skipad
fulltrdum stjérnenda og
kennara.

Gagnaoflun nokkud
fiolbreytt en ytri
kannanir hafa ekki verid
adlagadar.

Gagna aflad fra 6llum
hagsmunahdpum.
Meginahersla a
framkvaemd matsins.
Greining styrkleika og
teekifeera til umbéta ad
hluta.

Ahersla 4 mat 4 nami og
kennslu ekki mikil.
Nidurstodur notadar til
umbdta ad hluta.
Nidurstodur og deetlanir
birtar ad hluta.

Vel préad innra mat

Skyr sameiginleg syn a
innra mat og tilgangi
pess.

Matid er vel skipulagt og
fylgir skradu ferli og
aeetlunum.

Metid er ut fra
markmidum skdlans og
matid neer til allra helstu
patta starfsins.

Metid Ut frd vidmidum
um gaedi og drangur.
Matsteymi/matshopar,
allir hagsmunahédpar
koma ad matinu.
Ahersla er 4 mat 4 nami
og kennslu med igrundun
og samraedum.
Fjolbreytt gagnadflun.
Gagna er aflad fra ollum
hagsmunahdpum.
Nidurstodur eru
markvisst greindar i
styrkleika og peetti sem
parfnast umbdta med
samraedu.

Nidurstodur notadar til
umbdta og vid
stefnumadtun.

Umbotum fylgt eftir med
endurmati.

Nidurstodur og deetlanir
opinberar.

Matsadferdir i sifelldri
bréun.

13 Byggt 8 Mennta- og menningarmalaraduneyti, (2011) og Education Review Office, (2014)
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8 Lokaord

Hér hefur verid fjallad um innra mat framhaldsskola, tilgang pess og framkvaemd. Innra mat
a ad vera i sifelldri préoun rétt eins og skdlastarfid sjalft og pvi eettu skolar ad vera édhraeddir
vid ad profa sig afram i matinu og finna sina leid. Mikilveegt er ad taka eitt skref i einu og
®tla sér ekki um of. Umbaeturnar i kjolfar matsins eru umbun peirrar vinnu sem 16g0 er i
matid en jafnframt skiptir ferlid mali, samraedurnar og igrundunin, pad eflir fagmennsku.
bpad er mikilvaegt ad islenskir skdlar og fagfélkid sem par starfar segi sina eigin ségu.
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Vidauki 1 — Daemi um lysingu & matskerfi i skdlandmskra med langtimadeetlun i innra

mati

Matseymi

Innra mati skélans er stjérnad af matsteymi i samradi vid skdlameistara. [ pvi sitja

skdlastjérnandi, einn fulltrdi kennara ar 6llum deildum, fulltrdi starfsmanna, tveir fulltraar
nemenda og fulltrui foreldra. Hvert matsteymi situr i tvo ar og fulltrdar i teyminu skipta med

sér verkum. Matsteymi stjérnar matinu, gerir matsaaetlanir, greinargerdir og
umbdtadaetlanir og sér um ad kynna og virkja adra hopa med sér i matinu.

Metid er ut fra markmidum skélans. Skélasamfélagid hefur unnid vidmid um gaedi um
stjérnun og skipulag, kennslu og ndmsframbod, samskipti og lidan, hisnadi og adbunad og
lykilarangur par sem medal annars var studst vid Ytra mat ¢ framhaldsskdla: Viomid og
leidbeiningar fyrir skéla (Mennta- og menningarmalaraduneyti, 2016). bessi viomid eru
notud i matinu en énnur vidmid, t.d. téluleg vidmid um arangur og um nidurstdédur kannana,

eru akvedin a fundum matsteymis.

Langtimaazetlun um innra mat

Vidfangsefni

Kennsla og namsframbod:

Nam og kennsla

Kennsluadstaedur og
studningur vid nemendur

Namsmat

Kennarar

Namsgogn
Lykilarangur:
Namsarangur

Arangur i grunnpattum

Langtimadrangur

Stjornun og skipulag:

Stefna og daetlanir

Stjérnendur

Skipulag, verkferlar og
verklagsreglur
Innra mat

Skdlabragur:

Skdlabragur

Samskipti i skdlastofunni
Félagslif nemenda
Samskipti vid
foreldra/forrddamenn
Samskipti vid dnnur
skélastig og atvinnulif

2016-17

xX X X X

Husnzedi, bunadur og moétuneyti:

2018-19

X X X X

2019-20
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Oryggis- og X X X X
hreinlaetiskrofur
Mobtuneyti X
Nams og kennslurymi X X X X
Bunadur til nams og X X X X
kennslu
Vinnuadstada kennara X
Félagsadstada nemenda X

Gagnaoéflun

Greining d arangri og 6drum fyrirliggjandi gognum:

Arlega farid yfir gatlista m.a. um skélanamskra, hisnaedi og adbunad.

Upplysingar um arangur og framfarir nemenda i 6llum aféngum teknar ur
upplysingakerfi. Samanburdur innan og a milli afanga, gengi nemenda. Greining og
samrada i deildum.

Arangur i grunnpattum tekinn Ur upplysingakerfi. Greining og samraeda i deildum.
Matsteymi tekur saman gégn um brotthvarf, Utskriftarhlutfall og langtimaarangur.

Skodanir og alit hagsmunaadila:

Kennslukannanir til nemenda einu sinni a ari fyrir hvern afanga. Spurt er m.a. um
nam og kennslu, ndmsadstaedur og studning vid nemendur.

Kannanir til kennara og starfsmanna annad hvert par sem m.a. er spurt um kennslu,
stjérnun, skélabrag og husnaedi og adbunad.

Kaffihusafundir annad hvert ar med foreldrum par sem ymis vidfangsefni innra mats
eru redd.

Konnun til drtaks nemenda annad hvert ar par sem m.a. er spurt um lidan og
skdlabrag, stjornun, félagslif og hisnzedi og adbunad.

Konnun pridja hvert ar til fyrrverandi nemenda par sem spurt er um stodu peirra og
afdrif.

Rynihépar/umradufundir eftir porfum.

Vettvangsathuganir:

Nam og kennsla; kennsluhaettir og fagmennska. Eitt viofangsefni a skoélaari hja 6llum
kennurum; fjolbreytt gagnadflun akvedin af kennurum i samradi vié matsteymi, t.d.
rannsokn a eigin starfi, vettvangsathuganir og markvissar samraedur vid nemendur og
adra kennara. Greining og mat fer fram i samradum & deildum og fundum.
Stjérnendur fylgjast reglulega med nami og kennslu Ut fra viofangsefnum innra mats.
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Gogn eru greind a fostum fundum, fundum matsteymis og arlegum matsfundum. begar
gogn eru greind er eftirfarandi kvardi notadur. Allir paettir sem fa einkunnina Cog D fara i
umbdtadatiun. Umbdotum er forgangsradad 4 fundunum.

Mjog gott verklag samraemist fyllilega krofum laga, reglugerda og adalndmskrar.
Gott verklag, flestir paettir i samraemi vid 16g, reglugerdir og adalnamskra.
Uppfyllir lagmarksvidmid um verklag en margir paettir parfnast urbéta.
Ovidunandi verklag, parfnast gagngerrar endurskodunar.

0O W >

Nanari lysingu @ matinu ma finna i matsasetlunum fyrir hvert skdélaar.
Matsaeetlanir, arlega greinargerd og umbdétadaetlun ma finna a heimasidu skélans undir
hlekknum innra mat.
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Vidauki 2 — Daemi um matsaaetlun fyrir hvert skolaar

Vidfangsefni Markmid Vidmid Gagnaoflun Timarammi Abyrgdaradilar



Vidauki 3 — Daemi um gatlista

Dami um gatlista fyrir mat a skélanamskra
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Skdli metur innihald skélanamskra arlega eftir gatlista. Eftirfarandi gatlisti er unninn upp ur
lista sem birtist i adalnamskra framhaldsskéla @ bladsidu 62 og er pvi ekki teemandi.

e

Gatlisti: Innihald skélanamskrar® Ja

Sérstada skolans, sérstakar dherslur i starfi
Stefna skola og framtidarsyn

Markmid skéla

Umgjord og skipulag kennslu, t.d. hvad vardar
stadnam, dreifnam og fjarnam

Fyrirkomulag innritunar

Pjénusta vid nemendur; adbunadur og adstada

Lysing & kerfisbundnu innra mati, langtimaaaetlun i
innra mati

Matsaaetlun fyrir skélaario

Stefna i forvérnum og heilsusamlegum lifshattum
Umhverfisstefna

Jafnréttisstefna

Méttokuadaetlun

Azetlun um einelti

Afalladzetlun

Rymingardaetlun

Vidbrogd vid va

* Mennta- og menningarmalaraduneyti, (2011)

Nei

Athugasemdir



Reglur um umgengni og samskipti

Verklagsreglur um medferd og urlausn mala

Vidurlog vid brotum a skolareglum

Sidareglur kennara

Samskipti vid foreldra/forrd@amenn nemenda
undir l6galdri

Annad samstarf, s.s. vid grunnskdla, vid adra skola,
fyrirtaeki og naersamfélag

Aherslur og leidir til ad studla ad gédum skdlabrag,
t.d. Ut frd grunnpattum menntunar

Félagsstarf nemenda

Namsframbod; ndmsbrautalysingar og
afangalysingar

Arleg starfsazetlun; starfstimi, mikilvaegar
dagsetningar, starfsfolk, skdlarad, skélanefnd,
foreldrardd og nemendarad
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Dami um gatlista fyrir mat a nami og kennslu

[ skéla hafa kennarar og stjérnendur sett sér vidmid um géda kennslustund i samraemi vid
gildi og stefnu skélans. Akvedid er ad meta gaedi kennslustunda med jafningjamati par sem
kennarar para sig saman. Metid er eftir eftirfarandi gatlista sem unninn var ut fra
viomidunum. Eftir matid hittast porin og raeda stundina par sem pess er gzett ad jafnveegi
riki @ milli styrkleika og teekifaera til umbdta. begar 6ll porin hafa lokid sinu mati funda
kennarar a hverju stigi par sem helstu styrkleikar og taekifaeri til umbdta eru tekin saman
fyrir deildina og afhent matsteymi sem vinnur Ur nidurstodunum fyrir skélann i heild. bess er
gaett ad engar personugreinanlegar upplysingar komi fram.

Skdlastjornendur geta einnig fylgst med ndmi og kennslu Ut fra gatlista sem pessum.

Gatlisti vid mat 4 nami og kennslu®

Bekkur/hoépur: Fj6ldi nemenda: Dagssetning: Kennari:
Afangi/namsgrein: Timi: Timi a vettvangi: Matsadili:
peettir til ad skoda Athugasemdir

Skipulag og undirbuningur:
e Videigandi ndmsgodgn eru til stadar i upphafi
timans
e Skodlastofan/namsumbhverfid er vel skipulagt

Kennsluadferdir:

e  Markmid kennslustundarinnar og vidmid
um arangur eru sett fram og kynnt
nemendum.

e  Kennslustundin er vel uppbyggd
(kveikja/tenging vid fyrra nam, vinna
nemenda, samantekt i lokin).

e  Timinn er vel nyttur.

e  Fjolbreyttar kennsluadferdir eru notadar:

o Utlistunarkennsla.
bpulunam og pjalfunaraefingar.
Verklegar &fingar.
Umreedu- og spurnaradferdir.
Innlifunaradferdir og tjaning.
brautalausnir.
Leitaradferdir.
Hopvinnubrogd.
Sjalfstaed, skapandi verkefni.

O 0O 0O 0O 0O O O O O O

e Videigandi namsgodgn eru til stadar og notud
eftir pvi sem vid 4, par med talid tolvur.

e Komid er til méts vid mismunandi parfir og
getu nemenda med namsadlégun.

1> Byggt a a 6utgefnum matsblodum sem notud eru vid ytra mat grunnskola og fylgja Vidmidum um geedi fyrir ytra mat
grunnskdla og Inspectorate Department of Education and Skills, (2012). Listi yfir kennsluadferdir er ar Litrof
kennsluadferdanna: Handbdk fyrir kennara og kennaraefni eftir Ingvar Sigurgeirsson, (2013)



Kennari spyr skyrra markvissra spurninga
sem leida nemendur afram.

Nemendur fa uppbyggjandi endurgjof sem
leidir til framfara. Nam og kennsla eru
adloégud i ljosi endurgjafarinnar.

Samskipti og samstarf:

Samskipti kennara og nemenda og
nemenda 4 milli einkennast af virdingu.
Nemendur fa verdskuldad hrds.

Kennari synir miklar en raunhaefar
vaentingar til nemenda.

Nemendur eru hvattir til ad spyrja og taka
patt og framlagi peirra er vel tekid.

batttaka nemenda:

Nemendur vinna vel.

Nemendur syna ndminu ahuga.
Allir nemendur taka virkan patt.
Nemendur fa vidfangsefni vid heefi.

Namsmat:

Namsmat er fjolbreytt:

o Leidsagnarmat.
Sjalfsmat nemenda.
Jafningjamat.

O
O
O
O

Lykilatridi reedd:

Undirritad (kennari)

Undirritad (matsadili)
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Gatlisti vio mat a nami og kennslu

Bekkur/hépur: Fj6ldi nemenda: Dagsetning: Kennari:
Afangi/namsgrein: Timi: Timi & vettvangi: Matsadili:
peettir til ad skoda Athugasemdir

Lykilatridi reedd:

Undirritad (kennari) Undirritad (matsadili)
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Vidauki 4 — Daemi um spurningalista

Dami um spurningalista til nemenda
Kennari metur ndm og kennslu i 4fanga par sem hluti af gagnad6flun er eftirfarandi
spurningalisti til nemenda. Nemendur eru medvitadir um tilgang gagnadflunarinnar.

Spurningalisti til nemenda*®

Vinsamlega svaradu eftirfarandi spurningum:

Afangi :

Vinsamlega merktu vid hversu sammala/ésammala pu ert eftirfarandi fullyrdingum:

Sammala Frekar Frekar Osammala
sammala 6sammala

Timarnir i afanganum eru dhugaverdir
Timarnir i afanganum eru vel skipulagdir
Eg nyti kennslutimann vel { pessum afanga

Kennarinn utskyrir ndmsefnid vel i timum

Kennarinn hvetur mig til ad gera mitt besta i
afanganum

Eg tek virkan patt i kennslustundum i pessum
afanga

G6dur vinnuandi er i timum i pessum afanga

Kennarinn hlustar 4 spurningar nemenda og
bregst vid peim

Eg fee taekifaeri til ad vinna med 68rum
nemendum i pessum afanga

Kennarinn hvetur nemendur i pessum afanga til
ad hugsa a gagnryninn hatt

Kennarinn hvetur nemendur i pessum afanga til
ad tja sig og koma sjénarmidum sinum a
framfaeri

Kennarinn hvetur nemendur til sjalfstaedra
vinnubragda

Kennarinn beitir fjdlbreyttum kennsluadferdum i
timum

Eg fee leidbeinandi mat um sté6du mina i pessum
afanga

Kennarinn bendir mér a hvernig ég get baett mig i
afanganum

Mér gengur vel i pessum afanga

Eg ber abyrgd a eigin leerdémi i pessum afanga

1 Byggt a Inspectorate Department of Education and Skills, (2012) og Mennta- og menningarmalaraduneyti, (2016)
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Vinsamlega svaradu eftirfarandi spurningum:

Hvad likar pér best i afanganum og af hverju?

Hvad parf ad bzeta og af hverju?

Hvad er erfidast namslega i pessum afanga?

Annad sem pu vilt koma a framfaeri?



Vidauki 5 — Daemi um vidtalsramma

Dami um vidtalsramma fyrir rynih6p kennara

Rynihépur kennara um nam og kennslu®’

Dagsetning: Stjérnandi:
patttakendur:
Efnispattur: Lykilspurningar: Helstu nidurstodur:

o Hverjir eru styrkleikar okkar
i kennslu pessa efnispattar?

e Hver eru helstu teekifeeri til
umbota?

e Hvernig getum vid beett
kennslu i pessum peetti?

o Hverjir eru styrkleikar okkar
i kennslu pessa efnispattar?

e Hver eru helstu teekifeeri til
umbota?

e Hvernig getum vid beett
kennslu i pessum peetti?

o Hverjir eru styrkleikar okkar
i kennslu pessa efnispattar?

e Hver eru helstu teekifeeri til
umbota?

e Hvernig getum vid beett
kennslu i pessum peetti?

v Byggt a Inspectorate Department of Education and Skills, (2012)
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Dami um vidtalsramma fyrir einstaklingsvidtal

Skoli hefur grunnpaetti menntunar ad leidarljosi i starfinu. Eitt af vidfangsefnum innra mats
skdlans eitt skélaarid er ad meta hvernig gengur ad vinna ad pvi markmidi ad efla lzesi,
tjaningu og samskipti 4 islensku og 66rum tungumalum. Gagna er medal annars aflad i
starfsmannavidtolum ad hofdu samradi vid alla hagsmunaadila. Kennarar fa vidtalsrammann
med gédum fyrirvara.

Einstaklingsvidtal vid kennara®®

Kennari: Spyrill:

Afangi: Dagsetning:
Hverjir eru helstu styrkleikar skdlans vardandi kennslu a laesi, tjaningu og samskiptum a

islensku/6dru tungumali?

Helstu ahyggjuefni vardandi somu paetti?

Hvernig gengur ad efla laesi hja peim nemendum sem purfa sérstaka adstod? Hvernig vaeri
haegt ad efla lzesi pessara nemenda enn frekar?

Hvernig vinnur pu ad pvi ad efla munnlega tjaningu nemenda i kennslunni? Hvernig vaeri
haegt ad efla munnlega tjaningu enn frekar?

Hvernig vinnur pu ad pjalfun ritunar i pinni kennslu? Veeri haegt ad efla ritun enn frekar?

1 Byggt a Inspectorate Department of Education and Skills, (2012) og Mennta- og menningarmalaraduneyti, (2011)
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Hvernig vinnur pd med pjalfun samskipta i pinni kennslu? Vaeri haegt ad efla samskipti enn
frekar?
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Vidauki 6 — Deemi um ramma fyrir umbodtadaetiun

Umbodtapaettir

Markmid med
umboétum

Adgerdir til
umbodta

Timadaetlun

Abyrgdaradili/ar

Endurmat;
hveneer, hvernig

Vidmid um
arangur
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