DROG -28.01.2013

REGLUGERD

um rafraena reikninga, rafrent bokhald, skeytamidlun, skeytapjonustu, geymslu
rafraenna gagna og lagmarkskrofur til rafreenna reikninga- og bokhaldskerfa.

I. kafli
Gildissvid, markmid og skilgreiningar.

1. gr.
Markmio.

Markmid reglugerdar pessarar er ad setja fram krofur til rafreenna reikninga, rafrens
bokhalds, skeytamidlara, skeytapjonustu, geymslu rafreenna gagna og rafreenna reikninga- og
bokhaldskerfa.

2.0r.
Gildissvio.

Reglugerd pessi gildir um rafreen skjol sem send eru milli vidskiptaadila i tengslum vid bokun
rafreenna vidskipta, p.m.t. rafreena reikninga, kredit reikninga og afreikninga auk
skeytamidlunar og skeytapjonustu sem peim tengjast. Einnig gildir reglugerd pessi um rafreent
bokhald, geymslu rafreenna gagna og lagmarkskrofur til rafreenna békhalds- og
reikningakerfa.

3.qr.
Skilgreiningar.
I reglugerd pessari merkir:

Areidanleiki: Innihaldi skeytis hefur ekki verid breytt fra atgafu pess, p6 svo ad formi
innihalds peirra hafi hugsanlega verid breytt, t.d. med vorpunum.

Bokhaldsskyldur adili: Vidskiptaadili sem ber samkvaemt 16gum nr. 145/1994 um bokhald ad
halda bokhald.

Form gagna: Uppbygging skjals eda skeytis. Ymist & forsnidnu textaformi, myndformi eda &
pappir.

Formbreyting gagna: Allar breytingar sem gerdar eru a skeyti eda rafreenu skjali an pessi ad
merking pess breytist, s.s. ef skeyti er varpad, pad prentad & pappir eda fert yfir & myndform.

Gagnadagbok: Skra & rafreenu formi sem tekur vid og geymir baedi send og mottekin skeyti i
timardo.
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Gagnaflutningur: Sending skeyta med rafeindabodum milli gagnavinnslukerfa par sem
skeytid er pannig forsnidid ad unnt sé ad lesa pad i sliku kerfi og vinna sjalfvirkt & rafreenan
0g Otvireedan hatt.

Gagnamidill: Seguldiskar, segulbdnd, geisladiskar og annar sambarilegur banadur sem & eru
settar upplysingar eda geymir upplysingar sem vinna ma i gagnavinnslukerfi.

Gagnavinnslukerfi: Ein eda fleiri tolvur, fylgiteeki og hugbinadur sem notud eru til
skipulagdra adgerda & bokhaldsfaerslum.

Rafraent bokhaldskerfi: Kerfi sem gerir Kleift ad faera bokhald, sem byggist & gggnum og
feerslum sem eiga uppruna sinn i gagnavinnslukerfum og send eru & milli peirra med skeytum.

Rafreent gagnagrunnskerfi: Safn upplysinga sem er geymt & skipulagdan hatt & gagnamidli.
Hagt skal med fyrirspurnarforritum ad seekja gogn Ur gagnagrunnskerfinu til ad svara
spurningum notenda reikningsskila.

Rafrant reikningakerfi: Kerfi sem gefur Gt rafreena reikninga i samraemi vid akveaedi
reglugerdar pessarar.

Rafrann reikningur: Sélureikningur utgefinn og méttekinn med rafreenum heetti i samreemi
vid akveedi reglugerdar pessarar.

Rafrant skjal: Skeyti sem vistad er med rafreenum heetti a gagnamidli.

Rafraen vidskipti: Vidskipti par sem pontun, reikningsutgafa eda greidslur fara fram med
rafreenum haetti.

Rekjanleiki: Stadfesting a audkenni sendanda og mottakanda.

Skeyti: Safn samstaedra rafreenna gagna sem radad er samkvaemt akvednum stodlum til
gagnaflutnings og mynda fylgiskjol i rafreenu bokhaldi.

Utgefandi: Vidskiptaadili sem gefur Ut og sendir skeyti.

Vidskiptaadilar: Einstaklingar eda l6gadilar, sem eiga vidskipti sin & milli og gefa Ut eda taka
vid skeytum.

Vidtakandi: Vidskiptaadili sem tekur a moti skeyti og, ef hann er békhaldsskyldur, skrair i
bokhald.

Vorpun: Breyting & forsnidi skeyta, t.d fra einum stadli til annars, an pess ad merkingu
innihalds pess sé breytt.
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1. kafli
Rafraenn reikningur.

) 4. qr.
Utgéfa reikninga.

Utgefanda er heimilt ad gefa Ut rafreena reikninga Ur fleiri en einu rafreenu reikningakerfi
samhlida. Utgafu rafreenna reikninga skal haga i samraemi vid dkvaedi laga nr. 145/1994 um
bokhald, med sidari breytingum, og reglugerdir settar med stod i 16gunum.

Hver og einn Gtgefandi skal hafa sérstaka samfellda nimerardd innan hvers og eins rafreens
reikningakerfis sem utgefandi notar til utgafu rafreenna reikninga. betta numer skal avallt
koma fram & fylgiskjali bokhalds, badi hja sendanda og mottakanda.

1. kafli
Bdokun rafreenna vidskipta.

5.0r.
Lysing & skipulagi bokhalds, gagnaflutninga og vidskiptafersina.

Pegar feert er rafreent bokhald skulu, auk skriflegra lysinga & skipulagi bokhaldsins og
uppbyggingu i samraemi vid 7. gr. laga nr. 145/1994 um bokhald, liggja fyrir skriflegar
lysingar & pvi hvernig rafreenum vidskiptum er hattad, beedi hvad vardar gagnaflutningana
sjalfra og peer vidskiptafaerslur sem rekja ma til peirra. Lysingar pessar skulu gefa skyra mynd
af oryggi og rekjanleika feersina, hvort sem paer eru i bokhaldskerfinu sjalfu eda sérstoku
gagnasafnskerfi.

Ef adilar hafa gert samskiptasamninga vid gagnadila sinn vegna gagnaflutninga skulu peir og
liggja fyrir.

6. qr.
Rafraent frumgagn.

Rafrent skjal telst frumgagn ef haegt er ad syna fram a rekjanleika og areidanleika pess skv. 7.
gr. Rafraent ytra frumgagn vidtakanda telst vera pad rafreena skjal sem honum er afthent. Allar
formbreytingar gagna, t.d. varpanir skeyta, teljast til innri frumgagna hins békhaldsskylda.

7.0r.
Rekjanleiki og areidanleiki skeyta.

Sérhver feersla i rafreenu bokhaldi skal byggd a areidanlegum og fullnaegjandi skeytum sem
rekja ma til vidskiptanna hvort sem uppruni peirra er utan fyrirteekisins eda innan. Med
fullnaegjandi skeyti er att vid annars vegar ytri frumgdgn sem verda til vid mottoku skeytis fra
vidskiptaadila, sbr. 2. mgr. 8. gr. laga nr. 145/1994, og hins vegar er att vid innri frumgogn
sem eru skeyti sem verda til innan fyrirteekisins, sbr. 3. mgr. 8. gr. laga nr. 145/1994.
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Skeyti sem liggja til grundvallar vidskiptum pegar bokhaldsskyldan hvilir eingéngu & seljanda
voru og pjonustu teljast vera innri frumgdogn i pessu sambandi. Skeytin skulu bera sému
upplysingar og fram eiga ad koma & hefdbundnum fylgiskjolum.

Rafrent skjal sem frumgagn i bokhaldi vidtakanda telst rekjanlegt ef haegt er ad tengja pad vid
pbeer ferslur sem pad byggir & i bokhaldi utgefanda. Tryggja skal ad unnt sé ad rekja rafrena
reikninga sem sendir eru med rafrenum hetti med vistun rafreens pdstfangs eda 6drum
audkennandi upplysingum vidskiptaadila.

Rafraent skjal telst areidanlegt ef haegt er ad syna fram & ad innihaldi pess hafi ekki verid
breytt eftir atgéafu pess.

Bdkhaldsskyldur adili getur akvedid a hvada mata hann tryggir rekjanleika og areidanleika
skeyta og getur nytt til pess ymist teeknilegar leidir svo sem gagnadagbekur og rafreenar
undirskriftir eda bokhaldslegt verklag sem samraemist gooum reikningsskilavenjum.

8.0r.
Gagnadagbok vegna skeytasamskipta.

Sé notud gagnadagbodk i skeytasamskiptum skal hin vera tviskipt. Annars vegar skal vera
gagnadagbok sem tekur vid 6llum innsendum skeytum til fyrirtaekisins og hins vegar
gagnadagbok sem tekur vid 6llum skeytum sem uppruna sinn eiga i fyrirteekinu. Heimilt er ad
skipta hvorri gagnadagbok upp eftir tegund skeyta sem méttekin eru eda send eda eftir
tilteknum timabilum. Skeytin skulu geymd i timartd og fa nimer i samfelldri ro0.

Innihaldi gagnadagbokar mé ekki vera unnt ad breyta eda eyoda.

9.0r.
Skraning sendra og mottekinna skeyta.

Skeyti sem fela i sér upplysingar um vidskipti sem ber ad skra i bokhald utgefanda sem og
vidtakanda, skulu mynda fylgiskjol bokhaldsins og falla inn i viokomandi fylgiskjalardd.

Unnt skal vera a audveldan hatt ad tengja skeyti vid fylgiskjal bokhaldsins og & leesilegan hatt
ad birta a skja badi skeytin og faerslurnar og prenta peer eftir pérfum.

10. gr.
Hvenar skeyti telst skrad.

Skeyti, sbr. 9. gr., telst vera skrdd i bokhald viokomandi adila pegar feersla pess hefur ahrif &
nidurstédu reikninga i bokhaldinu.
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V. kafli
Afhending og form rafraenna skeyta.

11. gr.
Form rafreenna skeyta.

Vidskiptaadilum er heimilt ad stydjast vid pad form gagna sem um semst i peirra vidskiptum
og uppfyllir krofur laga og reglna um areidanleika og rekjanleika.

Vidtakandi getur einhlida lyst formi og mata sem hann sampykkir og telst Gtgefandi
sampykkja krofur vidtakanda med pvi ad senda honum skeyti i samraemi vid krofurnar.

12. gr.
Afhending skeyta.

Skeyti teljast afhent vidtakanda ef pau berast honum & pvi formi sem hann hefur heimilad og
med peim gagnaflutnings mata sem hann hefur tilgreint.

NU berst vidtakanda skeyti sem ekki uppfyllir kréfur hans um form, sbr. 11. gr., getur hann pa
tilkynnt utgefanda ad hann hafni mottoku pess og telst skeytid pa ekki afhent.

Skeyti sem sent er & gagnaflutnings mata sem vidtakandi hefur ekki sampykkt telst ekki
afhent.

V. kafli
Vistun og geymsla rafreenna fylgiskjala og bokhalds.

13. gr.
Adgangur ad gdgnum.

Allir peir sem hafa adgang ad rafrenu bokhaldi og hafa heimild til ad senda eda taka & moti
skeytum sem verda fylgiskjol i bokhaldinu eda skré i bokhaldid peer feerslur sem verda til
vegna vidskipta sem rekja ma til skeyta, sbr. 9. gr., skulu hafa sérstakt audkenni pannig ad
rekja megi hverja feerslu til upprunans, p.e. hvar og hvener farsla er gerd og a hvers abyrgo.

Starfsmonnum, p.m.t. kerfisstjéra, sem vinna vid kerfispréun, forritun og uppsetningu rafraens
bokhaldskerfis, par & medal kerfis vegna gagnasendinga, er 6heimilt ad annast hvers konar
verkefni sem snerta faerslu gagna inn i kerfid, s.s. gagna vegna gagnasendinganna. Verdi
pessu ekki komid vid vegna smadar fyrirteekisins skal pad liggja fyrir skriflega i gognum
bess.

14. gr.
Geymslutimi rafreenna gagna.

Rafrant bokhald og rafreen fylgiskjol pess skulu geymd & gagnamidli i sjo ar fra lokum
vidkomandi reikningsars. Sému akvaedi gilda um vardveislu gagnadagbdka.
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15. gr.
Vardveisla gagnamidla.

Gagnamidil skal geyma med tryggilegum heetti, pannig ad lasileiki hans sé tryggdur til loka
geymslutimans og med einfoldum heetti sé fljotlegt ad finna faerslur & honum pegar a parf ad
halda.

VI. kafli
Lagmarkskrofur til rafreenna reikninga- og bokhaldskerfa.

16. gr.
Lagmarkskrofur til rafreenna reikningakerfa.

Um innihald rafrenna reikninga gilda almennar reglur laga nr. 145/1994, um bokhald, og
reglugerdir settar med stod i I[6gunum.

Utgefnir rafraenir reikningar skulu vistadir i rafrenu gagnasafnskerfi og skal vera unnt ad
skoda skoda utgefna reikninga, sja a yfirliti audkenni pess sem stofnadi einstaka reikninga,
dagsetningu og tima skraningar og nimer viokomandi reiknings.

17.qgr.
Lagmarkskrofur til rafreenna bokhaldskerfa og seljenda peirra.

Hver s& sem selur bokhaldskerfi til feerslu rafreens bokhalds, par @ medal hugbunad vegna
gagnaflutnings p.e. vegna méttoku og sendingar skeyta & milli gagnavinnslukerfa og
skraningar i gagnadagbodk, skal lata fylgja solunni itarlegar upplysingar um hugbdnadinn,
hvernig hann vinnur og um pa eftirlitspaetti sem hann hefur upp & ad bjéda til ad stemma af,
sannprofa, styra vinnslu gagna og endurskoda.

Hugbunadurinn skal uppfylla pau skilyrdi sem fram koma i reglugerd pessari til ad bokhaldid
sé feert i samraemi vid gbda bdkhalds- og reikningsskilavenju.

Tryggja skal ad unnt sé ad rekja feril gagna gegnum bokhaldskerfid og hvorki sé haegt ad
breyta eda eyda faerslum né skeytum.

[ rafreenu bokhaldskerfunum skal m.a. vera unnt ad sja i einstokum faerslum audkenni pess
sem skradi ferslu, audkenni peirrar Utstodvar sem feersla var skrdd 4, dagsetningu og tima
skraningar og fylgiskjalanumer feerslu. Einnig parf ad vera hagt ad sja forsendur kerfisins,
m.a. vegna ymissa sjalfvirkra vinnsina, t.d. vegna einstakra tegunda bokhaldsreikninga sem
kalla a sjalfvirkan utreikning fjarhaeda og skiptingu peirra & milli reikninga, auk pess sem unnt
skal ad sja hvener forsendum hefur verid breytt. Skrar skal vera hagt ad prenta & einstokum
vinnslustigum til ad stadfesta innihald peirra.
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18. gr.
Leidréttingar.

Eftir ad feersla skv. 10. gr. hefur verid skrad i bokhald er 6heimilt ad breyta eda eyda
feerslunni. burfi ad gera breytingu eda leidréttingu & feerslu skal pad gert med annarri faerslu
med visan til sérstaks fylgiskjals.

Eftir ad rafraenn reikningur hefur verid gefinn ut er 6heimilt ad breyta innihaldi hans eda eyda
honum. purfi ad gera breytingu eda leidréttingu vegna reiknings skal pad gert med nyjum
reikning og/eda kreditreikning, eftir pvi sem vid a.

19. gr.
Tengsl rafrenna bokhaldskerfa.

par sem hugbunadur békhaldskerfis byggist & gagnaflaedi milli fjarhagsbdkhalds og
undirbokhaldskerfa skal undirbokhaldid tengjast fjarhagsbokhaldinu med reglubundnum heetti
um tiltekna bokhaldsreikninga sem ekki eru nyttir i 6drum tilgangi, hvort sem reikningarnir
varda tekjur eda gjold, eignir eda skuldir.

par sem gagnavinnslukerfi byggjast & gagnafladi yfir i bokhaldskerfi skal tryggja rekjanleika
a milli gagnavinnslukerfa & einfaldan hétt.

20. gr.
Oryggisafrit.

Taka skal dryggisafrit reglulega af rafreent feerou bokhaldi og 6llum rafraent feerdum
fylgiskjolum pess svo og gagnadagbdk samkvaemt vidurkenndum verklagsreglum og i
samreemi vid umfang vidskiptanna. Verklagsreglur pessar skulu liggja fyrir i goégnum
bokhaldsins.

Skal dryggisafritio vardveitt a tryggan og éruggan hatt adskilid fra frumgdgnum bdkhaldsins.
pad skal stadfest ad hagt sé ad endurbyggja gdgnin med dryggisafritunum.

A0 loknu reikningsari skal taka a.m.k. eitt heildarafrit af 6llum gagnaskram er snerta
bokhaldid og pad skal geymt & 6ruggum stad adskilid fra bokhaldinu og békhaldsgégnunum.

VII. kafli
Skeytamidlun og skeytapjonusta.

) 21. gr.
Abyrgd pridja adila.

Vidskiptaadili getur falid pridja adila umsyslu eda midlun rafrenna skjala ad hluta eda 6llu
leyti. Slik pjonusta pridja adila telst annad hvort skeytamidlun eda skeytapjonusta. Sami adili
getur annast skeytapjonustu og skeytamidlun og skulu skil milli midlunar og pjonustu pa vera
skyr. Abyrgd vidskiptaadila til ad haga dtgafu reikninga og bokhaldi i samrami vid 16g og
reglur hvilir &tid & honum sjalfum. Abyrgd pridja adila takmarkast vid pa pjonustu sem hann
veitir vidskiptaadila.
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22. gr.
Skeytapjénusta.

Skeytapjonusta vinnur i umbodi vidskiptaadila vid gerd eda umsyslu rafreenna skjala

vidskiptaadilans. begar pjonustuadili veitir vidskiptaadilum skeytapjonustu skal vera ljost i
umbodi hvors vidskiptaadila einstok pjonustuverk eru unnin.

23. gr.
Skeytamidlun.

Skeytamidlari er adili sem annast gagnaflutning & skeytum & milli vidskiptaadila og er honum
Oheimilt ad eiga vid innihald peirra skeyta sem hann midlar.

VIII. kafli
Ymis akvaedi.

24. gr.
Eftirlit.

Eftirlitsadilar bokhalds og adrir peir sem eiga rétt & upplysingum ar bokhaldi skulu hafa
hindrunarlausan og 6keypis adgang ad naudsynlegum hjalparteekjum til afnota hja hinum
bokhaldsskylda adila til ad finna og lesa feerslur og gogn ur rafreenum bdkhaldskerfum.

Oryggisafrit, sbr. 20. gr., skulu vera adgengileg eftirlitsadilum & hverjum tima.

25. gr.
Gildistaka.

Reglugerd pessi, sem sett er samkvaemt heimild i 42. gr. laga um bokhald, 6dlast pegar gildi.
Jafnframt fellur ar gildi reglugerd nr. 598/1999, um rafraent békhald, geymslu rafreenna gagna
og lagmarkskrofur til rafreenna bokhaldskerfa.

Atvinnuvega- og nyskdpunarraduneytid, xxxx 2013.

Steingrimur J. Sigfusson



