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Leiobeiningar um gerd ahattumats og
oryggisradstafanir

Markmio

Markmid ahaettumats er ad skapa forsendur fyrir vali & 6ryggisradstéfunum. Fyrst eru
upplysingaeignir vidkomandi skipulagsheildar/stofnunar/sveitarfélags kortlagdar. Siéan eru
dhaettupeettir kortlagdir og i framhaldi af pvi er haegt ad bregdast vid peim med videigandi
haetti, med pvi ad gera ymsar Oryggisradstafanir.

Mikilveegt er ad peir sem koma ad pvi ad kortleggja upplysingaeignir hafi reynslu og skilning &
rekstri viokomandi skipulagsheildar.

Einnig er mikilveegt ad peir sem koma ad sjalfu dhaettumatinu vid ad meta dégnir, likur og
ahrif, hafi reynslu og skilning @ vidkomandi rekstri.

begar skipulagsheild vinnur persénuupplysingar s.s. um vidskiptavini, starfsmenn, birgja eda
adra i samraemi vid 16g nr. 77/2000, um personuvernd og medferd persénuupplysinga, ber
ad skjalfesta upplysingaoryggi, p.m.t. framkveema ahaettumat, i samraemi vid reglur nr.
299/2001, um 6ryggi persdnuupplysinga.

Kortlagning eigna / upplysingaeigna

Fyrsta skrefid vid framkvaemd ahaettumats er ad kortleggja helstu eignir sem skipta mali fyrir
rekstur vidkomandi rekstrareiningar. Hér parf ad hafa i huga ad vid purfum ekki ad kortleggja
fiolda skrifborda, stdla, penna, blyanta eda annarra hluta, nema ad vid gerum rad fyrir pvi ad
bad kunni ad hafa ahrif & rekstur eda verndun vidkveemra upplysinga.

Fyrir hverja eign parf ad skjala eftirfarandi paetti:
¢ Nafn a upplysingaeign
e Lysing & upplysingaeign
e Eigandi upplysingaeignar
o Abyrgdaradili upplysingaeignar

Athugid ad haegt er ad draga saman fjolda eigna i einn eignaflokk. Pannig ad i stadinn fyrir ad
vera med 10 vefmidlara skrdada hvern a faetur 6drum pa vaeri haegt ad skra eina eign
“Vefmidlarar” og lata fjolda vefmidlara fylgja med i lysingu fyrir umraedda eign.

/skilegt er ad mida vid ad 5 til 25 mikilvaegustu upplysingaeignirnar / eignaflokkarnir séu
teknir saman i fyrsta dhaettumati.


http://www.personuvernd.is/log-og-reglur/reglur-og-reglugerdir/nr/35
http://www.personuvernd.is/log-og-reglur/reglur-og-reglugerdir/nr/35
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Ahzettumat

Fyrir hverja upplysingaeign viljum vid kortleggja helstu 6gnir/haettur sem stedja ad hverri
eign fyrir sig, m.a. athuga umfang og afleidingar égnarinnar/haettunnar med tilliti til
sérhverrar upplysingaeignar fyrir sig auk pess ad minnast a veikleika sem varda vidkomandi
eign, t.d. med pvi ad tilgreina hvad geti farid urskeidis, hvada ahrif slikt geti haft a 6ryggi og
hvada likur séu a sliku.

Daemi:

Eign: Vefmidlari

Ogn: Einhver gaeti brotist inn d vefmidlarann.

Veikleiki: Oryggisuppfeerslur hafa ekki verid settar upp & vefmidlaranum i fiéra mdnudi vegna
veikinda.

Eign: Skrifstofuhusnaedi

Ogn: Einhver geeti brotist inn i skrifstofuhtisnaedid.

Veikleiki: Pumpan @ hurdinni i bilageymslunni er bilud og lokast ekki alveg sjalfkrafa, pvi geeti
sidasti madur gleymt ad loka hurdinni almennilega og opruttinn adili gaeti komist pannig inn.

Likur

Fyrir hverja égn purfum vid ad meta likur a pvi ad hun eigi sér stad/oryggisatvik eigi sér stad.
i okkar tilfelli pA munum vid nota skalann 1 til 5:

1 — Sjaldnar en einu sinni a ari.

2 —Einu sinni 4 ari.

3 — Einu sinni i manudi.

4 — Einu sinni i viku.

5 — Einu sinni eda oftar a dag.

Ahrif

Fyrir hverja 6gn pa metum vid einnig moéguleg ahrif hennar(6ryggisatviksins) a rekstur
skipulagsheildarinnar. Vid munum einnig nota skalann 1 til 5.

1 — Engin ahrif 4 rekstraroryggi.

2 — Litil ahrif 4 rekstraroryggi.

3 — Einhver ahrif & rekstraroryggi.

4 — Mikil ahrif & rekstraroryggi.

5 — Gifurlega mikil ahrif 4 rekstraroryggi. Geeti leitt til rekstrarstodvunar.

Ahzetta

Ahaetta er i kjolfarid reiknud Gt med pvi ad margfalda likur 4 pvi ad égn eigi sér stad
(oryggisatvik eigi sér stad) med videigandi ahrifum. Pannig faum vid , ahsettustudul”
1 til 25, par sem 1 er laegsta mogulega dhatta og 25 er haesta mogulega dhaetta.

a bilinu
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Oryggisahaetta = Likur & 6gn x Ahrif 6gnar

e Asettanleg dhaetta er 4 bilinu 1 til og med 3.
e Midlungs dhaetta er a bilinu 4 til og med 9.
e Mikil ahaetta er a bilinu 10 til og med 25.

Ahrif

Oryggisradstafanir

Eftir ad buid er ad framkveema dhattumat pa parf ad bregdast vid peim dhaettum sem
finnast og eru utan asaettanlegra marka skipulagsheildarinnar. Heegt er ad bregdast vid
adheettu a ferna vegu:

Haegt er ad innleida 6ryggisradstafanir.

Haegt er ad faera dheettu til (t.d. med pvi ad kaupa tryggingar).
Haegt er ad fordast og/eda utiloka dhaettu.

Haegt er ad saetta sig vid aheettu af dsetningi.

PwwnNpE

Ef unnid er ad ahattumati vegna vinnslu personuupplysinga ber abyrgdaradila ad setja fram
skriflega lysingu & o6ryggisradstofunum sbr. 3. tolul. 3. gr. reglna nr. 299/2001, um o6ryggi
persénuupplysinga. Oryggisradstafanir skal endurskoda reglulega.

Vidbrogd vid mikilli dhaettu

Abyrgdaradili eignar ber abyrgd & ad bregdast vid peim égnum sem tengjast vidkomandi
upplysingaeign med vidunandi haetti. Mikilvaegt er ad velja og gripa til 6ryggisradstafana fyrir
allar alvarlegar aheettur sem fyrst, p.e.a.s. fyrir paer dhaettur sem fa ahaettustudul a bilinu 13
til og med 25.
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Ahaettumedferdarazetlun

Fyrir hverja dheettu parf ad skra eftirfarandi peetti:

1. Ahaettumedferdardaetiun: Lysir pvi hvort og pa hvernig bregdast skuli vid dhaettunni,
t.d. med pvi ad innleida 6ryggisradstafanir, kaupa tryggingar eda satta sig vid
viokomandi ahaettu.

2. Aatlud lok: Lysir pvi hvenzer radgert sé ad innleida 6ryggisradstofun / ljuka

ahaettumedferd.

Abyrgdaradili: Hver ber dbyrgd 4 ad dryggisradstafanir séu innleiddar.

4. Framkvaemdaradili: Hver mun framkvaema 6ryggisradstafanirnar.

w

Sampykki zedstu stjornenda

Eftir a0 ahattumat hefur verid framkveemt skal pad kynnt adstu stjornendum til sampykkis.
Mikilveegt er ad sampykki peirra sé veitt a formlegan og sannanlegan hatt s.s. med undirritun
eda bokun i fundargerd.

A0 sama skapi skal dhaettumedferdaraaetiun kynnt adstu stjornendum til sampykkis. SLikt
sampykki skal einnig vera veitt 4 formlegan og sannanlegan hatt.
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