Innkaupastefna
innanrikisraduneytisins

og stofnana pess

Gildissvid
Innkaupastefna pessi er byggd & l6gum og reglugerdum um opinber innkaup og
innkaupastefnu rikisins. Innkaup eru skilgreind sem heildaratgjold stofnunar ad fradregnum
launum, launatengdum  gjoldum og tilferslum. Innkaupastefnan  tekur til
innanrikisraduneytisins og stofnana pess og mun verda hluti af arangursstjérnunarsamningum
raduneytisins vio stofnanirnar.

Tilgangur
Tilgangur raduneytisins og stofnana pess er ad auka aherslu & framkvaemd innkaupa, pannig
ad tryggt verdi ad oll innkaup séu hagkvem, opin, abyrg og sanngjorn. Til pess ad svo megi
verda eru skilgreind melanleg markmid og jafnframt almennar forsendur til grundvallar
undirblningi og framkvaemd innkaupa raduneytisins og stofhana pess.

Markmid
Meginmarkmid stefnunnar er ad auka hagkveemni innkaupa med pvi ad leita eftir bestu
mdgulegu nidurstodu ad teknu tilliti til kostnadar og avinnings. Jafnframt er stefnt ad pvi ad
auka abyrgd, gegnsei, einféldun og skilvirkni i innkaupum, menntun og sérhafingu
starfsfolks & pessu svidi sem og ad tryggja ad markmid innkaupastefnu rikisins um sparnad
nai fram ad ganga. Markmidum innkaupastefnunnar er skipt i tvennt:

Meginmarkmid:

e Ad allar stofnanir raduneytisins séu askrifendur ad rammasamningum Rikiskaupa.

e A0 fjarhagslegur sparnadur naist og gaedi voru og pjonustu aukist. Stefnt er ad pvi ad
arlegur sparnadur med beettum vinnubroégdum og aukinni notkun rafraenna vidskipta
nemi a.m.k. 1% af heildarinnkaupum stofnana.

e A0 innkaup & vOrum i rammasamningskerfinu verdi eingbngu af
rammasamningshéfum og ad fravik fra pvi veroi ekki leyfd nema stofnun hafi sagt sig
formlega fra viokomandi rammasamningi. Reglulegur samanburdur verdi gerdur &
notkun rammasamninganna medal stofnana raduneytisins med pad ad markmidi ad
midla pekkingu milli peirra a hagkveemni notkunar peirra.

e AJ radduneytio og stofnanir pess veroi i fararbroddi vid ad innleida rafrena
innkaupaferla s.s. innkaupakort, rafreena reikninga og rafreent uppaskriftarkerfi
reikninga. Stofnanir raduneytisins noti innkaupakort par sem hagkveemt pykir t.d. vid
kaup & skrifstofuvorum, rekstrarvérum, hugbinadi, matvérum, hasgégnum og
innréttingum.

e Ad stofnanir skipi dbyrgdarmann innkaupa og ad tengilidur raduneytisins um innkaup
taki upp regluleg samskipti vid pd med midlun upplysinga um innkaupamal ad
markmidi.

Onnur markmio:

e Ad légum og reglum um opinber innkaup sé fylgt i hvivetna.
e Ad utgefnum leidbeiningum um opinber innkaup sé fylgt i hvivetna.
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e A0J auka vitund medal raduneytisins og forstédumanna stofnana pess um rétta og
hagkvaema framkveemd i opinberum innkaupum og skerpa stjornun og skilgreina
verklag vid innkaup & vérum og pjénustu.

e AOd greina innkaup, skilgreina markmid sem byggd séu a greiningunni og na pannig
aukinni hagkveemni i innkaupum.

e Ad undirbuningur innkaupa verdi skv. fyrirfram honnudum verkferlum.

e AOd hagkvemum innkaupaadferdoum verdi beitt, med pvi ad auka notkun
rammasamninga og Utboda og gera verdkannanir pegar um bein kaup an Gtbods er ad
reda.

Stofnanir rdduneytisins skulu Utfaera framangreind markmid, forgangsrada peim og standa ad
innkaupum i samraemi vid pau markmid sem sett hafa verid.

Hagkvaem innkaup (bestu kaup)
Hagkveem innkaup eda bestu kaup eru ein meginforsenda innkaupastefnunnar. beir sem
annast innkaup af halfu raduneytisins og stofnana pess skulu vinna Gt fra pvi ad besta
mdgulega nidurstada faist ad teknu tilliti til kostnadar og avinnings. Peir skulu geeta pess ad
tekid sé tillit til pess ad laegsta verd tryggir ekki naudsynlega bestu kaup.

Umhverfisveen innkaup og liftimakostnadur
Vid innkaup skal tekid tillit til umhverfissjonarmida jafnt sem kostnadar og geeda. Ef vorur
eru samberilegar ad 6doru leyti ber ad velja pa tegund sem telst sidur skadleg umhverfinu.
Hafa skal i huga ad pott vara sé dyrari i innkaupum, kunna kaup & henni ad leida til beins
sparnadar pegar til lengri tima er litid. Vio framkveemd & einstokum innkaupum skal taka tillit
til liftimakostnadar og umhverfislegra ahrifa vegna notkunar og foérgunar peirrar voru eda
bjonustu sem keypt er. Reglur sem hafa skal ad leidarljosi vio umhverfisvaen innkaup eru:

o Ad vid val & voru sé tekid tillit til pess ad hun hafi i fér med sem minnstan
Urgang, lagmarki notkun & hréefni og orku og hafi minnsta mégulegt magn
efna sem skadleg eru umhverfinu eda heilsu manna.

o AJ vid val & voru sé gett ad pvi hvort hin sé merkt med Norrena
umhverfismerkinu  (Svaninum), merki Evrépusambandsins eda 0dru
vidurkenndu umhverfismerki og slik vara keypt fremur en sambarileg vara
sem ekki er umhverfismerkt.

o Ad vid val & voru sé geett ad peim kostnadi sem felst i notkun vérunnar svo
sem orkunotkun ef um er ad raeda bunad sem parf orku til notkunar &,
rekstrarvérum sem leidir af notkun blnadarins, vidhaldi og ad lokum férgun
vid lok liftima. bannig sé vid val & voru reynt ad meta heildarliftimakostnad
vorunnar.

Innkaupaadferdir
Vid innkaup & voruflokkum par sem i gildi eru rammasamningar Rikiskaupa skal fara ad peim
samningum hafi kaupandinn ekki sagt sig fra vidkomandi samningi. Vid innkaup &
voruflokkum par sem ekki hafa verid gerdir rammasamningar skal &tid vidhafa
verdsamanburd. Vid innkaup & vorum yfir 6.200.000 kr. og kaup & pjénustu og verkum yfir
12.400.000 kr. skal an undantekninga beita Gtbodi. Utbodsskyldu telst fullneegt med notkun
rammasamninga Rikiskaupa vid einstok innkaup. Stydjast skal vid eftirfarandi viomia:

Innkaup < 6,2 m.kr. Ef i gildi er rammasamningur skal nota hann, en annars byggja a
formlegri verdfyrirspurn.

Innkaup 6 - 10 m.kr. Nota skal rammasamning eda fara i utbod ef ekki er til
rammasamningur. Til fyrirmyndar er ad beita 6ratbodi innan samningsins.

Innkaup 10-25 m.kr. Beita skal itbodi og meta porf & verkefnastjérnun eda nota
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rammasamning.

Innkaup 25-100 m.kr. Beita skal (tbodi med verkefnastjornun og meta porf &
samningsstjornun eda nota rammasamning.

Innkaup >100 m.kr. Beita skal itbodi med verkefnastjérnun og samningsstjornun eda nota
rammasamning.

NG er pad mat kaupandans ad honum sé ekki hagkvemt ad haga innkaupum sinum &
tilteknum voéruflokkum samkveemt rammasamningum og hann getur faert fyrir sliku mati
vidunandi rok, s.s. um stadsetningu sina, og skal honum péa heimilt ad segja sig fra, og standa
fyrir utan vidkomandi rammasamninga. Stofnunum ber ad tilkynna um fravik fra
rammasamningi og asteedur til Rikiskaupa.

Val & birgjum, vérum og pjénustu
Vid val & birgjum skal leitast vid ad efla samkeppni medal birgja en jafnframt ad byggja upp
langtimavidskiptasambond vid pa birgja sem valid er ad eiga vidskipti vid par sem slikt & vid.
Samningar um slik langtimavidskipti séu p6 jafnan til endurskodunar med endurbetur i huga.
Vid mat & hafi birgja skal leita eftir, og hafa til hlidsjénar medmali par sem slikt er unnt,
vottun ef slikt & vid, faglegar krofur, reynslu af sambarilegum verkefnum og hafni.

Vid mat & voru og pjonustu skal hafa til hlidsjonar verd og geedi vérunnar og pjénustunnar,
bjonustustig, afhendingarskilmala, afhendingarfaerni p.e. getu til ad efha samninginn og
afhendingartima vid endurtekin kaup, greidsluskilméla par sem almennt er midad vid
afhendingarmanud auk 15 daga, rekstrarkostnad sem fellur til & endingartima vérunnar,
endingartima og liftimakostnad og birgdastoou p.e. afhendingaréryggi til ad standa undir
lagmarksbirgdum.

Abyrgd og skipulagning innkaupa

Forstédumadur stofnunar ber dbyrgd a innkaupum skv. 1égum nr. 70/1996, um réttindi og
skyldur starfsmanna rikisins og [6gum nr. 84/2007, um opinber innkaup. Forstédumadur getur
falio starfsmanni framkveemd innkaupa i sinu umbodi og ber hann pé& abyrgd & innkaupunum
gagnvart forstddumanni. Slikur starfsmadur er hér nefndur innkaupastjori pétt starfsheiti hans
kunni ad vera annad. | pvi tilviki skulu forstddumadur og innkaupastjori skilgreina verklag
vid innkaup, p.e. hverjir hafi umbod til pess ad annast innkaup f.h. stofnunarinnar og stofna til
utgjalda.

Forstodumadur og innkaupastjori skulu préa vidmidunarreglur og starfsheetti fyrir
innkaupastefnuna par sem 16gd er ahersla & festu i vinnubrégdum, radgjof fyrir deildir og
einingar stofnunarinnar, faglega adstod i verkefnum par sem efnt er til itbods og almennt til
pess ad fylgjast med pvi ad innkaupin séu gerd samkvaemt gildandi 16gum og reglum hverju
sinni, ad pau séu innan fjarheimilda stofnunarinnar og ad aetlad hafi verio fyrir peim i
rekstraraatlun hennar. 1 peim tilvikum par sem pad er talid fjarhagslega hagkveemt, skal
innkaupastjori leitast vid ad eiga samvinnu um innkaup vid adrar stofnanir.

Starfsmenn skulu leida hja sér hvers kyns personulegan avinning sem geti haft &hrif &
akvardanir vegna innkaupa. Personulegar asteedur skulu ekki rada mati eda vali a vorum,
birgjum eda pjonustu. Starfsmadur skal ekki piggja gjafir, styrki, sérstaka afsletti eda
bodsferdir fra einstaklingum, fyrirteekjum eda 6drum sem & einn eda annan hatt tengjast starfi
hans nema i undantekningartilvikum med sérstoku leyfi og & &byrgd forstédumanns.

Upplysingar — Sérfraedileg radgjof
Rikiskaup annast innkaup fyrir rikisstofnanir og rikisfyrirteeki, kanna sameiginlegar parfir
fyrir voru og pjonustu og beita sér fyrir samreemdum innkaupum med parfir rikisins ad
leidarljosi. Einnig veitir stofnunin adstod og leidbeiningar um Utbod og innkaup eftir pvi sem
porf krefur. Innanrikisraduneytio leggur, med innkaupastefnu sinni, fyrir stofnanir sinar ad
beer leiti til Rikiskaupa vardandi sérfraedilega radgjof a svidi innkaupa.
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I 16gum um opinber innkaup er Rikiskaupum falid ad annast framkvamd Gtboda f.h. rikisins.

Rikiskaup og fjarmalardduneytid hafa gefid at ,,Handbok um opinber innkaup* og i vidauka
bokarinnar er ad finna yfirlit um allar réttarheimildir sem varda opinber innkaup. par ma
nefna:

Ldg, reglugerdir og tilskipanir um opinber innkaup sbr. 16g um framkvaemd Utboda nr.
65/1993, 16g um opinber innkaup nr. 84/2007 og 16g um skipan opinberra framkvaemda nr.
84/2001. Reglugerd nr. 343, 26. april 2006 um samninga um rekstrarverkefni sem raduneyti
og rikisstofnanir gera til lengri tima en eins ars.

Innkaupastefna rikisins. Hagkvaemni, samkeppni, 4byrgd og gagnsei, 2002

Leidbeiningarit um kaup & radgjof, 2002

Innkaupahandbdk um upplysingataekni, 1998

Vefur Rikiskaupa: www.rikiskaup.is

Sjérnendavefur: www.stjornendavefur.is

Umbhverfisvaen innkaup, umhverfisraduneytid 2000.

Eftirlit og eftirfylgd

Mikilveegt er ad vel sé stadid ad eftirliti med opinberum innkaupum. Samkvemt l6gum og
reglum um framkvemd fjarlaga hafa fagraduneyti eftirlit med rekstri stofnana sem undir pau
heyra, fylgjast med ad rekstur peirra sé innan fjarheimilda og ad fjarmunir séu nyttir &
arangursrikan hatt og i samreemi vid markmid fjarlaga. Forstddumenn bera abyrgd & rekstri
stofnana sinna og pvi ad fjarhagsradstafanir peirra séu i samraemi vid heimildir.
Forstddumonnum ber ad sja til pess ad fjarmunir nytist sem best til pess ad nd settum
markmidum. Forstddumadur skal annast innra eftirlit med framkvemd innkaupa ef
innkaupastjora hefur verid falid pad hlutverk. Innkaupastjori annast framkveemd innkaupa,
skilgreinir innkaupaferli 4samt forstédumanni par sem sérstaklega er fjallad um eftirlit med
innkaupum. Med sliku eftirliti er m.a. att vid eftirlit med pvi hver pantar vérur eda pjonustu,
hvad er pantad, hvort pad sem pantad er skili sér, kénnun og eftirlit med gedum vorunnar og
pjénustunnar, ad innkaup séu i samraemi viod rekstrardaetlun stofnunar og ad Utbda yfirlit og
adrar upplysingar um innkaup fyrir forstéoumenn og stjérnendur stofnana. Askilegt er ad i
steerri stofnunum séu reglulega haldnir stédufundir um innkaupamal.

Forstédumadur og innkaupastjori skulu fylgja pvi eftir vid hlutadeigandi starfsmenn ad farid
sé ad logum og reglum um opinber innkaup, reglum stofnunarinnar um innkaup,
innkaupastefnu pessari og peim markmidum sem sett hafa verid. Jafnframt ad halda
starfsmonnum upplystum um mikilveegi pess ad standa rétt og faglega ad innkaupum.

Forstédumadur og innkaupastjori skulu reglulega og ekki sjaldnar en & halfs ars fresti leggja
mat & arangur af peim markmidum sem sett hafa verid og setja sér onnur markmid i
framhaldi.

Innanrikisrdduneytinu, i oktéber 2011
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