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Heildarmat

Menntaskélinn i Képavogi er fjolbreyttur skoli. Hann var fyrst hreinn boknamsskoli
en sidan voru MK, Hétel- og matveelaskélinn og Ferdaméla- og leidsoguskélinn
sameinadir undir einum hatti. Sameining skdlanna virdist hafa heppnast vel.

MK er eini framhaldsskolinn i Kdpavogi og skynja forystumenn hans sterkt pad
samfélagslega hlutverk ad maeta breytilegum porfum nemenda. | samraemi vid akveedi
laga hefur skolinn lagt sig eftir ad proa ndmsbrautir fyrir nemendur sem ekki hafa nad
lagmarkseinkunnum til ad hefja nam & hefdbundnum bdknamsbrautum. pPa hefur
skdlinn byggt upp starfsbraut fyrir einhverfa. Upptokusvadi skolans eda nerumhverfi
er ekki skyrt skilgreint i skélasamningi en sagt ad pjonustusveedi MK sé Kdpavogsher
pegar litid er til boknamsins en landid allt sé litid til verknamsins. I skdlasamningi er
ahersla a a0 60-70% innritadra nemenda i boknam komi af pjénustusveedinu. bvi
markmidi hefur verid nad.

Skdlanamskra hefur ekki verid endurnyjud fra 2007 og framundan er umtalsverd
vinna allra hlutadeigandi adila vid ad mota ymsa peetti hins faglega skoélastarfs a
grundvelli nylegra framhaldsskélalaga og adalnamskrar.

A grundvelli gildandi skdlandmskrar og 1SO9000 stadla hafa verid motadar
verklagsreglur og vinnulysingar sem geymdar eru i geedahandbdk. Reglurnar og 6nnur
skjol i handbdkinni eiga ad tryggja ad skélastarfid sé i samraemi vid skdlandmskréana.
Kerfid (ISO) er vottad af utanadkomandi adila, pad er umbdtamidad og hefur verid
tekid Ut reglulega fra 2009.

Stjornun MK er i traustum skordum. Skélarad starfar, skolafundir og kennarafundir
eru haldnir. Stjorn foreldrafélags skipar fulltria i skélanefnd og skélarad. Nemendur
eiga fulltrda i skolanefnd og skolaradi sem funda reglulega. Skdlanefnd er virkur
samradsadili skblameistara. Fundargerdir skélanefndar fara til beaejarstjornar.

Skipurit skolans er tiltdlulega lagreist og verkaskipting milli stjornenda virdist skyr
Rekstur skolans er i godu horfi. Stift adhald i rekstri og Utsjonarsemi skiptir par miklu.
MK virdist vel mannadur og ageetlega hefur gengid ad fa kennara til starfa. Skélinn
leggur aherslu & notkun upplysinga- og tdlvutekni, fjolbreytta kennsluhetti og
namsmat. Hlutur simats fer vaxandi. bréunarverkefni eru fjolbreytt.

MK leggur sig fram um ad taka vel & méti nyjum kennurum. [ starfsmannastefnu er
viljayfirlysing um ad gera skolann ad ,,godum vinnustad par sem gott og skapandi
starf er unnid af ahugasdmu, samstilltu, vel menntudu og abyrgdarfullu folki i anda
jafnréttis.« T simenntunarstefnu er sett fram ahersla & teekifeeri starfsfolks til ad sekja
namskeid sem efla hefileika i starfi.

MK er i godu sambandi vid yfirvold baejarmala i Kopavogi sem marga adra adila.
Gott samstarf er a milli bajarbokasafns og skolabokasafns, forvarnarfulltrai er i
samskiptum vid félagsmalayfirvold, Leikfélag NMK hefur notid studnings Leikfélags
Kopavogs, o.fl. Almennt virdist MK mjog medvitadur um samfélagslegt hlutverk sitt.
Jakveedni rikir i gard skolans i samfélaginu.

MK hefur unnid ad motun framhaldsskélabrautar fyrir nemendur sem ekki hafa nad
inntokuskilyrdum a hefébundnar boknadmsbrautir. Vid skdlann er starfreekt starfsbraut
fyrir einhverfa nemendur og hverjum peirra fengin einstaklingsnamskra. Brautin hefur
sérutbuna adstodu i skdlanum.

Husnadi MK er byggt & ymsum timum og erfitt er um miklar breytingar. Mjog vel er
ad hotel- og matvaelagreinunum buid og starfsbraut fyrir einhverfa. Mikil porf er fyrir
rumgott midlegt bdkasafn (menntaver), vinnuadstada margra kennara er knépp og
sleemt er ad geta hvergi kallad alla saman samtimis til ymissa vidburda.
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1 Inngangur

Menntaskdlinn i Kopavogi (MK) er i reynd prigreindur skoli par sem hagt er ad velja um
boknam, ferdamalanam og hotel- og matvaelandm. pessi priskipting gerir MK um margt
sérsteedan medal framhaldsskéla landsins. Sa texti sem hér fer a eftir geymir nidurstodur
uttektar & starfsemi skolans i samreemi vid fyrirmeeli gildandi laga og erindisbréf mennta- og
menningarmalaraduneytisins til Gttektaradila, dags. 11. oktéber 2011. Vid lttektina er jafn-
framt litio til Adalnamskrar framhaldsskéla, 2004 og 2011, og reglugerda eftir pvi sem vid &.

Mennta- og menningarmalaraduneytid fol Braga Gudmundssyni, professor vid hug- og
félagsvisindasvio Haskdlans & Akureyri, og Trausta borsteinssyni, lektor vid sama svid og
skola, ad gera uttektina. [ erindisbréfi raduneytisins var peim falid ad horfa adallega til
eftirfarandi pétta: Stjornun og rekstur; Skélandmskra; Nam og kennsla; Innra mat;
Skoélabragur og samskipti; Samstarf vid foreldra; Sérparfir nemenda. [ erindisbréfinu er
sérstaklega tekid fram ad meta skuli hvort og hvernig innra matskerfi skolans, 1SO
9001:2008, meetir krofum adalndmskrar og porfum skolans sjalfs. Meginkaflaskipan pessarar
matsskyrslu fylgir i 6llum adalatrioum fyrirmaelum raduneytisins. Ad lokinni grunn-
upplysingagjof innan hvers kafla par sem dregin er upp mynd af vidfangsefninu kemur mat
uttektaradila og bent er & leidir til Grbdta par sem peirra er porf. Stutt samantekt er fremst i
skyrslunni.

Gagnadflun for fram med prennum heetti: Fyrst var heimasida skélans kénnud og sottar
hverjar peer upplysingar sem skyrsluhéfundar téldu ad myndu nytast. Ad pvi bunu var 6skad
upplysinga um tiltekin atridi med bréfi til skdlameistara, dags. 17. oktober 2011 (fylgiskjal
1). Vid pvi var brugdist fslega og erindinu svarad faum dogum sidar. [ pridja lagi heimséttu
uttektaradilar skolann manudaginn 31. oktdber og pridjudaginn 1. ndévember. Markmid
heimsdknarinnar var ad kynnast skolanum og skolastarfinu af eigin raun og taka itarleg viotol
vid sem flesta hlutadeigandi. I vidtélunum var studst vid vidtalsramma og pau voru oll
hljodritud med goofuslegu leyfi viomelenda. Peir voru pessir: Skélameistari, adstodarskola-
meistari, formadur skélanefndar, gedarad, afangastjorar, namstjori, skrifstofustjori,
fjarmalastjori, netstjori, bokasafns- og upplysingafraedingur, skjalavordur, rynindpur kennara
ar bokndms- og verknamsgreinum, ndms- og starfsradgjafar, félagslifs- og forvarnarfulltrdi,
stjorn nemendafélagsins, foreldrarad, hasvordur, reestingastjori og innkaupastjori. Nanari
upplysingar um gogn ad baki skyrslunni eru i heimildaskra.



2 Menntaskolinn i Kopavogi

Menntaskélinn i Kopavogi var stofnadur arid 1973. 1 fyrstu var kennt eftir bekkjarkerfi en
ario 1982 var tekid upp svokallad kjarnakerfi sem var millileid milli bekkjarkerfis og
afangakerfis. Haustid 1995 var kennslukerfinu breytt i naverandi horf, hreint afangakerfi, og
ari seinna hofst kennsla i verknamsdeildum skolans. Arid 2000 setti skolinn sér stefnu um
fartélvuveaedingu og ad upplysingateekni veeri notud i allri kennslu. | desember 2003 var
undirritadur fyrsti skdlasamningurinn milli menntamalardduneytis og MK um starfsemi
skélans & grundvelli fjarveitinga a fjarlogum.*

Vid stofnun var MK adeins boknamsskoli en nd eru stodir hans prjar: Boknamsskolinn,
Hotel- og matveelaskdlinn og Ferdamala- og leidsdguskalinn. bessar stodir endurspeglast i
merki skdlans. Ad sogn adstodarskdlameistara hvildi sameining pessara priggja eininga undir
eitt merki ad mestu & herdum naverandi skdlameistara og tokst um flest svo farsallega ad
skélinn starfar vel sem ein heild pratt fyrir ad margt greini ad. pannig er Ferdamala- og
leidsdguskolinn eingdngu kvoldskali, hann hefur radgjafanefnd, fjarhagur hans er adskilinn
frd 6drum einingum og hann hefur sérstaka kennitolu. petta & hins vegar ekki vid um Hatel-
og matveelaskolann. MK er kjarnaskoli i matveelagreinum og ferdamalafraedi.

I upphafi hofu 125 nemendur nam i MK en eru ni um 1400 & premur svidum. Flestir
stunda ndm til stadentspréfs, um 850, um 300 eru & matvelasvidi og um 250 i ferdamala-
nami.

Saga MK hefur verid gefin Gt i tveimur bindum og tekur til aranna 1973-1993.
Skolameistari Menntaskélans i Kopavogi er Margrét Fridriksdottir, adstodarskolameistari er
Helgi Kristjansson.

2.1 Nemendur

Nemendur i dagskéla Menntaskolans i Képavogi voru 1365 haustio 2011 og stundudu nam a
20 skilgreindum namsbrautum. Medalsteerd ndmshopa var 22,81 nemandi. Nokkrar sveiflur
hafa verid i nemendafjolda MK & lidnum aratug. Medalfjéldi nemenda a arabilinu 20042011
voru 1414 nemendur. Flestir voru peir arid 2008 en fastir arid 2010 (mynd 1).
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Mynd 1: Fravik fra medalfjélda nemenda i MK & arabilinu 2004-2011.

! Skélanamskra Menntaskdlans i Képavogi, bls. 5-6.



A mynd 1 ma sja hvert fravik var fra medalfjélda nemenda & arabilinu 2004-2011.
Midjan jafngildir 1414 nemendum og sidan ma sja fjélda nemenda plas eda minus & hverju
ari. Flestir voru nemendur i skélanum & &runum 2006-2009. Fré &rinu 2008 til 2010 feekkar
um 277 nemendur eda um tep 18% (sja toflu 1).

Tafla 1: Fjoldi nemenda eftir namsbrautum 2004-2011.

Heiti namsbrauta 2004 2005 2006 2007 2008 2009 2010 2011
AN  Almenn namsbraut * 74 73 198 148 150 152 28 42
BA9 Bakaraion 12 6 5 5 5 9 7 6
FE Ferdaméalandm 49 23 33 32 42 35 34 36
FbB Flugpjénustubraut - 16 19 6 178 0 0 0
FE Félagsfreedabraut 249 326 300 258 249 333 383 428
FR9 Framreidsla 19 17 18 19 13 17 13 11
GN  Grunnnam matveelagreina ** 97 9 sjdaAN 26 12 12 117 79
KO9 Kjotidn 7 8 8 0 5 1 1 2
LE Leiosdbgunam 50 48 69 72 51 70 68 74
MA9 Matreidsla 33 29 43 37 38 34 38 35
MB Maélabraut 122 116 119 105 101 85 80 81
M  Meistaranam 20 23 13 16 17 14 30 37
MS Matsveinanam 20 17 12 26 13 23 25 24
MT Matarteknabraut 30 10 28 10 13 14 14 16
NA  Nattarufraedibraut 241 221 246 246 225 232 248 260
SR Skrifstofubraut 121 54 91 98 83 111 76 112
ST Starfsbraut 21 15 7 7 9 13 8 14
VH Vidskipta- og hagfreedibraut - - - 54 87 105 89 97
VI Hagnytt fjarméla- og 85 56 43 27 7 16 0
vidskiptanam
VSS Idnstidentar 3 2 3 2 1 4 1 1
10.b  Grunnskélanemar 111 176 223 226 244 204 0 0
CR Cesar Ritz - - - SjaAFE SjaFE 13 9 8
LN Listnamsbraut - - - - - 3 1 2
Samtals: 1324 1352 1491 1436 1563 1491 1286 1365

* AN2 og AN3 eru inn i télunum til 2009 og 2011
** AN3 reiknast med GN 4 arinu 2010

Skyringar & faekkuninni eru ymsar. I fyrsta lagi var starfreekt flugpjonustubraut vid MK
arid 2008 og voru 178 nemendur skradir & brautina. Ekkert slikt nam hefur verid i bodi sidan.
I 68ru lagi voru yfir 200 grunnskélanemendur skradir til nams vid MK & arunum 2006-2009.
AdJ 6llu jofnu var um ad raeda nemendur sem hofou uppfyllt ndmsmarkmid grunnskolans i
tilteknum brautum og var peim gefinn kostur & ad hefja ndm i tilteknum aféngum i
framhaldsskola. betta var gert med vilja stjornvalda og greiddi rikid fyrir nam pessara
nemenda eins og fyrir adrar preyttar einingar i skolanum. I 1josi samdrattar i rikisbuskapnum
var su akvoroun tekin af halfu menntamalaraduneytis ad heimila ekki greidslur til
framhaldsskola vegna kennslu grunnskdélanema og var pvi akvedid af stjorn MK ad innrita
ekki grunnskélanemendur i einstaka afanga haustid 2010. I pridja og sidasta lagi voru gerdar
breytingar & samreemdum préfum og innritunarreglum i framhaldsskola sem gerdi pad ad
verkum ad nemendum faekkadi verulega i almennum namsbrautum en fj6lgadi i stadinn &
almennum boknamsbrautum. Arin 2008 og 2009 voru um og yfir 150 nemendur i almennri
namsbraut en einungis 28 arid 2010. Hins vegar fjolgadi verulega i félagsfreedabraut a milli
aranna 2008 og 2010 eda ur 249 nemendum i 383 nemendur.

Af peim 1365 nemendum sem innritadir voru & haustonn 2011 i MK voru stalkur 668
(49% nemendafjoldans) & sextan brautum. Piltar voru 697 (51% nemendafjéldans) og
dreifdust & allar ndmsbrautir skolans. Nokkur munur er & ndmsbrautavali stlkna og pilta eins
og sjama i toflu 2.



Tafla 2: Namsbrautir i dagskéla MK haustid 2011. Nemendafjoldi eftir kyni. 2

Nemendur Piltar Stulkur

Heiti nAmsbrauta Fjoldi Fjoldi % Fjoldi %
Almenn ndmsbraut 42 36 85,7 6 14,3
Bakaraidn 6 6 100,0 0 0,0
Ferdamalanam 36 8 22,2 28 77,8
Félagsfreedabraut 428 200 46,7 228 53,3
Framreiosla 11 4 36,4 7 63,6
Grunnnam matveelagreina 79 53 67,1 26 32,9
Kjotion 2 2 100,0 0 0,0
Leidsdgunadm 74 27 36,5 47 63,5
Matreidsla 35 33 94,3 2 5,7
Malabraut 81 10 12,3 71 87,7
Matsveinanam 24 15 62,5 9 37,5
Matarteeknabraut 16 2 12,5 14 87,5
Meistaranam 37 33 89,2 4 10,8
Nattarufraedibraut 260 185 71,2 75 28,8
Skrifstofubraut 112 4 3,6 108 96,4
Starfsbraut 14 12 85,7 2 14,3
Vidskipta- og hagfraedibraut 97 62 63,9 35 36,1
Idnstidentar 1 1 100,0 0 0,0
Cesar Ritz 8 2 25,0 6 75,0
Listnamsbraut 2 2 100,0 0 0,0

1365 697 51,1 668 48,9

Skrifstofubraut, malabraut og matarteeknabraut eru nanast eingéngu sottar af stilkum og
ba vekur athygli hversu faar stalkur sekja brautir eins og matreidslu, almenna namsbraut og

starfsbraut.

I gildandi skélasamningi milli MK og mennta- og menningarmalaraduneytis 20102012
er 16go ahersla & innritun nemenda Ur nerumhverfi skélans og stefnt ad pvi ad 60-70%

innritadra i boknam komi af upptokusvaedi hans,® (mynd 2).
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Mynd 2: Uppruni nemenda haustid 2011.

2 Margrét Fridriksdottir, bréf til Gttektaradila, dags. 21.10.2011.
® Menntaskélinn i Képavogi: skélasamningur 2010—2012.

9



I skolasamningi er hvorki neerumhverfi skdlans né upptokusveedi hans skilgreint nanar en
sidar i samningnum er sagt ad pjonustusveedi MK sé annars vegar Kopavogur og hins vegar
landid allt fyrir idn- og verknamsbrautir & hétel-, matvela- og ferdamalasvidi. Eins og fram
kemur af mynd 1 er langsterstur hluti nemendahopsins ur nerumhverfi MK, p.e.a.s. Ur
Kopavogi, Reykjavik, Seltjarnarnesi, Gardabe, Hafnarfirdi og af Alftanesi eda 86,5%
nemendahdpsins. Ef litid er til Kdpavogs sem upptokusveedis MK pa eru nemendur padan
50,7% nemendahops skolans. Sé einungis tekid tillit til boknamsins mé sja ad heildarfjoldi
nemenda i boknami skolans haustid 2011 er 1063 nemendur og hlutur Képavogs 65,5%.
Svipud nidurstada faest ef skodad er hvadan nynemar haustid 2010 koma, en pa voru 238
nynemar skradir til nams i skdlann. 160 (67,2%) komu ar grunnskélum Kopavogs en 78
(32,8%) Ur 6orum grunnskélum. Markmid skélasamnings hefur pvi nadst.

[ samtélum vid skolastjornendur kom fram ad undantekning sé ad umsakjendur ar
Kopavogi fai ekki skolavist seki peir um & innritunartima en o6likt hlutfall brautskradra
nemenda ur grunnskolum Képavogsbejar skili sér i MK. Vitad sé ad sumir skolanna segi
nemendum sinum, einkum peim getumeiri & bokina, ad seekja um adra skéla sem fyrsta val,
peir eigi skolavist i MK hvort ed er visa. Reynslan synir ad nemendur sem petta & vid skila
sér i drjugum meeli i MK ad lokinni fyrstu ndmsonn i 6drum framhaldsskoéla. Nokkur hluti
nemenda i Képavogi & jafnframt um skemmri veg ad fara i adra skdla, einkum FG og FB.
Namsframbod par er lika ad hluta til annad en i MK.

Allmargir viomalenda nefndu ad samkeppni um nemendur vid vinsalustu bdknams-
skdlana, svonefnda ,.elituskola®, s¢ 4 margan hatt 6sanngjorn og spilli fyrir ordspori peirra
sem Ollum hépnum sinna. Samanburdur nemendahopa dlikra skola sé i edli sinu 6sanngjarn
par ed sumir fleyti adeins rjomann af hdpi umsakjenda, midad vid einkunnir. Metnadarfyllra
sé ad sinna allri breiddinni en ekki adeins peim sem mesta boknamsgetuna hafa.
Adstodarskolameistari telur ad st nyskipan vid innritun sem tekin var upp vorid 2010 hafi
verid til mikilla bota en 6vist er um framhaldid pegar petta er ritad.

2.1.1 Brottfall

Kynningarfundur fyrir forradamenn nynema er haldinn faeinum vikum eftir skélaupphaf ar
hvert og &minningar vegna fjarvista eru sendar til forredisadila 6sjalfrada nemenda.* Eftir
sem adur er nokkud um brottfall nemenda ar skola, sja mynd 2.

35
30
25
20

Fjoldi nemenda

HVoronn M Haustonn

Mynd 3: Brottfall Gr b6knami & vor- og hausténn 2010.°

* Skélanamskra Menntaskélans i Képavogi, 2007.
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I Skolasamningi 2010-2012 var sett fram markmid um ad minnka brottfall Gr 17% i 14%
& arinu 2010. I vidtdlum vid stjornendur kom fram ad pad markmid nadist ekki en reynt hefur
verid ad grafast fyrir um orsakir og greina helstu astaedur. | Arsskyrslu 2010° segir ad samtals
hafi 187 nemendur hztt boknami almanaksarid 2010, 95 a vorénn en 92 & haustonn. Tekid er
fram ad talan sé dnakvaem. Tilgreindar asteedur eru adallega namsordugleikar, 1éleg skola-
sokn eda haeg namsframvinda sem leidi til brottvikningar, flutningur nemenda a milli skéla
vid annarskil og ad drjugur hopur hverfi ur skéla an pess ad upplysingar liggi fyrir um
orsokina. Fram kemur ad stefnt sé ad pvi ad afla frekari upplysinga um og minnka petta
brotthvarf eins og kostur er.

Afangastjorar nefna sérhaft verkndm sem vidbotarastedu. Nemendur byrji gjarnan i
verknami en flytji sig um set pegar peir atta sig & ad pad hentar peim ekki. par med verda peir
brottfallsnemendur i MK pott peir hverfi ekki ar skolakerfinu. Reynt hefur verid ad bregdast
vid brottfalli med pvi ad efla umsjonarkerfi innan skélans og hafa allir nemendur umsjonar-
kennara sem fundar reglulega med peim. Anzgja virdist med petta kerfi.

2.2 Starfsfolk

A hausténn 2011 starfa 97 kennarar vid MK i 92,7 stédugildum. Skdlameistari, adstodar-
skdlameistari og &fangastjorar bokndms og verknams eru an kennsluskyldu en 15 fagstjorar
(10 konur og 5 karlar) eru stjérnendur i 3,95 stédugildum a moti kennslu. Verkefnaradio er i
sex 0g hélfa stddu (ndmsradgjof tveer stodur, netstjorn og tdlvur tveer stdour, geedastori,
némsgéstoé i sérdeild, vinna vid skolanamskra, umsjon med félagslifi, forvarnarfulltrdi
o.fl.).

Tveir leidbeinendur eru i meira en halfu starfi, annar i 53% i sérhafoum ferdagreinum,
hinn i 58% starfi i matreidslu.

Vegna fjolbreytts namsframbods eru stundakennarar og fyrirlesarar margir eda ad jafnadi
60-110 & skolaari, flestir i kvoldskola, leidsdgunami, ferdamalanami, v/Vinnumalastofnunar,
Semundar fréda (endurmenntunarfélag MK og atvinnulifs) o.fl.

Annad starfsfolk: Tveer stodur & bokasafni, tveer stodur & skrifstofu, tveer og half stada
stuoningsfulltrda, ein stada fjarmalastjora, ein stada umsjonarmanns, ein stada innkaupa-
stjora, atta stodur pjonustulida.

[ samtali vid skélameistara kom fram ad starfsmannavelta var allt ad 9% fyrir hrun,
minnkadi pa verulega og er ni um 4%. Kennarahdpurinn hefur svipada aldursdreifingu og
framhaldssko6lakennarar almennt, medalaldur um 55 ar. Reynt er ad rada unga kennara pegar
stddur losna. Einnig er horft til pess ad reyna ad vega & mdti kynjaslagsiou i hopnum.
Bdknamskennarar eru ad meirihluta konur en verknamskennararnir karlar. Vel gengur ad rada
kennara i verknam sem boknadm. Nyir kennarar eru adeins radnir til einnar reynsluannar til ad
byrja med, sidan er akvedid med framhaldid. Adstodarskdlameistari segir pessa tilhdgun ekki
hafa valdid neinum vandkveedum i samskiptum vid hagsmunasamtok kennara.

2.3 Husnaoi

[ fyrstu for starfsemi MK fram i vidbyggingu vid Képavogsskola og var par til hisa i aratug.
Arid 1983 var starfsemin flutt i Vigholaskdla og er pad hlisnaedi enn notad, merkt sem A-, N-
og S-almur. Haustid 1993 var fyrsti hluti nyrrar byggingar tekinn i notkun og premur arum
sidar, 1996, var risid verknamshds fyrir hotel- og matvalagreinar, V-alma. Arid 2002 var
akvedio ad rifa N-almu skolans og byggja nytt tveggja hada boknamshus auk sérbuinnar

> Margrét Fridriksdottir, bref til Uttektaradila, dags. 21.10.2011.
® Arsskyrsla 2010, bls. 7.
" Upplysingar i pessum undirkafla byggja & bréfi Margrétar Fridriksdéttur til Gttektaradila, dags. 21.10.2011.
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kennslugtéstbéu fyrir sérdeild skdlans. A 30 ara afmeeli hans, 2003, var ny norduralma tekin i
notkun.

2.4 Hlutverk og stefna

A heimasidu MK segir skélameistari stefnu Menntaskdlans i Kopavogi pa ,,ad veita
nemendum mdguleika til menntunar og proska & peirra forsendum i framsaeknum skéla.
Skalinn kappkostar ad bjoda hagnytt og fjolbreytt nam sem undirbyr nemendur fyrir storf i
atvinnulifinu eda frekara ndm. Menntaskolinn i Képavogi leggur aherslu & pekkingu, proska
og préun i allri starfsemi skélans med hag nemenda og starfsmanna ad leidarljési.«® Sidan
segir:

e Hlutverk skélans er kennsla til stadentspréfs & bokndmsbrautum, kennsla a idn- og
verknamsbrautum, einkum i matvalagreinum, og kennsla ferdamalagreina i dagskola
og kvoldskola, allt med afanga- og fjélbrautasnidi. ...

e | skolastarfinu skal bGa nemendur undir storf og frekara nam, efla ferni peirra i
islensku mali, auka med peim &byrgdarkennd og vidsyni, frumkvedi, sjalfstraust og
umburdarlyndi, pjalfa pa i égudum vinnubréogdum, jafnrétti og gagnryninni hugsun,
kenna peim ad njota menningarlegra verdmata og hvetja pa til stddugrar
bekkingarleitar.

e [ skolanamskra motar skolinn stefnu sina og markmid skolastarfsins, skipulag skolans
og reglur, namsbrautir og afangalysingar.

Til ad fylgja pessu frekar eftir hefur skolinn sampykkt pad sem kallast leidarljos MK. par
segir ad skolinn sé¢ ,,menntaskdli i vidasta skilningi, skoli boklegra og verklegra mennta.*
Leidarljos skélans eru sidan sett fram i sex lidum:

e Leidbeina nemendum af festu an pess ad teyma pa.

Gefa nemendum syn til allra atta.

Kenna nemendum ad hugsa fremur en innraeta peim hvad peir eigi ad hugsa.

Vera nemendum til fyrirmyndar um fornar dyggdir, idjusemi, arvekni og stundvisi.
Leggja aherslu & hvort tveggja pekkingu og préun.

Koma hverjum og einum til nokkurs proska.™

Ad fratalinni skdélandmskra hefur skélinn sampykkt &tta stefnur: geeda-, forvarna-,
jafnréttis-, mennta-, starfsmanna-, umhverfis-, upplysingatekni- og vinnuverndarstefnu. Pa
eru Gtaldar sidareglur starfsmanna sem eru vistadar a heimasiou skolans.

2.5 Namsbrautir

Bdoknadmsbrautir  Menntaskdlans i Kopavogi til stadentsprofs eru eftirfarandi:
Félagsfreedabraut, malabraut, néttdrufreedibraut, vidskipta- og hagfredibraut. Nam i
kjarnaafdngum er ad hluta sameiginlegt fyrir brautirnar fjorar. A hverri braut eru skilgreindar
linur med mismunandi kjorsvidi sem marka sérstodu brautarinnar. A félagsfreedabraut eru pad
almenn félagsfreedi, salfredi og saga; & malabraut eru pad annars vegar tungumal og hins
vegar ferdagreinar; a nattarufraedibraut eru pad edlis- og efnafraedi, liffreedi og télvugreinar; a
vidskipta- og hagfredibraut er ahersla 16g0 & bokfaerslu, markadsfredi, pjod- og
rekstrarhagfraedi.'!
Adrar boknamsbrautir i skdlanum eru pessar:

& Agrip af sdgu skélans.

° Hlutverk og stefnur.

19 eidarljés Menntaskélans i Képavogi.

11 sklanamskra Menntaskélans i Képavogi, 2007, bls. 23-24.
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e Almenn namsbraut 1 var tveggja anna nam til undirbinings undir frekara nam.
Brautin var &tlud nemendum sem ekki h6fdu nad grunnskolapréfi med tilskilinni
einkunn. Hluti ndmsins var kynning & verknamsbrautum skélans. bessi ndmsleid var
16gd nidur haustid 2010.

e Almenn namsbraut 2 var tveggja anna nam til undirbinings frekara nams. Brautin var
&tlud nemendum sem lokid hofdu grunnskolaprofi en uppfylltu ekki skilyrdi til
inngdbngu & lengri ndmsbrautir skolans (fall i einni eda tveimur greinum). bessi
namsleid var 16gd nidur haustid 2010.

e Framhaldsskélabraut var stofnud haustid 2010 og leysti han almennu ndmsbrautirnar
tveer af holmi. Namsbrautin er &tlud nemendum sem réda ekki vid byrjunaréfanga &
studentsbrautum og uppfylla ekki inntokuskilyrdi & peer. Brautin er i proun og naut i
byrjun styrks fra mennta- og menningarmalaraduneyti.*

e Hagnytt vidskipta- og fjarmalagreinanam er fjogurra anna almennt nam, &tlad
starfsmonnum fjarmalafyrirteekja. Kennt er fra september til og med névember og
januar til og med april.

e Skrifstofubraut er annars vegar tveggja anna grunnndm med starfspjalfun og hins
vegar tveggja anna framhaldsnam.

e Ferdamalasvid i kvoldskdla er starfstengt ferdafreedinam og flugpjonustubraut. Starfs-
tengda namid er tveggja anna bdoklegt nam og priggja manada starfspjalfun i feroa-
pjonustufyrirteeki. Flugpjonustubraut var einnar annar ndm, skipulagt i samradi vio
Icelandair, &tlad verdandi flugfreyjum og flugpjénum. Ad sdgn adstodarskolameistara
lognadist pad ut af og verdur trdlega ekki endurreist.

e Leidsoguskoli byr nemendur undir ad leidsegja ferdafdlki um landid og brautskrair
leidsGgumenn.

e Starfsbraut fyrir einhverfa er fjégurra ara framhaldsskdlanam par sem kennt er eftir
TEACCH-adferdafredi: Medferd og menntun fyrir einhverfa einstaklinga og adra
med bodskiptahamlanir. Ahersla er & einstaklingskennslu svo og ad nemendur lari ad
vinna saman { hopi.™

I 16gum um framhaldsskola segir ad radherra geti ,,gert framhaldsskola ad kjarnaskola a
tilteknu svidi um lengri eda skemmri tima. Kjarnaskoli hefur forgdngu um ad préa namsefni,
namsskipan og kennsluadferdir og adstodar adra skola og fyrirteeki vid umbaetur i kennslu og
pjalfun & viskomandi svidi. | samningi, er radherra gerir vid skola er tekur ad sér hlutverk
kjarnaskdla, skal verkefnid skilgreint, stjornun pess, lengd samningstima og hvernig Uttekt
pess skuli hattad. ... Raduneytio leggur kjarnaskolum til sérstakar fjarveitingar vegna
samningsbundinna verkefna.“'* Gerdur var samningur til priggja ara vid MK 1. janGar 2003
um ad skolinn taeki ad sér hlutverk kjarnaskola i hotel- og matveelagreinum og ferdagreinum.
Skalinn fékk fjarveitingu & arunum 2003-2005 til ad sinna pessu hlutverki. Skélinn litur svo
a ad hann hafi enn petta hlutverk p6 samningur hafi ekki verid endurnyjadur og fjarveitingar
ekki komid vegna pessa. Petta hefur itrekad verid reett & skdlasamningsfundum vid raduneytid
pvi kjarnaskolakerfid er enn vid lidi po serstok fjarframlog fylgi ekki.

Menntaskdlinn i Kopavogi bydur sem kjarnaskéli i matveelagreinum I6gbundid idnnam i
bakstri, framreidslu, kjotion og matreidslu. Namid er verklegt og boklegt og fer fram badi i
skéla og a vinnustad eda starfsnamsstad. Namid tekur ymist prja eda fjogur ar, par af prjar
annir i skélanum.

Adrar matveelabrautir eru eftirfarandi:

12 Arsskyrsla 2010, bls. 18.
13 skélanamskra Menntaskdlans i Képavogi, 2007, bls. 24-25.
Y Lég um framhaldsskéla nr. 92/2008, 29. gr.
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e Grunndeild matveelagreina er bokleg énn sem allir nemendur purfa ad ljuka &dur en
peir koma & adra og pridju 6nn i greinunum.

e Almenn braut matveelagreina er kynning & fjérum greinum i 16gbundnu idnnami, pad
er bakaraion, framreidslu, kjétion og matreidslu. Namid er tveer annir.

e Matarteeknanam er priggja anna starfstengt ndm & svidi matveelagreina, einkum &tlad
beim sem hyggja & storf i eldhtsum sjukrastofnana eda i ymiss konar métuneytum.
Namid er vidurkennt af velferdarraduneyti.

e Matsveinanam midar ad pvi ad neminn hljoti naudsynlega pekkingu og feerni til ad
starfa sem matsveinn & minni fiski- og flutningaskipum og i litlum motuneytum.

e Meistarandm i matveelagreinum er tilraunakennt & tveimur énnum. Namsgreinar eru
stofnun og proun fyrirtaekis, stjornun, rekstur og fjarmal, kennsla og leidsogn.

e Hotelstjornun er kennd samkvaemt namskra og fyrirmaelum César Ritz i Sviss og er
bodid upp & ad nemendur taki fyrsta arid af priggja ara BS-nami i hotelstjornun i MK.
Hin tvo arin taka nemendur sidan { Sviss.™ Kennsla i pessu nami fer fram & ensku og
er auglyst sem ndm & haskélastigi pott pad sé kennt i framhaldsskéla.

Inntokuskilyrdi i bok- og verknam eru skilgreind i skolandmskra MK fra 2007 en hefur
verid breytt i framhaldi af gildistoku laga um framhaldsskéla nr. 92/2008 og eru pau birt &
heimasidu skolans. Adstodarskolameistari segir einn og einn verkndmsnemanda taka
idnstadentsprof med pvi ad taka prjar hreinar bokndmsannir og verja pannig samtals fimm
arum til profsins. Sumar haskoladeildir setja bremsur & innritun pessara nemenda og eru
nemendur hvattir til ad kynna sér inntokuskilyrdi haskola.

2.6 Namstimi

Arlegur starfstimi i framhaldsskolum skal ekki vera skemmri en niu manudir og kennslu og
préfdagar eigi farri en 175, par af 145 kennsludagar.®

A heimasidu MK er skdladagatal 2011-2012 (sja fylgiskjal 2). Inn & dagatali® eru faerdir
allir vioburdir i skolastarfinu. Samkvemt dagatalinu héfst kennsla pann 24. agust og lykur
pann 30. april. A badum o6nnum er gert rad fyrir proftima. A hausténn hefjast prof 5.
desember og lykur med préfsyningu 19. desember. A vorénn hefjast prof 2. mai og lykur med
préfsyningu 23. mai. Ekki verour annad séd af dagatalinu en ad akvaedi um 145 kennsludaga
sé fullnzgt.

2.7 Bobkasafn

I 6llum framhaldsskolum skal gera rad fyrir skolasafni eda tryggja med 6drum heetti adgang
nemenda ad pjonustu sliks safns. Hlutverk skélasafns er ad vera upplysingamidstod fyrir
nemendur og kennara. bad skal buid bokum og nysigdgnum auk annars safnkosts sem tengist
kennslugreinum skola. | tengslum vid starfsemi skdlasafns skal vera lesadstada med adgangi
ad upplysingaritum & skolasafni. | starfsemi skolasafns skal leggja aherslu 4 ad pjalfa
nemendur i sjalfstaedri leit upplysinga og notkun gagnabanka.*"’

I MK er bokasafn med lesbasum fyrir 30 manns og nokkurri adstodu til hopavinnu.
prettdn notendabordtolvur eru & safninu auk tdlva sem lanadar eru i kennslustundir til
nemenda. Flestar baekur eru til Utlans en timarit eru ekki 1anud ut. Handbaekur, ordabakur og
kennslubzkur eru eingéngu til notkunar inni & safninu sjalfu. Opnunartimar eru kl. 8:10-
17:00 manudaga til fimmtudaga en klukkutima skemur a fostudégum. Starfsmenn safnsins

15 Skélanamskra Menntaskolans i Képavogi, 2007, bls. 26-27.
16 Reglugerd um starfstima framhaldsskéla og leyfisdaga nr. 6/2001.

o L6g nr. 71/2010: 16g um breytingu & l6gum nr. 92/2008, um framhaldsskéla (skipulag skolastarfs o.fl.), 4. gr.
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eru bokasafns- og upplysingafraedingur i fullu starfi og upplysingafraedingur (vinnur ad hluta
til sem skjalavordur) i fullu starfi.'®

Ollum vidmalendum sem raeddu um bdkasafn MK kom saman um ad pad bdi vid allt of
préngan kost. Gogn & mérgum namssvidum séu god en adstadan til ad nyta pau til nams og
kennslu sé 6fullnagjandi, prong og lokud. I vidtali vid bokasafnsfreeding kom fram ad safnid
er ekki med landsadgang ad Gegni, Gtlanatélvurnar taki dyrmeett plass fra annarri starfsemi
og nemendur leiti oft eftir hlutum (skaerum, limi o.fl. pess hattar) sem betur eigi heima i
sérstakri gagnasmidju. brengslin & safninu er medal annars reynt ad leysa i samvinnu vid
kennara med pvi ad setja beekur & bokavagna sem sidan er ekid i kennslustofur. Millisafnalan
eru frekar fa en gott samstarf er vido Bdokasafn Kopavogs og pad innheimtir ekki fyrir veitta
pjonustu vid skolann.

Starf skjalavardar og verkefni bokavardar blandast ad nokkru saman en skjalavarslan
sjalf er ekki & forreedi bokasafnsins pétt hdn sé unnin par. Badir starfsmenn safnsins gagnryna
stjérnsysluna pvi i reynd er enginn radinn sem forstddumadur. Af pessu leidir ad safnid & ekki
fastan malsvara innan stjornsyslu skolans.

Starfsmenn bokasafnsins vilja badir sja safnid vaxa og dafna en pad gerist ekki nema
med breytingum & husnadi pess. Kennarar og adstodarskdlameistari taka undir petta sjonar-
mid og nefnir adstodarmeistari hugsanlega sameiningu kennslustofa sem mdogulega lausn,
markmidid sé ad skapa menntatorg i hjarta skélans par sem saman fari 6flugt gagnasafn og
rumgéd vinnuadstada fyrir einstaklinga sem namshopa. Husakosturinn sé hins vegar &
margan hatt 6samstaedur og prengi alla méguleika.

2.8 Tolvur og upplysingatekni

Arid 2000 setti MK sér stefnu um fartolvuvaedingu og ad upplysingataekni veri notud i allri
kennslu. T framhaldi af pvi vard skolinn ad fullu fartélvuveeddur &rid 2005 sem merkir ad
gerd er krafa um ad allir nemendur hafi fartdlvu til umrada'® og ad kennarar noti
upplysingataekni vid kennslu. Upphaflega var notad ndms- og kennsluumhverfid WebCT en
&rid 2010 var skipt yfir { Moodle.?

[ skolanum er pradlaust netkerfi og haegt er ad komast & stadarnet hans i 6llum
kennslustofum. Til ad geta tengst pvi parf ad skra viokomandi fartélvu hja télvupjonustu.
Verkefnaskil fara ad miklu leyti fram med rafreenum hatti og gagnvirk préf og verkefni eru
mikid notud. Nemendur fa upplysingar um adgang ad netkerfinu og naudsynleg lykilord vid
upphaf fyrsta skélaars peirra.

Haustid 2011 eru um pad bil 1250 nemendatdlvur og 120 starfsmannatolvur tengdar
pradlausu neti skdlans. Ad auki eru 50 bordtélvur i télvuverum og & bdkasafni og 60
bordtdlvur i kennslustofum, skrifstofum og vinnustofum kennara. Netstjori er i fullu starfi en
brir starfsmenn adrir skipta med sér einni stodu a tolvusvidi.?*

Talsvert 6samremi kemur fram i svorum nemenda um télvunotkun i ndmskeidum &
hausténn 2010 og vorénn 2011. A haustdnn segir stor hluti nemenda (rim 40%) ad télvur séu
sjaldan eda aldrei notadar i kennslustundum en & voroénn er sa hopur kominn nidur fyrir 15%.
Amoéta munur kemur fram um nytingu & Moodle.?? Engin umraeda er i sjalfsmatsskyrslu
skolans um pennan mun en hja viomelendum kom fram ad afangamatid nai adeins til
afmarkads hluta kenndra namskeida hverju sinni og skyringin hljéti ad liggja i pvi hvernig
pau veljast.

18 Bokasafn.

19 Reglur Menntaskdlans i Képavogi.

2 Arsskyrsla 2010, bls. 19.

2 Télvur.

22 Sjalfsmatsskyrsla 2010-2011, bls. 33 og 44.
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2.9 Nams- og starfsradgjof

,Nemendur eiga rétt 4 ad njota nams- og starfsradgjafar i framhaldsskola af adilum sem
uppfylla skilyrdi laga um nams- og starfsradgjafa. | skolanamskra framhaldsskéla skal
markmidum og stefnu skola vardandi radgjof lyst og par skal einnig koma fram hvernig skoli
raekir skyldur sinar og hlutverk 4 pessu svidi.«?®

Vio MK starfa tveir nams- og starfsradgjafar i fullu starfi og eru peir til vidtals a
skolatima. Peir koma til deemis ad namskynningum til verdandi nemenda og hjalpa peim vid
ad komast af stad i skélanum. Eftir pad veita peir margvislega pjonustu, s. s. um rétt
vinnubrégd i nami, hjalpa nemendum til ad sigrast & persénulegum vandamalum, audvelda
adlogun peirra sem koma langt ad eda stunda skiptinam, leidbeina um nadms- og starfsval,
veita upplysingar um ndmsframbod, studla ad samstarfi heimila og skdla, sinna nemendum
med sérparfir og i namsvanda. beir standa einnig fyrir ndmskeidum um profkvida, lestrar-
faerni, namstaekni, sjalfstyrkingu o.fl.%*

Namsradgjafar i MK eru i godum tengslum vid nemendur sem leita mikid til peirra. P4
taka peir patt i innritun nynema asamt &fangastjorum og peir eru virkir adilar ad
lifsleiknikennslu, koma privegis inn i alla ndmshopa med mismunandi efni.

2.10 Heilsugaesla

»Skolameistari framhaldsskola skal hafa samrad vid heilsugeslustdd i nagrenni skolans um
heilsuvernd og hollustuheetti. Framhaldsskéli og vidkomandi heilsugeeslustod geri samkomu-
lag um fyrirkomulag heilbrigdispjénustu sem veitt er nemendum.®

Menntaskdlinn i Kopavogi hefur samning vid Heilsugaeslu Koépavogs um vidveru
hjakrunarfreedings i skdlanum tvisvar i viku fyrir nemendur. Hjukrunarfraedingurinn adstodar
ef upp koma vandamal er tengjast heilsu og fleiri pattum i lifi ungs folks. Par ma nefna
atroskun, megrun, offitu, kvida, einelti, vimuefni, hidvandamal, getnadarvarnir, kynproska,
kynsjukdéma o.fl. Hjakrunarfreedingnum er ennfremur @tlad ad vera radgefandi fyrir
starfsfolk skdlans um ymis heilbrigdisvandamal sem upp geta komid og varda nemendur.
Neesti faglegi yfirmadur hjukrunarfraedingsins er hjikrunarforstjori Heilsugaslunnar.?

2.11 Métuneyti

I MK er matsalur og kaffistofa par sem nemendur geta keypt sér fjolbreytta naeringu fimm
daga vikunnar. Morgunhressing er i bodi kl. 8:00 og alltaf er bodid upp & heitan mat i hadegi
og & kvoldin manudaga til midvikudags. Matsedill vikunnar er birtur & netinu.?’

2.12 Skrifstofa

Skrifstofa skolans er opin kl. 8:00-12:00 og 13:00-16:00 alla virka daga. Par vinna
skrifstofustjori og fulltrai, badir i fullu starfi. Skrifstofustjori og fjarmalastjori vinna mikid
saman enda skarast storf peirra nokkud & svidi starfsmanna- og launamala.

2 6g um framhaldsskéla nr. 92/2008, 37. gr.
2 Namsradgjof.

| og um framhaldsskdla nr. 92/2008, 36. gr.
28 Hjakrunarfraedingur.

2" Métuneyti.
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2.13 Mat uttektaradila

Menntaskdlinn i Képavogi er samsettur skoli med mikid og fj6lpeaett ndmsframbod,
boklegt sem verklegt. bessi fjolbreytni og vilji stjérnenda til ad horfa sifellt til nyrra atta
(framhaldsskdlabraut, starfsbraut fyrir einhverfa, namstilbod til atvinnulausra eftir
kreppu, 0.fl.) er Otvireett eitt af adalsmerkjum skolans.

MK er eini framhaldsskolinn 1 Kopavogi og honum hefur tekist ad lada til sin ,,edlilegt*
hlutfall bokndamsnemenda ar nerumhverfi sinu. Skolinn er kjarnaskoli fyrir landid allt i
hotel- og matveela- og ferdagreinum &samt pvi ad reka leidsoguskdla i kvoldnami.
Edlilegt er ad hlutfall nemenda ur Képavogi sé leegra a pessum svidum.

Skrad brottfall ur nami er of hatt og ¢fullnaegjandi upplysingar liggja fyrir um &staedur
pbess. Unnid er ad greiningu og Urb6tum innan skoéla.

Markvisst er unnid af halfu skdélameistara ad pvi ad jafna hlutfoll kynjanna vid
nyraoningar til skdlans.

Namstilbod MK i hotelstjornun hefur litt skilgreinda st6du innan islenska
framhaldsskoélans pvi pad er kennt samkvaemt ndmskra og fyrirmaelum svissnesks skdla,
er i reynd fyrsta namsar af premur til BS-gradu og pad fer fram & ensku.

Bokasafn MK lidur fyrir Oljésa verkaskiptingu vid stjornun pess og o6fullnaegjandi
hasakost.

Vel er stadid ad vidhaldi og proun télvubinadar en éljosara er um raunverulega notkun
tolva i kennslustundum.
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3 Néam og kennsla

[ 22. gr. laga um framhaldsskola segir ad sérhver framhaldsskoli skuli gefa Gt skdlanamskra.
Hun skiptist i almennan hluta og namsbrautarlysingar. I almennum hluta skal gerd grein fyrir
starfsemi skdlans, helstu aherslum og stefnumérkun, stjérnskipan, namsframbodi og skipulagi
nadms, kennsluhattum, ndmsmati, studningi, radgjof og pjonustu vid nemendur, réttindum og
skyldum nemenda, foreldrasamstarfi og samstarfi vid utanadkomandi adila, sjalfsmati og
gedamalum og 6dru sem skoli kys ad kveda & um. Jafnframt skal skoli gera grein fyrir pvi
hvernig hann uppfyllir skilyrdi samkvemt almennum hluta adalndmskrar framhaldsskola,
markmid laga og reglna sem settar eru med stod i peim. Skolanamskra skal stadfest af
skolanefnd ad fenginni umsdgn skélafundar.

3.1 Skolanamskra MK

Skélanamskra MK?® er birt 4 heimasidu skélans og er han fra arinu 2007. Namskrain er pvi
grundvéllud & 16gum um framhaldsskdla fra 1996 og adalnamskra fra 2004. | formala segir
ad namskrain skiptist i tvo hluta, almennan hluta annars vegar og brautarskipulag og afanga-
lysingar hins vegar. Almenni hluti skdlanamskrarinnar skiptist i tvo hluta, i fyrri hlutanum er
fjallad um stefnu og starfshatti MK en i peim sidari um nadmsframbod i bok- og matvela-
nami. Gerd hennar fylgir par med ad mestu forskrift peirra laga og adalnamskrar sem han
byggir a.

[ skolanamskranni segir ad MK sé menntaskdli i vidasta skilningi, skoli boklegra og
verklegra mennta. Skolinn leggur aherslu & pekkingu, proska og préun i allri starfsemi
skolans med hag nemenda og starfsmanna ad leidarljési. Hlutverk hans er kennsla til
stidentsprofs & boknamsbrautum, kennsla & idn- og verknamsbrautum, einkum i matveela-
greinum, og kennsla ferdamalagreina i dag- og kvoldskola, allt med afanga- og fjolbrauta-
Snidi.

Leidarljés skélans er ad:
leidbeina nemendum af festu an pess ad teyma pa
gefa nemendum syn til allra atta
kenna nemendum ad hugsa fremur en innraeta peim hvad peir eigi ad hugsa
vera nemendum til fyrirmyndar um fornar dyggdir, idjusemi, rvekni og stundvisi
leggja &herslu & hvort tveggja pekkingu og préun
koma hverjum og einum til nokkurs proska

Skélinn studlar ad alhlida proska nemenda og menntun eins og honum er framast unnt i
samraemi vid 2. gr. laga nr. 80/1996 um framhaldsskola. Skolastarfinu er etlad ad bua
nemendur undir storf og frekara nam, efla med peim abyrgdarkennd og vidsyni, pjalfa pa i
ogudum vinnubrégdum, kenna peim ad njota menningarlegra verometa og hvetja pa til
stodugrar pekkingarleitar.

Skolinn leggur metnad i ad velja haefustu kennara hverju sinni og veitir peim svigram til
sjalfstedis og frumkvadis i starfi. Ahersla er 16gd & ad skapa nemendum proskandi starfs-
umhverfi, 6rva pa til dada, kenna peim pradmennsku og studla ad pvi ad peir tileinki sér
sjalfsteed vinnubrogd, sjalfsaga og gagnryna hugsun.

3.1.1 Kennsluhettir

Kennsluhattir i MK einkennast af fjolbreytileika og mida ad pvi ad vera nemendum til
fyrirmyndar, segir i Skélandmskra MK. Mikil &hersla er & télvunotkun og upplysingateekni i

%8 skolanamskra Menntaskolans i Képavogi, 2007.
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skolanum og nota nemendur almennt eigin fartdlvur. beir hafa adgang ad pradlausu netkerfi
skélans og helstu upplysingaveitum. | 6llum &féngum & ad nota rafreent nams- og
kennslustjornunarkerfi. Par eru sett inn verkefni, gleerur, punktar ar fyrirlestrum, gagnvirk
prof o.fl. T verknami matveelagreina og 6dru starfstengdu nami er leitast vid ad tryggja ad
nemendur 6dlist leikni i vinnubrégdum og hljéti pad personulega 6ryggi sem fagmanni er
naudsynlegt. Hluti ndmsins fer fram & vinnustédum og er mikilvaegt ad sterk bond séu a milli
pbeirra og skola svo tengsl freeda og framkvaemdar verdi eins traust og framast er unnt.

[ vidtslum kom fram pad sjonarmid ad porf veeri & endurskodun kennsluhatta vid
skélann. Vid moétun nyrrar namskrar purfi ad préa pa og brjéta upp skilgreiningu a starfi og
vinnutima kennara. Tekid hafi verid upp simat en pvi verid trodid inn i kerfi sem hentar pvi
ekki. Simat er stddug endurgjof par sem megnid af vinnunni fer fram i kennslustundum og til
ad efla pad purfi ad auka beina handleidslu kennara. Verkefnavinna muni bratt leysa
fyrirlestraformid af hdlmi sem megin kennsluadferd. Brj6tast purfi Ur vidjum kjarasamninga
sem eru hamlandi um margt. petta hefur verid talsvert ratt og ef nyta a nyja skolanamskra til
breytinga verdur ad losa um margvislegar hindranir i gildandi samningum.

3.1.2 Forfallakennsla

Alla jafna er ekki forfallakennsla i MK nema um langt kennslufall sé ad raeda enda hafa ekki
verid sérstakar fjarveitingar til forfallakennslu i framhaldsskélum sidan 2008. Einn kennari
var i veikindaleyfi a vorénn 2011 og var radinn afleysingakennari vegna pess. Forfalla-
kennsla vegna priggja annarra kennara var 82 kennslustundir en i heildina voru skrad forfoll i
Innu pé& 6nn 487 kennslustundir sem skiptust & 43 kennara.”®

3.1.3 Namsmat

I Skélanamskra MK er gerd itarleg grein fyrir namsmati i skdlanum. Segir par ad namsmat
byggist a stédugu eftirliti med vinnu og arangri nemenda. bad purfi ad vera i samraemi vid
pau markmid sem sett eru og i samraemi vid innihald kennslunnar. Taka verdi tillit til
fjolbreyttra namspatta ndmsins og vera i samraemi vid aherslur peirra. Bent er & ad mikilveegt
sé ad ndmsmat sé leidbeinandi og hvetjandi fyrir nemendur um leid og pad sé greinandi fyrir
kennara svo hann viti hvar leggja skal aherslur i kennslu hvers nemanda.

I MK er annakerfi, skdlaarinu er skipt i tvaer annir og ad lokinni hvorri énn eru preytt
lokaprof. Reynt er ad hafa sidustu ndmsviku fyrir annarpréf an profa sem gilda til einkunnar.
Skyndiprof og verkefni teljast til edlilegs undirbunings fyrir kennslustund. Nemendum ber ad
meeta i 6ll prof.

Samkvaemt reglugerd um starfstima framhaldsskola og leyfisdaga nr. 6/2001 er skdlum
heimilt ad verja allt ad fimmtungi starfstimans i profadaga. | samtali vid foreldra kom fram
pad sjonarmid ad serkennilegt veeri hversu mikill timi pyrfti ad fara i namsmat fra kennslu.
Simat er notad i sumum aféngum og er pad i valdi vidkomandi kennara og fagstjéra ad taka
akvoroun um slikt. Simat kemur ymist alveg i stad lokaprofs eda gildir & moti profi sem
vegur pa ad lagmarki 50%. I vidtélum kom fram ad hlutur simats fer stigvaxandi og prof-
lausum aféngum fjolgar ad sama skapi. Med pvi moti er haegt ad fjolga kennsludégum & moti
feekkun préfdaga i annarlok en ad mati sk6lameistara eru kjarasamningar hamlandi hvad petta
vardar. Almenn anagja virdist vera med vaxandi hlutfall simats medal kennara sem nemenda.

| skolanamskranni segir ad simat felist i reglulegri endurgjof og leidbeiningum fra
kennara. bad sé edlilegur valkostur i mdérgum greinum, einkum i efri &féngum. Kennarar og
fagstjorar i viokomandi grein taka akvoroun um framkvaemd matsins i samraemi vid fyrirmeeli
adalnamskrar. Kennsluaztlun verdur ad vera skyr vardandi vegi einstakra verkefna og

 Margrét Fridriksdottir, bréf til Gttektaradila, dags. 21.10.2011.
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skiladaga. A préftima birtast allar einkunnir i INNU jafn6dum og & auglystum préfsyningar-
degi geta nemendur skodad urlausnir sinar hja viokomandi kennara.

3.1.4 Namsaatlanir - kennsludactlanir

Kennarar i samradi vid fagstjora gera itarlegar kennsluaetlanir fyrir hvern kenndan afanga
fyrir upphaf hverrar annar og vista i kennsluumhverfi skdlans. Aztlanirnar fela i sér hagnytar
upplysingar vardandi namstilnégun i viokomandi grein s.s. nafn kennara, kennslubakur/
kennslugdgn, ndmsmarkmid, skiptingu ndms & vikur, dagsetningar verkefna eda kannana sem
gilda til einkunnar og heildarveegi namspatta. Einnig er tilgreint ef einhverjar sérstakar reglur
eru i gildi, svo sem um klaednad (i verkndmi).

Kennsluaztlanir eru hluti af skipulagi kennslu vid MK. Form peirra er samramt fyrir alla
kennda afanga i skolanum. Allar kennsluaatlanir eru ryndar af fagstjorum ut fra markmidum
vidkomandi afanga, vinnuskipulagi, audlindum, adbunadi og ndmsmati. Kennsluaatlanir eru
vistadar i rafreenni rekstrarhandbok.

3.1.5 Forvarnarstefna

MK hefur métad forvarnarstefnu sina par sem segir ad forvarnarstarf sé hluti af starfi sérhvers
framhaldsskola. MK vill studla ad heilbrigdum lifshattum og jakveedri lifssyn medal nemenda
sinna. Forvarnarstefna MK felst i:
e a0 fa nemendur til ad taka abyrga afstoou og akvardanir vardandi lifsstil
ad fyrirbyggja neyslu skadlegra vimuefna
ad studla ad heilbrigdu viohorfi til eigin lifs
ad vera virk og fyrirbyggjandi
ad vera jakvaed og heilsteypt
ad efla sjalfstraust og sjalfsmynd

Ennfremur segir ad markmidid med forvornum se:

ad efla heilbrigt félagslif

ad studla ad fraeedslu um leidir til heilbrigds lifs

ad hafa til taks upplysingar um forvarnir og medferd ungs folks
ad eiga gott samstarf vid adila utan og innan skdlans

A dansleikjum nemenda er jafnan gett ad pvi ad & stadnum sé strong oryggisgeesla. ba
eru forvarnarfulltrai skolans og félagslifsfulltrai einnig vid geeslu og til taks sem stadgenglar
skoélameistara. Starfshlutfall forvarnarfulltria er einungis 15% starfs pétt verkefnid sé miklu
steerra. Skilningur er & pvi innan skdlans ad petta starf purfi ad vera meira en a nidurskurdar-
tima hafa forystumenn skolans ekki treyst sér til ad leggja meira i starfid.

Forvarnarfulltrdi MK er i nanu samstarfi vio forvarnarstarfsmenn Kdpavogsbejar og
fundar med peim tvisvar til fjérum sinnum & énn. Oft & tidum sému vandamalin sem vid er ad
fast a badum stodum. pa er forvarnarfulltrai i samstarfi vid forvarnarfulltria annarra fram-
haldsskdla sem funda tvisvar sinnum & 6nn auk pess sem virkur postlisti er i gangi par sem
peir skiptast & upplysingum.

3.1.6 Jafnréttisstefna

Skolanamskrain gerir grein fyrir jafnrettisstefnu MK. Par segir ad fyllsta jafnréttis kynjanna
skuli geett i hvivetna og ahersla 16g0 a ad starfsfélk og nemendur fai notid sin & eigin
forsendum. Pannig verdi tryggt ad sa mannaudur sem byggir @ menntun, reynslu og
vidhorfum kvenna og karla nytist sem best. Kynbundin mismunun er 6heimil, i hvada formi
sem han birtist og er pad stefna skdlans ad vinna & virkan hatt gegn slikri mismunun.
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Jafnréttisstefnu skolans er fylgt eftir med jafnréttisdeetlun. Han er verkfeeri til pess ad
hrinda stefnunni i framkveemd med markvissum hetti. Jafnréttisdaetluninni er skipt i tvennt
og tekur annar hlutinn til vinnustadarins, p.e. starfsmanna skolans og reksturs hans, en hinn
hlutinn til nemenda, nams og kennslu. Aatlunin er lidur i pvi ad minna starfsfolk, stjornendur
og nemendur & mikilvaegi pess ad allir fai notid sin an tillits til kynferdis. Ahersla er 16gd &
launajafnrétti og pess geett ad kynjum sé ekki mismunad. Fyllista jafnréttis skal geett vid
uthlutun verkefna eins og kostur er og vid skipan i nefndir, rad og stjornir & vegum skolans. |
auglysingum eru storf 6kyngreind. Ef tveir jafnhefir einstaklingar sekja um auglysta stodu,
er sa af pvi kyni sem er i minnihluta i slikum stérfum hja Menntaskdlanum i Kopavogi ad
60ru jofnu latinn ganga fyrir vid radningu.

Innan skdlans starfar jafnréttisnefnd sem ber dbyrgd & endurskodun jafnréttisaesetlunar &
pbriggja ara fresti og metur hana med hlidsjon af jafnréttisstefnunni og peim arangri sem nadst
hefur samkveemt settum malikvoroum. Nemendur og starfslid geta leitad til hennar med mal
er varda hvers kyns areitni eda misrétti. [ jafnréttisnefnd situr fulltrdi stjérnenda, starfsfolks
0g nemenda, d&samt tveimur fulltrum kennara.

3.1.7 Umhverfisstefna

MK leitast vid i 6llu starfi sinu ad sinna umbdtum i umhverfismalum. Pbeirri &tlan hyggst
skolinn framfylgja med pvi ad efla menntun nemenda og starfsfélks a svidi umhverfismala,
tryggja ad Oryggismal innan skola séu til fyrirmyndar og fara eftir alpjodlegum stédlum
1SO14000 vardandi umhverfismal.

Vid innkaup & vorum er leitast vid ad velja tegund sem er umhverfisveen eda merkt med
vidurkenndu umhverfismerki. Ahersla er 16gd 4 ad verkefni og namsefni sé & rafraenu formi
og stefnt ad sem minnstri pappirsnotkun. Notudum pappir er safnad saman og sendur til
endurvinnslu asamt gosddsum, floskum og drykkjarumbudum. Raesting skoélahldsnadis fer
fram eftir lysingum GAMES. Haft er i huga ad velja peer tolvur sem nota lagmarksorku i
hvild. Leitast er vid ad nota orkusparandi rafmagnsteeki og 1jos.

3.1.8 Vinnuverndarstefna

Leitast er vid ad studla ad starfsoryggi allra i skdlanum. Husnadi skolans, bunadur og um-
hverfi & ad fullnagja kréfum og fyrirmeelum laga og reglna um 6ryggi, heilneemi og vinnu-
vernd. | pvi sambandi er einkum litid til pess ad umhverfi sé bjart og ramgott med réttu hita-
og rakastigi, hdvada- og loftmengun sé litil og bunadur, s.s. stolar og bord, af réttri steerd.

Vid skélann starfar 6ryggistrinadarrad sem er tengilidur starfsmanna og stjornenda.
Fulltrdar i radid eru valdir af starfsménnum og skolameistara. Hlutverk 6ryggistrinadarrads
er ad skipuleggja og hafa eftirlit med Urbotum vardandi adbunad, hollustuhatti og 6ryggi.
Radid starfar i samradi vid Vinnueftirlit rikisins og visar agreiningsmalum pangad til
umsagnar.

3.1.9 Upplysingastefna

Markmid Menntaskolans i Kopavogi er ad nyta upplysingatekni sem verkfaeri i starfi skdlans
til ad proa framseekna kennsluhztti og namsadferdir. Skolinn leggur &herslu & ad allir nem-
endur fai tekifeeri til nyta tolvur i daglegu starfi og afla sér pekkingar & gagnryninn og
skapandi hatt. A pann hatt undirbyr skélinn pa til starfa i alpjodlegu pekkingar- og upplys-
ingasamfélagi, segir i upplysingastefnu MK.

Skalinn leggur aherslu a ad allir kennarar skdlans bui yfir feerni til ad nyta ser upplys-
ingateekni i starfi sinu. Peim er tryggd pjalfun, rddgjof og studningur vid ad tileinka sér
nyjungar i hugbanadi og télvutaekni, m.a. med namskeidum, vinnustofum og pjonustu. L6gd
er ahersla a kennslufraedi, s.s. med aherslu & verkefnamidad nam, badi einstaklings- og
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hopverkefni, lausnaleit, sjalfsted og 6gud vinnubrdgd, pekkingardflun nemenda og aukna
samvinnu. Stefnt er ad pvi ad allt kennsluefni annad en uUtgefnar kennslubaekur verdi a
rafreenu formi eins og kostur er. L6gd er ahersla a ad nyta upplysingatekni vid nAmsmat og
geett er ad fjolbreytileika i rafreenu ndmsmati og tengingu vid vidurkennda proffraedi.

Skolinn leitast vid ad hafa vél- og hugblinad af bestu gerd svo &tid sé haegt ad nyta
fullkomnustu tekni vid kennslu og midlun upplysinga. Lykilatridi er ad allir nemendur hafi
fartélvu og nyti hana i 6llum ndmsgreinum. Nota & nams- og kennsluumhverfi & vef, Moodle,
i 6llum aféngum. Hugblnadur er valinn med pad ad markmidi ad pjona nemendum og
starfsménnum & fljotvirkan og 6ruggan mata, jafnframt ad hann sé fjolbreyttur og svari
pérfum mismunandi nemendahopa.

Nemendur mega ekki fara inn & netsidur sem snerta ekki skolastarfid i MK. Ef peir fylgja
ekki reglum um télvunotkun geta peir att & heettu ad missa adgang ad télvum skolans.

3.2 bréunarverkefni

i skélasamningi MK og mennta- og menningarmélaraduneytis®® eru talin upp prja
préunarverkefni sem unnid skal ad i MK og njéta styrks ur Préunarsjodi framhaldsskola.
Verkefnin eru eftirtalin:

e Namskrargerd og almenn préun i ndmi og kennsluhattum i tengslum vid innleidingu
nyrra framhaldsskélalaga. Markmid og skipulag verkefnisins er ad mdéta nyjar
namslinur og adferdir til kennslu i skdlanum og skapa nytt verklag vid gerd nams-
brauta og skdlanamskrar. bessari vinnu er lokid og buid er ad feera &fangalysingar inn
i rafreenan gagnagrunn mennta- og menningarmalaraduneytis. Stefnt er ad pvi ad hefja
kennslu samkveemt nyrri skolanamskra haustid 2013. Nokkrir &fangar verda po
tilraunakenndir nasta skolaar.

e Namsbraut til pridja preps i ferdaméalafraedi, tveer ttgdnguleidir. Markmidid er ad
bjoda nemendum sem koma Ur grunnskola vidtekan almennan grunn fyrir nam i
matvelagreinum. Naminu 4 ad ljika med formlegu lokaprofi sem flokkast sem ,,6nnur
lokaprof* samkvaemt skilgreiningu raduneytis menntamala. Verid er ad leggja loka-
hond & skipulag brautarinnar. Kennsla hefst haustid 2013.

e Utfeersla & nyjum namslinum og adferdum til kennslu & prepi 3 — samstarfsverkefni
MK, Menntaskdlans i Hamrahlid, Borgarholtsskola og Fjolbrautaskélans i Breidholti.
Markmidid med samstarfi skolanna er ad fa heildsteda mynd af ndmsframbodi i
framhaldssk6lum skv. nyjum framhaldsskolalogum. Auk pess ad mota nyjar nams-
linur og adferdir til kennslu i skdlunum og skapa nytt verklag vid gerd ndmsbrauta og
nadmskréa. Verkefninu er lokid.

A skélaérinu 20112012 er unnid ad eftirtdldum skélapréunarverkefnum:*

e Framhaldsskolabraut. Mennta- og menningarmalaraduneytid og MK hafa gert
samning um prounarverkefnid sem nytur styrks ar Verkefnasjodi skdélasamninga
skolaarid 2011-2012. Brautin er i tilraunakennslu.

e Aframhaldandi préun ISO gadakerfis. Mennta- og menningarmalaraduneytid, MK,
VMA og Tekniskdlinn hafa gert samning um préunarverkefnid Grunnur ad
gaedakerfi sem nytur styrks Ur Verkefnasjodi skolasamninga skélaarid 2011-2012.

e Dbverfagleg vidfangsefni. Uppsetning pverfaglegra afanga fyrir alla nemendur skélans.
Markmidin eru tvipaett: Ad efla nemendur i sjalfstaedum og 6gudum vinnubrégdum og
ad peir geti yfirfert pekkingu & milli greina, ad hvetja kennara til breyttra vinnubragda

% 308 Menntaskélinn i Képavogi: skélasamningur 2010—2012.
1 Margrét Fridriksdottir, bréf til Gttektaradila, dags. 21.10.2011.
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og fjolbreyttari kennsluhatta. Verkefninu mun ljuka haustio 2012 pegar radgert er ad
hefja kennslu pverfaglegra afanga.

Damabraut i matreioslu. Fagstjori matreidslu asamt fagstjora matarteekna og
afangastjora verkndms vinna ad demabraut i matreidslu i samstarfi vid mennta- og
menningarmalaraduneyti. Aztlad er ad vinnunni ljiki & hausténn 2011.

Meistarandm matveelagreina, nytt namsskipulag, lotukerfi. Tilraunakennt var nytt
meistaranam i matveelagreinum skolaérid 2010-2011 og er pad i proun innan skolans.
Nytt umsjonarkerfi. A skolaarinu 2011-2012 er unnid ad préun nys umsjonarkerfis
fyrir nemendur undir atjan ara aldri. TOIf kennarar taka patt i verkefninu undir stjorn

nadmsradgjafa, ndmstjora og afangastjora.

3.3 Mat uttektaradila

Gildandi skélanamskra MK er fra 2007 og 16g um framhaldsskola eru fra 2008. Of
langur timi er lidinn frd endurskodun og uppfeerslu ndmskrarinnar.

MK hefur sett sér morg metnadarfull markmid um innra starf og starfshatti. Skolinn
parf ad igrunda med hvada hetti hann getur helst studlad ad framgangi peirra og
styrkt kennara og annad starfsfolk sem namssamfélag til ad na peim sem best.

Simat feerist stddugt i voxt an pess ad dregid hafi ur fjolda préfdaga. Huga parf ad
fljétandi skilum & milli skilgreindra kennslu- og profdaga.

MK leggur aherslu & ad allir kennarar skolans bui yfir feerni til ad nyta sér upplys-
ingateekni i starfi sinu, kennslu sem namsmat. Peim er tryggd akvedin pjalfun, radgjof
0g studningur, m.a. med namskeidum, vinnustofum og pjénustu.

MK hefur sett fram skipuleg stefnuplégg @ moérgum svidum sem virdast fullnegjandi i
hvivetna.

Metnadarfull kennslumarkmid eru sett fram i upplysingastefnu MK. Hins vegar
skortir nokkud & ad skolinn leiti itarlegra svara um fullnustu peirra, til demis med pvi
ad spyrja nemendur péttar en gert er Ut i notkun mismunandi kennsluadferda.

MK vinnur vel og skipulega ad fjolbreyttum préunarverkefnum, ymist einn sér eda i
samvinnu vid adra.
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4 Nemendur

Formleg adkoma nemenda ad kennslu er i gegnum setu peirra i skolanefnd og i skolaradi. |
vidtali vid formann nemendafélagsins sem jafnframt situr sem fulltrdi nemenda i skdlaradi
kom fram ad pad veri ,,gedveikt ahugavert ad taka patt i skolaradi.“ I radinu veeri leitad eftir
sjonarmidum hennar sem fulltria nemenda.

Nemendur geta sagt skodun sina & kennslu hvers afanga i gegnum kennslukannanir sem
fram fara i pridjungi kenndra &fanga & hverri 6nn (&fangamat). Auk pessa geta nemendur lagt
fram formlegar kvartanir sem pa eru skrddar og teknar fyrir i skolaradi. Ad 6oru leyti virdast
nemendur ekki patttakendur i geedaeftirlitinu og eiga ekki fulltrGa i ymsum rynih6pum
geedakerfisins.

Almennt virdast nemendur anagdir med skdlann og pa kennslu sem peir njéta par og i
vidtali vid nemendur kom skyrt fram pad mat peirra ad MK veeri godur skoli. | &fangamati &
vorénn 2011 kvadust 85% nemenda anaegdir med kennarann sinn og stadfestu nemendur pad
i vidtali ad s nidurstada veeri i samraemi vid peirra upplifun. I matinu ségdu 90% nemenda
kennara vel undirblna, vel skipulagda og fylgja kennsludetlun. Kennarar heféu 6rugga
framkomu, brygdust vel vid spurningum og athugasemdum og mismunudu ekki nemendum.*

Af nidurstodum &fangamats ad rada pa virdist télvunotkun i timum ekki trufla nemendur
mjog né ad leikir eda flakk & neti taki upp tima peirra. | samtélum vid nemendur kom pé fram
ad meira se um pad en fram kemur i kénnunum og pad stadfestist einnig i vidtélum vid
kennara.®

Nemendur segja ad almennt sé vel & pa hlustad. Peir telja sig vita vel um pad hvert peir
eiga ad snua ser ef peir purfa ad koma einhverju & framferi vid stjornendur eda kennara.
Audvelt sé ad hitta adstodarskdlameistara, hann sé alltaf vid og pad sama megi segja um
namsradgjafa.

4.1 Namsradgjof

Hlutverk ndmsréadgjafa er ad geeta hagsmuna nemenda og leidbeina peim, badi vardandi ndm
og persénuleg mal. Namsradgjafar annast greiningar halda utan um paer og akvarda um lengri
proftima. Mikid er um slikar greiningar s.s. um athyglisbrest, lesvanda og kvida. Ad peirra
sogn geta peir ekki sinnt pessum nemendum sérstaklega utan pad ad lata kennara vita um pa
0g bidja pa4 um ad syna peim tillitssemi og leyfa peim ad fa lengri préftima. Nemendur fa
enga sérkennslu. Nemendur med greinda lestrarérdugleika nyta sér Blindrabokasafnid til ad
fa hlustunarefni. Pa fa nemendur préfadstod ef namsradgjafar meta pad svo ad peir purfi pess
med. Namsradgjafar annast starfskynningar og kynningu til brautskraningarefna svo og til
nemenda sem eru a framhaldsskolabraut a frekara ndmi. Nemendur & framhaldsskdlabraut
sem s&kja vilja um aframhaldandi nam i MK ad nami loknu & brautinni geta leitad radgjafar
hja namsradgjofum vid namsvalid.

4.2 Nemendur med serparfir

I 34. grein laga um framhaldsskoéla segir ad & framhaldsskolastigi skuli veita nemendum med
fotlun, sbr. 2. grein laga nr. 59/1992, um malefni fatladra, og nemendum med tilfinningalega
eda felagslega orougleika kennslu og sérstakan studning i nami. Lata skal i té sérfreedilega
adstod og videigandi adbunad eftir pvi sem porf krefur. Nemendur med fotlun skulu stunda
nam vid hlid annarra nemenda eftir pvi sem kostur er. Kvedid er 4 um ad nemendur med
leshémlun hafi adgang ad sérsnionum namsgognum eftir fongum og framhaldsskélum ber ad

% gjalfsmatsskyrsla 2010-2011, bls. 14.
% Sama heimild.
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gera grein fyrir pvi i skdlandmskra hvernig stadid er ad skimun og greiningu leshémlunar
asamt eftirfylgni og studningi vid nemendur. ba eiga framhaldsskolar ad leitast vid ad veita
peim nemendum sérstakan studning sem eiga vid sérteka namsordugleika ad strida eda
veikindi.

MK skipuleggur ndmsframbod sitt med tilliti til pess akvaedis framhaldsskolalaga ad allir
sem lokid hafa grunnskolanami skuli eiga pess kost ad hefja ndm i framhaldsskdla. Ad sogn
skdlameistara hefur MK alltaf haft pad ad stefnumidi ad skolinn taki vid 6llum nemendum.
pad sé spennandi og krefjandi vidfangsefni. Ekki stefnan ad reka elituskdla. S& hopur sem
mestrar Urlausnar parfnast eru nemendur sem eru med einhvers konar greiningar, peir eiga
ekki eins sterka malsvara og skilgreindir fatladir nemendur. I ljosi pessa bydur skélinn sértaeek
nadmstilbod. Adgengi ad MK er gott fyrir hreyfihamlada, s.s. i hjolastdl, og peir saekja allt
nédm med 6drum nemendum.

Fjolsmidja er i Kopavogi og situr skolameistari i stjérn hennar, adstodarskolameistari er
varamadur. Ad mati hans pyrfti skdlinn ad eignast sérstakt verkstaedi/vinnustofur til ad geta
betur mett enn fjolbreyttari hopi nemenda. Skélinn sé og vilji vera i miklum og ndnum
tengslum vid samfélagid.

4.2.1 Framhaldsskélabraut

Framhaldsskolabraut er starfreekt vid MK og er petta annad skdlaarid sem brautin er
starfreekt. Brautin er skipulégd fyrir nemendur sem ekki uppfylla inntokuskilyrdi &
studentsprofsbrautir eda rada ekki vid byrjunarafanga & peim. betta eru jafnframt nemendur
sem ekki eiga erindi & starfsbrautir, teljast ekki fatladir og eiga ad geta stadid sig i
samfélaginu en finna ekki ndm vid heafi. Mikill prystingur er utan frd& um ad taka mjog
greindarskerta nemendur inn i framhaldsskolabraut. Ad mati stjornenda er pad éradlegt pvi
han er ekki fyllilega adgreind, heldur er nemendum hennar blandad inn i ymsa namshépa en
hefur jafnframt sérstaka heimastofu. pad fyrirkomulag hefur reynst mjog vel.

Framhaldsskolabrautin er i préun i MK og ad sogn afangastjéra gengur a ymsu.
Markmigid er ad koma til maéts vid nemendur par sem peir eru staddir. Gengid er Ut fra pvi ad
best sé ad nalgast nemendur med nyjum heetti en endurtaka ekki namsefni og kennsluhaetti dar
grunnskola. Teymi sem samanstendur af namsrddgjafa og umsjénarkennara annast
namsbrautina. Gerdar eru einstaklingsnamskrar fyrir nemendur. Ahersla er 16gd &:

e Nyjar ndmsgreinar i bland vid grunngreinar

e Namsbrautin sveigjanleg og lotur stuttar par sem Gthald nemenda er yfirleitt litid

e Umsjon mikil og samstarf kennara gott auk pess sem upplysingar til foreldra eru

miklar
e Vikulegir fundir med nemendum til ad styrkja lidsheild
e Kennsla i pvi ad fara ut fyrir paegindarammann og lata reyna a likamlegan og
andlegan styrk.>*

AJd mati skélameistara pyrfti skolinn fleiri Urredi a almennum boknamsbrautunum. Allt

gert til ad hjalpa til en vildu sja meira gert.

4.2.2 Lestrarorougleikar

Talsvert er um nemendur i skdlanum med lestrarerfidleika en skdlinn hefur getid sér ord fyrir
bjonustu vid nemendur med dyslexiu eda annan lesvanda. Namsradgjafar halda utan um
lestrargreiningar nemenda og peir rimlega 100 nemendur sem eru med greiningu eru & lista
sem ndmsradgjafar senda kennurum til upplysingar. Nemendum med greinda lestraréréug-

% Arsskyrsla 2010, bls. 18.

25



leika er bodid upp & ad nota steerra letur, hafa lit & blodum eda télvuskja, lengdan préftima og
reynt er ad taka tillit til peirra, t.d. vardandi stafsetningu i tungumalum o.s.frv. Einstaka
nemendur fa prof lesin fyrir sig, vinna prof & télvur og pa er i akvednum tilfellum heimilad ad
taka munnleg prof i sterdfredi. Reynt ad gera pad sem haegt er ad gera og litid kostar.
Nemendum er bent & hljodbakur fra hljodbokasafni Blindrabokasafnsins i Képavogi og fario
er yfir med peim hvernig slik teekni getur nyst peim sem best.*®

4.2.3 Starfsbraut fyrir einhverfa

Rekin er sérstok starfsbraut fyrir einstaklinga sem hafa fengid einhverfugreiningu og midast
Ol kennsla og skipulag vid parfir peirra. Markmid brautarinnar er ad bjéda nemendunum
fjogurra ara framhaldsskolanam & forsendum peirra, medal annars med pvi ad seekja almenna
afanga eftir pvi sem hverjum hentar. Einn nemandi hefur pegar brautskradst med stddents-
prof. Kennt er eftir TEACCH-adferdafraedi: Medferd og menntun fyrir einhverfa einstaklinga
og adra med bodskiptahamlanir. Kennsluéztlanir eru einstaklingsbundnar og mat fer fram i
lok hverrar annar. Ahersla er 16gd & einstaklingskennslu svo og ad nemendur leri ad vinna
saman i hop. Meginmarkmidid er ad gera pessa einstaklinga feerari um ad takast & vid daglegt
lif utan skolans.

4.3 Nemendur af erlendum uppruna

I Kopavogi eru fjslmargir ibtar af erlendum uppruna. bad vekur pvi nokkra undrun hve
nemendur Ur peirra hopi eru fair i MK, peir voru um 20 & haustonn 2011. Fleiri hefja nam en
eiga margir stutta viodvol. Skolameistari segir hafa verid reynt ad setja upp sérstakan
studning vio pessa nemendur en pad hafi ekki tekist nema & einstaklingsgrundvelli vegna pess
hve patttakan var litil. P4 hafa sérstakir afangar i islensku fyrir nema af erlendum uppruna
(ISA-afangar) verid kenndir reglulega. Skélinn hefur vakid athygli & pessu mali vid skola-
nefnd Kopavogsbajar og vonast er til ad unnt sé ad efla pennan hop til frekara nams en na er.

4.4 Nemendafélag MK

I MK er starfandi nemendafélag, NMK. bad heldur Gti sérstakri heimasidu sem tengd er
heimasidu skdlans auk pess ad vera & facebook. Hlutverk félagsins er einkum ad standa fyrir
oflugu félagslifi og taka patt i stjorn skélans eftir pvi sem 16g og reglur segja fyrir um. beir
nemendur sem greida félagsgjold fa sjalfkrafa adild og njota akvedinna sérkjara umfram adra.

Daglegur rekstur félagsins er i hondum framkveemdarads sem kosid er til eins ars i senn.
Framkveemdaradio sér til pess ad nefndirnar innan nemendafélagsins standi undir sinu og ad
pad sé alltaf eitthvad um ad vera i félagslifi skolans. Nuverandi formadur er Maria
Skuladattir.

pau félog sem starfa innan NMK eru Saudkindin, leikféelag NMK sem sér m.a. um ad
setja upp leikrit ar hvert; ténlistarnefnd sem sér um lagasmidakeppni og songkeppni;
skemmtinefnd sem stendur fyrir bollum og arshatid; Listafjélagid sem sér um skemmtikvold,
svokdllud ostakvold, allt ad einu sinni i manudi; ritnefnd sem sér um skélabl6g, s.s. Sinfjétla
vid lok hvers skolaérs; ipréttanefnd sem sér um ymsa iprottavidburdi og iprottakeppnir;
Askur og Embla sem sér um Gettu betur, Morfis og annad slikt.

Tyllidagar eru pemadagar sem haldnir eru & haustonn. Pa er tekid tveggja daga fri fra
venjubundnu skolastarfi til pess ad brjota upp hversdagslegar annir.

% Sama heimild bls. 19.
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Vid upphaf hvers skolaars fara nynemar, framkvemdardd NMK, félagsradunautur og
einn kennari i tveggja daga skolaferdalag til pess ad efla innbyrdis tengsl nemenda og kynna
beim starfsemi NMK.*

[ viotali vid framkveemdarad NMK kom fram ad skolinn veeri mjog skiptur. Annars vegar
veeru pad studentsprofsbrautirnar sem héldu vel saman og hins vegar almennu brautirnar og
verknam. Verknamsbrautirnar tekju litinn patt i félagsstarfinu en hjalpudu til eftir pvi sem
Oskad er. Mikid veeri ad gera hja verkndminu og pvi litill timi til ad sinna félagsstarfinu i
skolanum og pa veeri namid par meira i bekkjarformi og pvi héldu nemendur par meira saman
heldur en i bknamsbrautunum. Verknamsnemar eru almennt eldri en nemar i béknami og
mikil vinna er med nami hja verknaminu auk alls konar keppna.

Ad mati framkvaemdarads er ekki horft & kjor i félagsstarfinu sem hagsmuni tiltekinna
brauta. Frambod eru ekki morg til starfa i NMK og nuverandi framkveemdarad var sjalfkjorid
bvi ekki komu fleiri frambod. Af halfu pess er unnid ad pvi ad hleypa auknu lifi i félagslifio
sem ad peirra sogn var illa stundad & sidasta skélaari og verdur ahersla 16gd & ad fa fleiri
nemendur til ad gefa kost & sér til frambods fyrir nesta kjor. Hlutverk NMK vardandi
hagsmunagaslu er ekki stért ad sdgn nemenda en adeins er um pad ad nemendur beri sig upp
vid formann vardandi maetingar.

4.5 Mat uttektaradila

e Nemendum lidur almennt vel i MK. beir eru anagdir med kennara sina, peir segja
adgengi ad stjornendum gott og ad & skodanir peirra sé hlustad.

e MK leggur metnad i ad taka vid 6llum sem pangad vilja sekja. Engum umsakjanda er
til deemis visad fr4 & grundvelli greindarskerdingar, proskahdmlunar, einhverfu eda
annarrar greiningar.

e Ppjénusta vid nemendur, 6had namslegri eda félagslegri stddu peirra, virdist i godu
lagi.

e Skélinn getur gert betur i ad lada til sin nemendur af erlendum uppruna.

e Félagslif nemenda er fjolbreytt en skiptist nokkud eftir nAmsleidum. bad er bein
afleiding af mikilli fjolbreytni skélans og breidu aldursbili peirra sem hann sakja.

% NMK; Skélanamskra Menntaskélans i Képavogi, 2007, bls. 21-22.
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5 Mannauour

Teepur helmingur kennara (46%) i MK er med fyrstu haskolagradu og kennsluréttindi, 36%
eru med heerri haskélagradu og kennsluréttindi, 11% hafa adra menntun og kennsluréttindi en
sex kennarar (7%) eru an tilskilinna réttinda, sja toflu 3. Af 97 kennurum skdélans eru 95
menntadir i peim greinum sem peir kenna.

Tafla 3: Menntun kennara. %’

Préfgrada Fjoldi %
BA/BS-prof med kennsluréttindi 45 46,4
MA/MS/M.Ed.-prof med kennsluréttindi 32 33,0
Doktorsprdof med kennsluréttindi 3 3,1
Haskolaprof an kennsluréttinda 4 4,1
Onnur menntun med kennsluréttindi 10 10,3
Onnur menntun an kennsluréttinda 3 3,1
Alls: 97 100

5.1 Starfsmannastefna

Starfsmannastefna MK midar ad pvi ad tryggja starfsmonnum god starfsskilyrdi og adstedur
til pess ad dafna i starfi. Markmidid er ad studla ad pvi ad MK gegni l6gbundnum hlutverkum
sinum og uppfylli réttmeetar veentingar sem gerdar eru til skdlans og starfsmanna hans. Allir
kennarar og adrir starfsmenn eru valdir til starfa pannig ad menntun peirra og hefileikar
nytist markmidum skdélans sem best.

Menntaskélinn i Képavogi atlast til pess af starfsménnum sinum ad peir syni

« alo og gooa fyrirmynd i starfi

+ vilja og hafni til samstarfs

« frumkvadi og sjalfstedi

« skilning og &byrgd

 sveigjanleika og adlogunarhafni

Starfsmenn skolans atlast til pess ad

« starfslysingar og skyldur séu skyrar

« peim sé veitt tekiferi til pess ad dafna i starfi m.a. med aukinni abyrgd, endur-
menntun og godum vinnuanda

 peim sé synt traust, tillitssemi og hreinskilni

* Deir fai ad leggja sitt af morkum til ad félagslegt vinnuumhverfi sé gott

 Deir fai tekiferi til pess ad taka patt i dkvardanatoku um malefni sem varda storf
peirra sérstaklega

« starfsoryggi peirra og laun séu eins trygg og heagt er

5.2 Endurmenntunarstefna

I Skolanamskra MK er birt stefna skélans um simenntun- og starfsproun starfsfolks MK. par
segir ad mikilvaegt sé ad allt starfsfolk hafi rétt til endurmenntunar og pvi sé gefinn kostur a
ad sekja namskeid sem haldin eru til ad efla hafileika peirra i starfi. Skolinn bydur upp &
namskeid og vinnustofur i télvunotkun. I stefnunni segir ad skélinn leggi rika &herslu & sjalfs-
mat og ad starfspréun fari fram innan veggja skolans. Litid er & regluleg starfsmannasamtol

3 Margrét Fridriksdottir, bréf til Gttektaradila, dags. 21.10.2011.
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milli skélameistara og starfsfolks sem lid i starfsproun en par gefst starfsfolki kostur & ad
koma skodunum sinum & framfaeri og fa endurgjof a vinnuframlag sitt.

Formleg endurmenntun kennara fer fram & vegum Samstarfsnefndar um endurmenntun
kennara en einstakir framhaldsskdlar fa ekki fjarveitingar til peirra hluta. MK bydur hins
vegar upp a fyrirlestra um fagleg efni & kennarafundum og starfsdégum sem styttri nAmskeid,
s.s. i skyndihjalp, tolvuforritum, profagerd og namskrarvinnu eftir pvi sem aherslur og
verkefni liggja hverju sinni.

5.3 Starfsmannavelta

Starfsmannavelta i MK var 6,3-6,8% sidustu tvo arin fyrir bankahrunid 2008, féll nidur i
2,1% pad ar, var 3,8% 2009 og 4,1% arid 2010. Sé litid til kennara einna sést ad sterstur hluti
beirra, 52%, hefur unnid vid skolann i ellefu &r eda lengur en 11% hafa skemmri starfsaldur
en prju ér, sja toflu 4.%

Tafla 4: Starfsaldur kennara vio MK.

Starfsaldur Fjoldi %
<3ar 11 113
3-5ar 18 18,6
6-10 ar 18 18,6
11-15&r 12 124
>15 ar 38 39,2
Alls: 97 100

A0 mati skolastjérnenda gengur vel ad fa baedi verkndms- og boknamskennara til starfa.
Fullt has sé af gédum kennurum og gefa purfi peim verdug verkefni til starfspréunar. Nyir
kennarar eru radnir til einnar annar i senn og pa akvedid um frekari raoningu. Pessi fyrsta énn
er akvedinn reynslutimi. begar akvordun er tekin um endurradningu er leitad upplysinga hja
fagstjorum um hvernig gengid hafi hja viokomandi.

5.4 Mottaka nyrra kennara

I MK hafa verid motadar 1SO-verklagsreglur (VKL-206) um mottoku nyrra kennara og
starfsmanna og Utbuinn gatlisti (GAT-017). [ upphafi starfs er nylidum gert ad s&kja eins
dags namskeid par sem peir fa freedslu um ymislegt er vardar starf vio MK. L6gd er ahersla a
eftirfarandi peetti: Stefnu og stjornun; kennslu; namsframbod; starf umsjénarkennara og
namsradgjof; skolasékn og forvarnir; skélareglur; télvunotkun og rafrenar veggtoflur i
kennslustofum; INNU; Moodle; hasnadi; dryggismal. Skolameistari, adstodarskdlameistari,
afangastjorar, namsradgjafar, umsjonarmenn og fjarvistarfulltrii annast freedsluna.

5.5 Sidareglur
MK hefur motad sidareglur fyrir starfsfolk skdlans. bar segir ad serhver starfsmadur:

e Reki starf sitt &n manngreinaralits og leitist vid ad byggja upp gagnkvaemt traust.

e Gati fyllsta trinadar um persénuleg malefni starfsmanna og nemenda, sem hann
verdur askynja um i starfi sinu og geta haft neikvaed ahrif & viokomandi einstakling
med umfjollun.

% Margrét Fridriksdottir, bréf til attektaradila, dags. 21.10.2011.
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e Virdi hafni, 4&byrgd og skyldur annarra starfsmanna og treysti fag- og verkpekkingu
peirra.

e Fordist med Ovideigandi hatterni eda ordavali ad litillekka annan starfsmann eda
nemanda eda areita a hvern pann hatt sem honum er matfallid.

Ennfremur segir ad i 6llu starfi sinu vilji stjérnendur Menntaskoélans i Képavogi stefna ad
godum og nutimalegum stjornunarhattum. beir leitist vio ad hafa samrad vid starfsfolk um
malefni vinnustadarins er pad vardar og beiti sér fyrir virku upplysingastreymi. Abyrgd og
vald stjornenda gagnvart starfsménnum skuli vera vel skilgreint og starfsménnum ljost.

Rafreent fréttabréf (ASA-fréttir) er sent Gt vikulega ad loknum stjérnendafundi.

5.6 Mat uttektaradila

e Skélinn er vel mannadur fagfolki til kennslu og heefu folki til annarra starfa. 92,8%
kennara eru med leyfisbréf sem framhaldsskolakennarar, par af 39% med meistaraprof
eda herri préfgradu. Hlutfall réttindakennara er heldur heerra i MK en ad medaltali i
framhaldsskélum landsins.*

e Starfsmannavelta er tiltélulega litil og var minnst vid bankahrunid 2008. Lidlega helm-
ingur kennara er med ellefu &ra starfsaldur eda meira og nerfellt 40% kennara er med
meira en fimmtan ara starfsaldur. Pad gefur til kynna ad starfsmannavelta kunni ad verda
nokkur & nastu arum.

e Verklagsreglur MK um méttoku nyrra starfsmanna eru til fyrirmyndar.

% Hagstofa islands. (2012). Talnaefni — Skélamal — Framhaldsskélar.
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6 Skolabragur

[ Skolanamskra MK (bls. 4) eru lagdar linur um pad hvers konar samfélag skélinn vill vera.
par segir medal annars ad kappkostad sé ad fylgjast vel med pvi sem hast ber i
namsefnisgerd, préun kennslugagna og bunadar. Skolinn geri miklar krofur til kennara og
veiti peim svigram til sjalfstedis og frumkveedis i starfi. Ahersla sé 16gd &4 ad skapa
nemendum proskandi starfsumhverfi, temja peim prudmennsku, studla ad sjalfstedi peirra i
vinnubrdgdum, efla sjalfsaga og gagnryna hugsun. ba segir ad skolinn vilji ,,vera nemendum
til fyrirmyndar um fornar dyggdir, idjusemi, arvekni og stundvisi og ad par s¢ ,,16gd ahersla
a pekkingu, proska og proun ... med hag nemenda og starfsmanna ad leidarljosi.*

[ vidtolum stadfesta nemendur mérg pessara atrida. Peir segja kennara koma fram vid sig
af virdingu, peir séu stundvisir og peir hlusti eftir sjonarmidum nemenda sinna. Sama gildi
um adgengi ad stjornendum, 6dru starfsfolki og allt viomot. Pessi afstada stadfestist vel i
afangamati beggja anna skolaérid 2010-2011 par sem nemendur lysa mikilli ansegju med
kennara sina og vinnu peirra. I nynemakénnun haustid 2010 sogdu lidlega 90% svarenda ad
peim lidi vel i skdlanum og svipad hlutfall hafdi pegar eignast nyja vini.

Nemendur segja einelti litid i skolanum og almennt sé vel ad peim buid. Hins vegar vefst
fyrir peim ad skilgreina hvad adgreini MK fra 6drum framhaldssk6lum en nefna po
Kopamessu, ostakvold og busavigslu sem demi um grénar hefdir.

I rynihdpi kennara var fj6lbreytt namsframbod og fjélbreyttur nemendahdpur nefnt sem
helstu einkenni & menningu skdlans en liklega vanti fasta samnefnara. Skélasongur er ekki til
en Kdpamessusdngur er sunginn & Képamessu & hverri 6nn. Sameiginlegt rymi vantar par
sem haegt er ad kalla alla nemendur saman til sameiginlegra stunda.

Skdlabragur MK virdist einkennast af résemi og andrimsloftid innan skéla gott. A mati
kemur ad einingarnar eru margar og samkennd er ad likum meiri innan peirra en med allri
heildinni. Pannig var Hotel- og matveelaskdlinn gjarnan tekinn sem deemi um sterka heild og
boknamsnemar sogdust eiga litil samskipti vid adra. [ heild nytur skélinn pess og pad bindur
hann & vissan hatt saman ad hann er eini framhaldsskdlinn i Képavogi og par med stolt
almennra borgara sem baejarstjornar. bar skiptir ekki minnstu mali, ad sdégn vidmalenda, hve
fjolbreyttir namskostirnir eru & Digraneshalsinum sjalfum sem utan hans.

6.1 Mat uttektaradila

e Skélabragur MK virdist einkennast af rosemi og gagnkveemri virdingu allra adila.

e Sameiginleg skélamenning i MK er fremur veik i hugum nemenda sem starfsmanna.
Asteedunnar er medal annars ad leita pvi hve skélinn rumar 6likar namsbrautir og
marga aldurshodpa.

e Skélann skortir rymi fyrir sameiginlegt samkomuhald af hvada tagi sem er.
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7 Stjérnun og rekstur

Menntaskdlinn i Kopavogi starfar undir yfirstjorn menningar- og menntamalaradherra
samkveemt logum nr. 92/2008 um framhaldsskola med aordnum breytingum. Skipulag
yfirstjornar skolans er skilgreint i stjérnunarhandbok hans og stadfest med skdlasamningi vid
mennta- og menningarmélaraduneyti.*® Stjérnunarhandbok er endurskodud og uppfaerd &
rynifundum stjornenda og geedastjora tvisvar a ari. reglulegar uttektir eru gerdar a stjorn-
skipulagi skdlans, stefnu og markmidum. Skipurit Menntaskolans i Kopavogi er birt sem
fylgiskjal 3.

Skolameistari stjornar daglegum rekstri og starfi MK og geetir pess ad skélastarfid sé i
samraemi vid 16g, reglugerdir, adalnamskra og 6nnur gildandi fyrirmeeli & hverjum tima. Hann
ber dbyrgd a ad fylgt sé fjarhagséaeetlun og hefur frumkvaedi ad umbotastarfi. Adstodarskola-
meistari vinnur med skolameistara vid daglega stjorn og rekstur. Afangastjorar skipuleggja,
stjorna og hafa faglega umsjon med rekstri &fangakerfis og skipulagi nams.

Stjornendur skipa stjornendarad sem jafnframt er geedarad skolans. Stjornendarad fundar
vikulega um einstok malefni. Arlega er gefin Ut arsskyrsla skdlans par sem fram koma ymsar
upplysingar og lykiltélur dr starfsemi og rekstri skolans.

7.1 Skolanefnd

I hverjum framhaldsskdla skal starfa skolanefnd sem skipud er af radherra til fjogurra ara i
senn Han skal skipud tveimur fulltrum tilnefndum af sveitarstjérn og premur an tilnefningar.
Aheyrnarfulltrdar eru prir med malfrelsi og tilldgurétt. Einn peirra skal skipadur af kennara-
fundi, annar af nemendafélagi skélans og hinn pridji af foreldrarddi. Skolameistari er
framkveemdastjori nefndarinnar og situr fundi hennar med malfrelsi og tillégurétt. Um
hlutverk nefndarinnar visast ad 6dru leyti til gildandi laga.**

Skoélanefnd MK sem nu situr var skipud arid 2009. Naverandi formadur skdlanefndar er
Flosi Eiriksson, fulltrii Képavogsbajar.** Nefndin markar ekki aherslur i starfi skélans med
sama hetti og starfsmenn skdlans. Hins vegar kallar skélanefnd oft til sin adila, s.s. fjarméla-
stjora, adstodarskdlameistara, fulltria atvinnulifs, fagstjora o.fl. pegar sérstok malefni eru a
dagskra nefndarinnar.

Skdlanefnd MK fundar ad medaltali einu sinni i manudi nema serstok verkefni liggi fyrir.
Fundad er i hadegi og fundartiminn klukkutimi. Formadur og skolameistari koma sér saman
um fundarbodun. Skolameistari reedur miklu um gerd dagskrar enda framkvemdastjori
nefndarinnar. Ef ekki tekst ad fara yfir 61l mal & dagskra er annar fundur bodadur. petta hefur
meelst mjog vel fyrir og fundir verda skilvirkari. Mikid er lagt upp ar péttum tengslum vid
beejaryfirvold i Képavogi og eru fundargerdir skolanefndar sendar bajarstjorn par sem peer
eru lagdar fram til umraedu og kynningar.

7.2 Skolarao

[ skolaradi sitja auk skdlameistara og adstodarskdlameistara, tveir kennarar, tveir nemendur,
afangastjorar verkndms og boknams. pa koma namsradgjafar a fundi i skolaradi pegar erindi
a peirra vegum eru tekin fyrir. R40id er skolameistara til adstodar og radgjafar um stjérn
skolans. Hlutverk pess er ad:

*® Gildandi skélasamningur er til priggja ara fra og med 1. jandar 2010.
1 Log um framhaldsskéla nr. 92/2008, 5. gr.
*2 Skélanefnd MK, fundargerd 19. névember 2010.
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o fjalla um starfsaatlun skdlans og framkveemd hennar.

o fjalla um skolareglur, umgengnisheetti i skdlanum, vinnu- og félagsadstédu nemenda.

e veita umsdgn um erindi frd skélanefnd, almennum kennarafundi, nemendaradi,
einstaklingum, skélameistara og menntamalaraduneyti sé pess 6skad.

o fjalla um mal sem varda einstaka nemendur. Med slik mal skal farid sem trinadarmal.

Skolarad getur visad erindum sem pad hefur fjallad um, dsamt umsdgn, til skdlanefndar,
kennarafundar eda nemendafélags.*?

7.3 Rekstur skoélans

[ skolasamningi MK og menntamalaraduneytisins 20102012 er samid um ad MK haldi
afram peirri stefnu sinni ad starfa innan fjarheimilda. Fravik verdi ekki umfram 4%. Til ad
studla ad pessu gerir skélinn kréfur um ad:

a) Launagreidslur séu i samremi vid gildandi kjarasamninga. Launalidur fari ekki

umfram 76% af rekstrarkostnadi skolans.

b) Leitad sé tilboda/Utboda i allar helstu rekstrarvorur.

c¢) | skélanum séu 10 verklegar stofur matveelagreina. Upprunalegur (fra 1996) binadur

er i stofunum en liftimi teekjanna er 10-15 &r. Skolinn gerir dztlun um endurnyjun
bunadar i verklegum stofum matveaelagreina og hafist verdi handa vid breytingar i
stofu V-27 skolaérid 2010-2012. Endurnyjun ljaki fyrir &rid 2020.

d) Framkvema arlegar Uttektir a husnaedi skdélans og adbunadi nemenda og starfsfolks

skv. &atlun skoélans um innri Gttektir.

Ef nidurstodur rekstrar 2010 eru skodadar kemur i ljos ad afgangur vard af rekstri.
Heildartekjur skdlans ndmu 904,7 m.kr. en rekstraritgjold 874,2 m.kr. Rekstrarafgangur
arsins er pvi 30,5 m.kr. Markmid skélasamnings um ad launagreidslur feeru ekki yfir 76% af
rekstrarkostnadi nadist en paer namu 74,2% rekstrar.

[ Arsskyrslu 2010 (bls. 37) kemur fram ad fjarhagsstada MK er g6d og pad stadfestu
stjornendur itrekad i viotdlum. Sa hefur samt ekki alltaf verid raunin, sja toflu 5.

Tafla 5: Afkoma MK 1998-2010 i m.kr.

Ar Afkoma ars Uppsafnad
1998 -13,114 -46,343
1999 -32,596 -78,939
2000 -43,204 -122,143
2001 -40,512 -162,655
2002 -18,243 -180,898
2003 47,562 -133,336
2004 44,142 -89,194
2005 48,642 -40,552
2006 33,515 -7,037
2007 13,058 6,021
2008 1,598 4,423
2009 40,315 44,738
2010 30,470 75,208

Halli var mikill um og upp ar aldamo6tum og gripid var til strangra adhaldsadgerda, m.a
var dregid verulega Ur orkunotkun sem vegur pungt i rekstri. Ad sdgn skdélameistara var
meginasteeda hallans su ad arid 1996 tok skdlinn yfir kennslu i hotel- og matveelagreinum og

3 Skolaras.
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samhlida var tekid i notkun 5000 fm sérbuid verknamshus. Fjarveitingar voru ekki i samreemi
vid aukid umfang & starfsemi skolans og ték nokkur ar ad koma jafnveegi a pann rekstur.
Einnig var reiknilikanid, ad sogn fjarmalastjora, midad vid boknamsskola en ekki verknam.
Nokkur lagfeering fékkst 2003 en ekki til fulls.

A0 sdgn skolameistara og fjarmalastjora purfti enn ad gripa til adgerda vid hrunid 2008
til pess ad missa ekki tokin, m.a. var hatt ad kenna grunnskélanemum, dregid var ar sam-
starfi vid adila utan skola, s.s. myndlistaskola, namshopar voru stekkadir, millistjornendum
var fekkad og eda starfshlutfall peirra skert. Kennsla i kvoldskéla og fjarnami var skert.
Dregid var ur valmdguleikum nemenda og yfirvinna kennara og stjérnenda skorin nidur.
Afleiding pess sidasttalda er ad kennarar og stjornendur vid MK radast nedarlega midad vid
starfssystkini sin i 6drum skolum i kjarakdnnunum. Rynihopur kennara taldi ad of langt hefdi
verid gengid i stekkun ndmshopa, han bitni & nemendum, einkum peim sem standa hollum
feeti fyrir. Pa lystu kennarar 6anaegju med launakjor sin og ségdu launaprep sparlega notud.

Skoélinn rekur ekki iprottahts. ipréttakennslan er bodin Gt og er ekki i téflu. Nemendur
fara i likamsreektarstodvar eda ipréttafélég og stunda afingar par. burfa ad mata 25 sinnum
til ad fa einingu. bjalfarar (ipréttakennarar) purfa ad skrifa uppa meetingar nemenda. Skélinn
kaupir &fingakort og afhendir nemendum og virdast vidbrogd nemenda vid pessu jakveed.
Reynt er ad halda vel utan um matingar og upplysingagjof til nemenda. Pegar petta fyrir-
komulag var sett & haustid 2004 var sparnadur skélans ad sogn skolameistara um pad bil
25%. Hins vegar hefur pad melst svo vel fyrir hja nemendum ad um 50% fleiri nemendur
sekja nu iprottir en &dur var. par sem kostnadur skolans er tengdur patttoku (kortin) pa er
ekki lengur sparnadur af pessu kerfi.

Skoélinn innheimtir 25.000 kr. i efnisgjold i verknami og nemendur i kvoldndmi greida
prigjung kennslukostnadar. Enginn hefur heimild til innkaupa fyrir skolann nema med
sampykki skélameistara og adstodarskolameistara. Innkaupastjéri sér um innkaup a 6llum
vorum sem notadar eru i skélanum badi til verknams og boknams. Innkaup eru veigamikill
pattur, ekki sist allt sem parf til matveelagreinanna. Innkaupastjori er i fullu starfi og um hans
hendur fara ner allir addreettir, hvort heldur er til boknams eda verknams, ad undangengum
beidnum. AJ sogn fjarmalastjora hefur petta fyrirkomulag sparad mikla fjarmuni. Utan
innkaupastjora hafa skolameistari, adstodarskdlameistari, skrifstofustjori og bdkasafnid
innkaupakort, adrir ekki.

Skdlanefnd fylgist vel med fjarmalum skélans ad mati formanns nefndarinnar. Nefndin
er til samrads vid akvoroun skolagjalda og hefur hun litid svo a ad han eigi ad leggja mat &
pau. Alit formanns er ad skolinn sé i mjog gédum rekstri og velti 6trilegum upphadum.
Skolastjornendur hafi nad mjog godum tokum a reiknilikaninu og synt baedi geetni og adhald i
hvivetna.

7.4 Mat Uttektaradila

e MK lytur traustri og faglegri forystu stjérnenda.

e Skyr verkaskipting er a milli sk6lameistara og adstodarskélameistara og gott samstarf
virdist vera innan stjornunarteymis skélans.

e Stjornkerfi MK er i fullu samremi vid akveedi laga. Skolanefnd og skolarad funda
reglulega. Engin grein er gerd fyrir pessum tveimur nefndum i skipuriti né skélanamskra.

e Mikil umskipti hafa ordid i rekstri MK fra arinu 2003. Fyrir pann tima var umtalsverdur
halli & rekstri skolans rekstrarafgangur allar gétur sidan. BUid er ad greida uppsafhadan
taprekstur og arid 2010 nam uppsafnadur rekstrarafgangur ramum 75 milljénum kréna.

e Ho6roum og markvissum adhaldsadgerdum hefur verid beitt til ad na pessum arangri.

e MK hefur nad peim markmidum gildandi skdlasamnings ad launakostnadur nemi ekki
heerri upphad en 76% rekstrarkostnadar.
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8 Innra mat

,,Markmid mats og eftirlits med geedum starfs i framhaldsskolum er ad: a. veita upplysingar
um skolastarf, arangur pess og proun til fredsluyfirvalda, starfsfélks framhaldsskola,
vidtokuskola, atvinnulifs, foreldra og nemenda, b. tryggja ad starfsemi skola sé i samraemi vid
akveedi laga, reglugerda og adalndmskrar framhaldsskoéla, ¢. auka gedi ndms og skolastarfs
og studla ad umbotum, d. tryggja ad réttindi nemenda séu virt og ad peir fai pa pjonustu sem
beir eiga rétt & samkvaemt 16gum.

Hver framhaldsskoli metur med kerfisbundnum heetti arangur og geedi skolastarfs a
grundvelli 40. gr. med virkri patttoku starfsmanna, nemenda og foreldra eftir pvi sem vid &.
Framhaldsskoli birtir opinberlega upplysingar um innra mat sitt, tengsl pess vid skdlandmskra
og dztlanir um umbeetur.«*

Formlegur undirbdningur ad sjalfsmati i MK hofst vorid 1997 og ari sidar var akvedid ad
vinna eftir 1ISO9000 stodlunum. I framhaldi par af hofst reglubundid sjalfsmat og innra eftirlit
med starfsemi skélans vorid 1999 og sjalfsmatsaztlanir™ og sjalfsmatsskyrslur hafa verid
unnar arlega af geedarddi skélans fra 2002. Radid var stofnad sama ar. Jafnframt var matid
gert rafreent og hefur verid svo sidan.

Geaedarad MK er einnig stjérnendarad (skolameistari, adstodarskdlameistari og afanga-
stjorarnir tveir) asamt geedastjéra sem fyrst var radinn undir arslok 2006. Stjérnendarad
fundar vikulega samkvaemt bodadri dagskra og eru gaedamal fastur fundarlidur. Urbatur,
forvarnir og adrir peettir geedamala sem koma upp a fundum stjérnendarads undir lionum
gedamal eru pannig i stodugri umfjéllun. Hugsunin ad baki er st ad tvinna daglegan rekstur
og geedamal saman i eina heild.*

Gedastjori starfar samkveemt starfslysingu en geedastefna skdlans byggir baedi & 16gum
um framhaldsskéla og skélasamningi @ milli MK og mennta- og menningarmalaraduneytis.
pad felur i sér:

e A0 stodug fraedsla fer fram innan skéla um gaedastjérnun og geedaeftirlit og leitast er
vid ad tengja gedavinnu og innra mat.

e A0 safna og midla upplysingum um skélastarfid til freedsluyfirvalda, starfsfolks,
vidtokuskdla, atvinnulifs, foreldra og nemenda.

e A0 tryggja ad starfsemi skolans sé i samremi vid akveadi laga, reglugerda,
adalnamskrar og skolanamskrar.

e A0 gedi ndms og skolastarfs séu tryggd med skyrum verkferlum, innra eftirliti og
virkum umbdtum.

e AOJ greindar séu sterkar og veikar hlidar skolastarfsins og unnid ad sivirku
umbaotastarfi.

e A0 tryggja ad réttindi nemenda og starfsmanna séu virt og ad peir fai pjonustu
samkvaemt l6gum.

e Adunnid sé samkvaemt gedamarkmidum skélans.*’

Arid 2002 var lokid vid uppsetningu & GAMES-gadakerfinu og skélinn fékk vottun
Heilbrigadiseftirlitsins a gaedahandbok fyrir hétel- og matvaelasvidid. Gaedarad hefur umsjon
med og ber abyrgd & framkveamd kerfisins samkvaemt sérstakri gedahandb6k GAMES.*®

MK hefur vottad gedakerfi, ISO 9001:2008, sem stadfestir ad skolinn nalgist verkefna-
stjornun med kerfisbundnum hatti. Ferlar eru festir i sessi og skjalfestir sem merkir ad

* Lég um framhaldsskéla nr. 92/2008, 40. og 41. gr.
** Sjalfsmatséaztlanir.

*® Sjalfsmatsskyrsla 2010-2011, bls. 3-10.

" Gedastefna.

*8 Sjalfsmatsskyrsla 2010-2011, bls. 4-5.
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nemendur og foreldrar eiga alltaf ad f& sambarilega pjonustu. Vottunin tekur til stidentsproéfs
a boknamsbrautum og i ferdagreinum, kennslu til sveinsprofs i hotel- og matveelagreinum og
kennslu i hotelstjornun. Med henni hefur MK alpjodlega vidurkenningu & stjornkerfi sinu og
rekstri sem & ad vekja traust og gera stjorn og rekstur skélans gagnsaejan.

AQd skilgreina verklag og verkferla er kjarninn i geedastjornunarkerfinu. Mikilveegt er ad
verkferlar séu ljosir, svo sem vid skipulagningu kennslu, uppsetningu kennsluaatlana, inn-
ritun nemenda, pjonustu bdkasafns, radningu starfsfolks, nAmsmat, mat & gedum kennslu,
fjarmalastjorn. Vidurkenndir uttektaradilar hafa tekid ut ISO 9001 gedakerfi MK a halfs ars
fresti fr4 2009, sidast i nGvember 2011.

A0 mati stjornenda MK, kennara og nemenda, hefur margt aunnist med innleidingu
kerfisins. Starfsemi skolans er vel skilgreind og verklag og vidmid i skolastarfinu 1jos. Ryni &
einstaka verkferla er i gangi jafnt og pétt og skélinn uppfyllir kréfur framhaldsskolalaga um
mat og eftirlit med gedum i starfinu. Nyir starfsmenn tala um ad kerfid sé adgengilegt og
ferlar skyrir. ,,pad er samddma alit okkar sem storfum i MK ad ISO 9001 geedakerfid hafi
gert mjdg godan skéla ad enn betri skola.«*

Sem demi um notkun geaedakerfisins i daglegu starfi ma nefna ad kennsluaaetlanir eru
allar samraemdar, audvelt er ad nota formid sem lagt er fyrir og fylgst er med pvi ad astlanir
Séu birtar & réttum tima. Midannarmat er sjalfsmat kennara og pvi er medal annars a&tlad ad
tryggja ad gripid sé til videigandi Urlausna i teeka tid ef med parf. Ef kennari hefur einhverra
hluta vegna purft ad vikja verulega fra kennsluaztlun parf ad hann ad gera sérstaka grein fyrir
asteedum pess. Nakveemar skilgreiningar & hlutverkum umsjénarkennara og hvad peim ber ad
gera med nemendum sinum er annad svid sem komist hefur i mjog gott lag med innleidingu
kerfisins. Ahersla er 16gd & ad gaedakerfid sé fyrst og fremst umbotamidad og pad nai adeins
ad proskuldi kennslustofunnar. Innan hennar hefur hver kennari algerlega dskert faglegt
sjalfsteedi og frelsi til pess ad na settum markmidum eftir peim leidum sem hann telur
réttastar.

Geaedamarkmid og gaedatengd verkefni MK eru:

e A0 uppfylla opinberar kréfur um geaedi og fyrirkomulag menntunar.

e A0 endurskoda sifellt kennda namsafanga.

e A0 gera afangamat einu sinni & énn.

e A0 ryna 0ll lokaprof Gt fra markmidum um profteekni og samraemt utlit.

e A0 meta reglubundid adra pjonustu skolans.

e A0 gera arlegar vidhorfskannanir medal nynema.

e A0 meta reglulega stédu hverrar fagdeildar.

e A0 gera arlega Uttekt a husnaedi og 6drum adbunadi starfsfolks og nemenda.

e A0 gera reglulega Uttekt a stjornskipulagi skolans, stefnu og markmidum.

e A0 gera reglulega stodumat & ymsum ahrifapattum, s.s. vinnu nemenda med nami,
brottfalli nemenda og st6du brautskradra.

e A0 funda a.m.k. arlega med 6drum kjarnasklum.

e Ad hafa formlega samstarfssamninga vid sambarilega innlenda og erlenda skola.

e Ad halda fenginni gedavottun & GAMES-kerfinu.

e Ad halda fenginni gedavottun samkvaemt 1SO 9001 stadlinum.>

I gedahandbok MK eru 61l skjol er tengjast 1SO 9001 gaedakerfi skolans. Auk skjala er
luta ad verklagsreglum og vinnulysingum eru par starfslysingar allra starfa, afangalysingar,
kennsluaztlanir, midannar- og afangaskyrslur kennara. Gaedahandbdkin er vistud a sérstokum
netpjoni innan skolans dsamt stjornunar- og rekstrarhandbdk og telur samtals hundrud skjala.

“1s0.
%0 sjalfsmatsskyrsla 2010-2011, bls. 7 og 11.
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Greinargdd lysing & framkvaemd innra mats og annarra geedamala i MK er i Sjalfsmatsskyrslu
2010-2011. Par eru einnig birtar nidurstddur afangamats fyrir skolaarid 2010-2011, itarlegar
aztlanir um vidhorfskannanir og ymis onnur atridi fyrir almanaksarin 2010 og 2011, auk
margvislegra annarra upplysinga um starfsmannasamtél, kennslumat, ryni kennsluaztlana,
sjalfsmatsskyrslur deilda, moéttoku nynema og nynemakdnnun, mottoku nyrra kennara,
préfamat, innkaupaeftirlit, hdsnadi, og fleira.

AdJ sdgn skolameistara er kostnadur vid rekstur gedakerfis MK (ISO) i meginatridum
pbripeettur: a) 40% starfshlutfall geedastjora; b) kostnadur vid ytri Gttektir tvisvar a ari; c) innri
uttektir. pessi kostnadur neer ekki halfu présenti af rekstri skolans. Fjarframlag til hans vegna
bessa verkefnis er sérgreint eitt prosent a launalid. Verkefnid er pvi rekid innan fjarheimilda.
Einn netpjonn er einvérdungu nyttur i pagu kerfisins, mikil vinna hefur farid i og fer i ad
adlaga pad og proa afram, greida parf vottunaradilum fyrir pa pjonustu sem peir veita. Kerfid
er ordid hluti af daglegu starfi skdlans, liggur i baklandi hans og érdugt er par med sundurlida
kostnad pess nakvaemlega fra 6drum rekstri stofnunarinnar.

Adeins 63ru mali gegnir um GAMES-kerfid sem lytur einkum ad hreinlati og geymslu
matveela, medal annars eru tekin stroksyni af bordum og golfum med reglulegu millibili. Slikt
er skylda i matveelaidnadi og par med er ohjakveemilegt ad nota vidurkennt eftirlitskerfi i
skola sem menntar folk til starfa a peim vettvangi.

I fylgiskjolum 4-6, er adstodarskolameistari 1ét godfislega i té, eru birt prji daemi ar
geedahandbok MK sem synishorn um pad hvernig unnid er ad gaedamalum innan skélans. |
fyrsta lagi er ein verklagsregla, VKL-210 Innkaup og endurnyjun & tekjum (fylgiskjal 4), og
sidan tveir gatlistar. Hinn fyrri um nyja starfsmenn, GAT-017 (fylgiskjal 5), og sa sidari er
daemi um kennsluéztlun i dénsku, GAT-045H (fylgiskjal 6).

8.1 Mat uttektaradila

e MK hefur unnid mikid og markvert starf vardandi uppbyggingu eigin gedakerfis (ISO)
og sjalfsmats.

e Gadakerfi MK (ISO) er umfangsmikid og tekur til flestra patta skolastarfsins. bad er
umbdtamidad og brugdist er vio ef eitthvad fer Grskeidis. Kerfid felur i sér talsverda
skraningu sem gerir pad markvissara en ella.

e Gadakerfi MK (I1SO) tryggir medal annars ad starfslid skélans & audvelt med ad koma a
framfeeri skrddum athugasemdum um hvadeina.

e Reglubundin uttekt & geaedakerfinu (ISO) og vottun utanadkomandi adila tryggir
stodugleika.

e Sjalfsmatsskyrsla MK er ad mestu lysing & geedakerfi skdlans (ISO) en minna er greint fra
nidurstédum sjalfsmats (6dru en afangamati), p.e. hvernig midar ad peim markmidum
sem skdlastarfinu eru sett.

o [ sjalfsmatsskyrslu skortir igrundun & markmidum skélans sem og tilkun & nidurstodum
afangamats.

e Afangamatid parf ad taka betur mid af markmidum og stefnu MK um kennslu.

e Gadamarkmid MK (ISO) snua litid ad kennslunni sjalfri pott skolinn hafi skyr markmid
um hana.

e Kostnadur vid rekstur gedakerfa MK (ISO og GAMES) er allmikill en fyllilega
réttletanlegur.
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9 Foreldrasamstarf og ytri tengsl

Vid hvern framhaldsskola skal starfa foreldrarad. Hlutverk radsins er ad stydja vid
skdlastarfid, huga ad hagsmunamalum nemenda og i samstarfi vid skdlann ad efla samstarf
foreldra og forradamanna Olograda nemenda vid skolann. Kjésa skal i stjorn radsins a
adalfundi pess. Foreldraréd tilnefnir einn aheyrnarfulltrda f skélanefnd.>

I MK er starfandi foreldrafélag sem stofnad var haustid 2007 og fer pad med hlutverk
foreldrarads. Upplysingar um félagid eru & heimasidu skolans, par eru 16g pess, stefnumaétun
og fundargerdir. Naverandi formadur er Olof Palina Ulfarsdottir.

Tilgangur félagsins er: ad auka vitund og pekkingu forrédamanna um réttindi og skyldur
sinar og barna peirra; ad vera samrads- og samstarfsvettvangur forrddamanna i samradi vid
stjorn nemendafélagsins, umsjonarmann félagsméala og forvarnarfulltria skélans; ad auka
synileika og nand forrddamanna sem veiti yfirvéldum, skélastjornendum, kennurum og
nemendum studning i starfi; ad koma 4, efla og tryggja gott samstarf forrddamanna og
starfsfolks skolans; ad hvetja til aukins studnings og hvatningar forrddamanna vid born sin og
nam peirra; ad vera bakhjarl skolans og auka ahrif forrddamanna sem hagsmunahdps; ad
standa v6rd um réttindi nemenda til menntunar og farsals proska.

Ad sogn fulltria félagsins er starfsemi félagsins ekki lifleg. Foreldrar eru ekki enn
medvitadir um ad pad er skylda ad starfraekja foreldrarad vid skolann og hversu mikilvaegt
pad er fyrir foreldra ad fylgja bérnum sinum eftir i framhaldsskola. Ad sdgn foreldra eru
foreldrar/forradamenn nynema bodadir til fundar i MK i upphafi skélagéngu. A peim fundi er
starfsemi foreldrarads kynnt.

Foreldrafélagid leetur forvarnir mjog til sin taka og & gott samstarf vid forvarnarfulltria
skdlans. Ad sogn foreldra er erfitt ad sekja fé til forvarnarstarfs. Félagio hefur latid til sin
taka innan beejarfélagsins og beitt sér fyrir pvi ad skemmtistadir afgreidi ekki nemendur undir
I6galdri og pa hefur félagid einnig komid pvi til leidar ad skemmtistédum sem ekki foru ad
reglum var lokad. P& beitti félagid sér fyrir pvi ad MK gerdist patttakandi i verkefninu
heilsueflandi framhaldsskoli.

Foreldrar segja ad yfirvold skolans hafi synt aherslumalum foreldrafélagsins mikinn
skilning og tekid undir med peim. Mikill vilji er medal stjornar ad efla starfsemi félagsins og
eru aform um ad na fleiri foreldrum til patttoku i starfinu. Vekja parf ahuga foreldra i
samfélaginu. Félagid hefur reynt ad standa fyrir fraedslu til foreldra en félagid hefur ekki
fjarhagslegt bolmagn til pessa par sem fyrirlestrar kosta peninga sem foreldrafélagid hefur
ekki. NU er unnid ad pvi a vegum foreldrafélagsins ad stofna hlutafélag sem heitir ndms-
gagnasjodur. Honum er &tlad ad kaupa og lana sidan efnalitlum nemendum namsbakur.

A fundi med foreldrum nynema sem haldinn er arlega vid upphaf haustannar fer
skolameistari  yfir helstu stefnumal skolans og forvarnarfulltrdi yfir forvarnarstefnuna.
Afangastjorar gera grein fyrir brautarlysingum, namsvali o.fl. Skdlanamskra hefur ekki verid
1690 fyrir foreldrafélagio til umsagnar.

Einn af kennurum skolans er tengilidur vid foreldrafélagid og hefur hann adstodad vid ad
koma upplysingum & framfeeri vid foreldra. A vef skélans eru upplysingar um foreldrafélagid
og par er haegt ad skoda 16g félagsins, stefnumadtun og fundargerdir.

9.1 Tengsl vid stofnanir og félagasamtok

MK sinnir hlutverki kjarnaskola i hétel-, matvela- og ferdagreinum med a.m.k. einum fundi a
ari med 6drum skolum er falla undir verksvid kjarnaskola. Pad kallar & ad skolinn geri

*1 | og um framhaldsskdla nr. 92/2008, 50. grein.
*2 Foreldrafélag.
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formlega samstarfssamninga vid samberilega innlendar stofnanir og félagasamtok til ad efla
préunarstarf, faglega vitund starfsmanna og vidsyni nemenda.

MK & i samstarfi vid Haskolann & H6lum um ferdafreedinam. b4 er MK i formlegu sam-
starfi vid 1duna freedslusetur ehf sem er freedslumidstdd fimm idngreina auk ferdaidnadarins.
Semundur frédi er samstarfsverkefni 1dunnar freedsluseturs og Hoétel- og matveelaskolans i
Kopavogi. Markmid Semundar fréda er ad efla simenntun i hétel- og matveelagreinum og
skyldum greinum, p.m.t. ferdapjonustu. MK leggur mikla &herslu & samstarf vid atvinnulifid,
m.a. vegna starfspjalfunar nema i grunnnami hotel- og matvelagreina og ferdaméalanema.

MK sinnir samstarfi vid Akademiu Breidabliks og Akademiu HK og gefur nemendum
kost a ad sekja ndm i iprottafreedum hja pessum félogum.

0.2 Serstok verkefni skélans

MK annast kennslu i Krysuvik. Fyrir pad verkefni er greitt sérstaklega sem nemur einu
stddugildi framhaldsskolakennara. Starfid i Krysuvik er mikilveegur hlekkur i starfsemi
medferdarheimilisins. Kennarar hafa Gtbdid afanga sem midast vid parfir og getu hvers
nemanda fyrir sig og er unnid eftir namskra sem er sérsnidin fyrir kennsluna & stadnum.

Annad sérverkefni er kennsla i fangelsinu i Képavogi. Fyrir pad verkefni er greitt
sérstaklega sem nemur halfu stodugildi framhaldsskélakennara. Ymist kenna kennarar &
stadnum eda nemendur koma i MK.

I prja ar hefur MK verid i sérstoku samstarfi vid Vinnumalastofnun og tekid inn i
skdlann atvinnulaus ungmenni undir merkjum ,,Ungt folk til athafna. Markmid ndmsins er
ad virkja atvinnulaust ungt folk & aldrinum 18-24 ara. Haft er i huga ad hluti hopsins hetti i
skola adur en skyldunami var lokid. Namid parf ad vera adladandi og lokamarkmid skyr.
petta starf hefur verid algjorlega 6h&d pvi ataksverkefni sem nu er i bodi ad frumkvadi
rikisstjornarinnar, ,,Nam er vinnandi vegur.*

9.3 Erlend samskipti

MK leggur aherslu & erlent samstarf og skilgreinir pad i skdlanamskra. Sérstok ahersla er
16gd & erlend samskipti & sérsvidum skolans, p.e. & svidi hétel- og matveelagreina og
ferdagreina. Einnig er vaxandi 4hugi 4 samskiptaverkefnum 4 svidi tunguméala.>®

MK & i mjog godu samstarfi vid César Ritz hotelskélann i Sviss um nam i hétel-

stjornunarfreedum og er bodid upp & ad nemendur taki fyrsta arid af priggja ara BS-nami i
hotelstjornun i MK. Sidari arin tvo taka nemendur i Sviss.

Onnur samstarfsverkefni sem MK er adili ad eru:

e VOCMAT (Vocational Management Training for the Tourism Industry) — er tveggja
ara samstarfsverkefni milli islands, Eistlands og Stéra Bretlands, styrkt af Leonardo
da Vinci axtlun Evrépusambandsins. Verkefninu er &tlad ad veita stjérnendum og
millistjérnendum i opinberum og einkareknum ferdapjénustufyrirreekjum af 6llum
steerdum og gerdum teekifeeri til frampréunar i starfi.

e AEHT - Association of European Hotel and Tourism. Menntaskolinn i Kopavogi
hefur um tiu ara skeid verid adili ad Evrépusamtokum hotel- og ferdamalaskdla sem
taka til um 300 skola og stofnana & pessu svidi i 30 I6ndum. MK tekur arlega patt i
Evrépukeppni nemenda og hefur nemendum skoélans vegnad sérstaklega vel, hafa
fimm sinnum stadid & verdlaunapalli i bakaragreinum og fjorum sinnum i
ferdagreinum.

e Nemendur og kennarar Hétel- og matvelaskolans taka patt i Norreenni nemakeppni i
framreidslu og matreidslu sem og matarhatidinni ,,Food and Fun.*

*% Upplysingar fengnar af heimasidu MK.
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priggja ara Comenius samstarfsverkefni um jafnréttismal, stadalmyndir og motun
kynimynda. Markmid verkefnisins er ad studla ad auknu jafnraedi milli kynja og gera
nemendur medvitadri um hvernig kyn motar veruleika peirra eigin stodu.
Samstarfslondin eru Belgia, Eistland, Noregur og Spann auk Armeniu. Prir kennarar
taka patt i verkefninu fyrir hond MK.

Steerdfredikennarar skélans taka patt i vidamiklu verkefni, Math is BEAU, sem er
styrkt af Comenius. Meginmarkmid pess er ad gleeda ahuga nemenda & steerdfraedi. Ad
pbvi koma nemendur og kennarar fra MK, N.-irlandi, Frakklandi, italiu, Tyrklandi og
Spani. Farnar hafa verid prjar ferdir til Spanar, irlands og Frakklands og voru tveir til
fjorir nemendur asamt kennurum i hverri ferd. Verkefninu lykur a vordégum 2012.
Ferdamalaskolinn fékk styrk fra Leonardo til ad senda tvo nemendur til starfspjalfunar
i Rovaniemi. Skoélinn hefur a4dur sent nema til namsdvalar pangad og hefur tekist gott
samstarf milli MK og skola i héradinu.

9.4 Mat Uttektaradila

Foreldrafélag er starfandi vio MK. pad vinnur ad metnadarfullum vidfangsefnum en
patttaka er litil i starfsemi pess.

Foreldrafélag sinnir hlutverki foreldrarads og tilnefnir fulltria i skolanefnd og
skdlaréd.

Skolandmskra hefur ekki verid til umfjollunar i foreldrafélaginu en hins vegar hefur
skolameistari haldid fund & haustin med foreldrum nynema par sem gerd hefur verid
grein fyrir helstu stefnumalum skolans, ndmsbrautir skoélans hafa verid kynntar og
forvarnarmalefni.

Foreldrafélagid/foreldrarad parf ad vera synilegra a heimasiou MK. Félagid parf ad
geta notad sveedid til ad koma a framfeeri upplysingum til foreldra og auglysingum um
vidburai.

MK sinnir mikilveegum samfélagslegum verkefnum med pvi ad sinna kennslu i
Krysuvik og i fangelsinu i Kdpavogi.

Litil tengsl eru af halfu MK vid almennt atvinnulif i Képavogi annad en pad sem
vardar hotel- og matveaelanam.

MK er i miklum erlendum samskiptum, einkum & svidi hotel-, matveela- og
ferdamalanams.
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10 Nidurstoour

Menntaskdlinn i Képavogi er fjélbreyttur skoli. Hann var stofnadur sem hreinn bdknamsskoli
(menntaskoli) en & tiunda &ratug sidustu aldar voru MK, Hoétel- og matvelaskdlinn og
Ferdamala- og leidsdguskolinn sameinadir undir einum hatti. MK er pvi reistur a premur
stodum og virdist sameining skolanna hafa heppnast vel. Ahersla hefur verid 16gd & ad hver
eining héldi sinum sérkennum og peim 6liku tengslum sem skdlarnir hofdu ut i samfélagid.

MK er eini framhaldsskolinn sem starfreektur er i Kdpavogi og skynja forystumenn
skolans sterkt pad samfélagslega hlutverk skdlans ad meeta breytilegum porfum nemenda.
1365 nemendur voru innritadir i skolann haustid 2011 og stunda peir nam & 20 skilgreindum
namsbrautum. Medalsteerd ndmshopa i skolanum er 22,8 nemendur. Piltar eru i meirihluta i
nemendahGpnum eda 61% en stalkur 39%. | samraeemi vid akvaedi 32. gr. laga um framhalds-
skola 92/2008 um rétt til nams hefur skdlinn lagt sig eftir ad préa namsbrautir fyrir nemendur
sem ekki hafa ndd lagmarkseinkunnum til ad hefja ndm & hefdbundnum boknamsbrautum. pa
hefur skolinn lagt sig eftir ad byggja upp starfsbraut fyrir einhverfa nemendur. Upptdkusvaedi
skdlans eda nerumhverfi er ekki skyrt skilgreint i sk6lasamningi en sagt ad pjonustusveedi
MK sé Kopavogsbar pegar litid er til boknamsins eingéngu en landid allt sé litid til verk-
namsins. | skolasamningi er st ahersla 16gd ad 60—70% innritadra nemenda i boknam komi af
pjonustusvaedinu en 65,5% nemenda skolans i boknami koma fra Kdpavogi og hefur pvi
markmidi skdlasamnings verid nad ad pessu leyti.

MK er &fangaskali par sem 6llu nami er skipad nidur i skilgreinda namsafanga. Afangar i
verknami og bokndmi eru samkenndir eftir pvi sem mogulegt er en verknamsaféngum er
radad upp i hefobundid bekkjarform. Innan MK er pvi baedi ad finna hefdbundid bekkjarform
og &fangakerfi par sem nemendur skipast i nAmshopa eftir peim aféngum sem peir hafa valio
sér. betta gerir pad ad verkum ad patttaka nemenda i skolalifinu verdur med 6likum hatti auk
bess sem boknam og verknam kalla & mismunandi vinnuframlag ndmsmanna. P& eru
verkndmsnemendur ad jafnadi eldri en hinir.

Skolandmskra hefur ekki verid endurnyjud fra 2007 en hafinn er undirblningur ad
endurskodun hennar i ljési nyrrar adalnamskrar. Mikilveegasta breytingin med nylegum
I6gum um framhaldsskola vardar skipulag nams par sem framhaldsskélum er atlad ad gera
sinar eigin ndmsbrautarlysingar og leggja paer fram til stadfestingar radherra. Gildistoku pessa
akvadis laganna hefur verid frestad til &rsins 2015.* bvi hefur minni &hersla verid 1690 &
pessa vinnu af halfu MK en pess ber pé ad geta ad unnid hefur verid ad moétun framhalds-
skolabrautar fyrir nemendur sem ekki uppfylla inntokuskilyrdi & stadentsprofsbrautir eda rada
ekki vid byrjunarafanga a peim.

Ljost er ad framundan er umtalsverd vinna allra hlutadeigandi adila i MK vid ad mota
ymsa peetti hins faglega skdlastarfs & grundvelli nylegra framhaldsskélalaga og adalnamskrar.
Namskrain skilgreinir til deemis sex grunnpeztti menntunar sem eiga ad vera synilegir i 6llu
nami og kennslu, starfshattum, skipulagi og préunarasetlunum. Atlast er til ad lykilhafni og
grunnpeettir fléttist saman og myndi burdarstodir i 6llu starfsumhverfi og skélabrag. pad felur
i sér nyja hugsun og nyjar vidmidanir.

I skélanamskranni 2007 er ekki sagt hvernig stadid var ad gerd hennar en tveir ritstjorar
unnu ad fragangi hennar. I henni er gerd grein fyrir stefnu og starfshattum skélans & ymsum
svidum skolastarfsins. A grundvelli peirra og 1SO9000 stadla hafa verid moétadar margar
verklagsreglur og vinnulysingar sem geymdar eru i gedahandbok. I ljési verklagsreglnanna
og i samrédi vio fagstjora gera kennarar itarlegar kennsluéatlanir fyrir hvern kenndan afanga
i skélanum. Verklagsreglurnar og énnur skjol i gedahandbdkinni eiga ad tryggja ad skola-
starfid sé i samraemi vid skdlanamskra. Kerfid (1SO) hefur hlotid vottun utanadkomandi adila

> L6g um breytingu & légum nr. 92/2008, um framhaldsskéla (skipulag skélastarfs o.fl.) nr. 71/2010.
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og hefur verid tekid ut reglulega frd 2009. Kennarar eru virkir i matinu og jafnframt eru
upplysingar séttar til nemenda en litio er leitad til foreldra. Kerfid felur i sér talsverda
skréningu sem gerir pad markvissara en ella. bad er umfangsmikid og tekur til flestra patta
skolastarfsins. bad midar ad umbotum og ad brugdist sé strax vid ef eitthvad fer arskeidis.
Innra matid meetti hins vegar beina betur sjonum ad kennslu i skélanum og hvernig kennurum
tekst ad nd markmidum hans um kennsluhatti.

Stjoérnun skolans er i traustum skordum og tekur mid af dkvedum gildandi laga um
framhaldsskola. T peim og nyrri adalnamskra er 16gd mikil ahersla & lydraedi og valddreifingu.
Markmidid er ad tryggja hagsmunaadilum, s.s. nemendum og foreldrum, adkomu ad ymsum
akvordunum innan skoéla. Peir eiga t.d. sina fulltrda i skélanefnd og skolaradi. Ad pessu hefur
verid gett i MK en full asteda er po fyrir skolann ad huga ad pvi hvort ekki megi skapa
nemendum aukna adkomu ad drvinnslu ymissa mala er varda innra starf, t.d. med pvi ad veita
beim adild ad geedarddi, Oryggisradi og e.t.v. fleiri nefndum og rddum. Skolarad starfar,
skolafundir og kennarafundir eru haldnir. Stjorn foreldrafélags fer med hlutverk foreldrarads
0g pad skipar fulltrda sinn i skolanefnd og skoélardd. Nemendur eiga fulltria i skélanefnd og
skolaradi og tilnefnir framkveemdardd nemendafélagsins pa fulltria. Badi skolanefnd og
skdlarao funda reglulega og faer skélarad m.a. til umfjéllunar allar formlegar kvartanir fra
nemendum. Skélanefnd er virkur samradsadili skdlameistara. Fundargerdir skolanefndar fara
til baejarstjornar til umfjéllunar og & pann hatt koma malefni MK par til umfjollunar. Tengsl
skolans vid baejaryfirvold eru pvi mjog virk.

Skolameistari, adstodarskolameistari og afangastjorar og namstjori mynda stjornunar-
teymi skolans og hafa med sér formlegt samstarf. Saman mynda peir gedarad skélans asamt
geedastjora. Skipurit skdlans er tiltélulega lagreist en i 1josi nidurskurdar var millistjérnendum
fekkad, s.s. kennslustjérum, fagstjorum, forstédumanni bokasafns o.fl. Verkaskipting milli
stjornenda virdist skyr og skipta verklagsreglur gedakerfis MK par miklu mali. Rekstur
skolans er somuleidis i godu horfi. Fra arinu 2003 hefur skolinn skilad rekstrarafgangi og
greitt nidur halla sem safnast hafdi upp fyrir pann tima. Mestur var afgangurinn arid 2005 og
pratt fyrir efnahagsprengingar aranna 2009 og 2010 skiladi MK samtals 70 m.kr. afgangi pau
ar svo i lok ars 2010 atti skolinn 75 m.kr. i uppséfnudum rekstrarafgangi. Stift adhald i rekstri
og utsjonarsemi hefur skapad skélanum pessa stodu. bad hefur komid nidur a launum kennara
sem stjornenda sem leidir til pess ad MK radast mjog nedarlega i kjarakénnunum medal
framhaldsskola i landinu.

Ekki verdur annad séd en ad MK leggi sig fram um ad ndm og kennsla sé i samraemi vid
opinber fyrirmeali og vidurkennda starfshaetti. Hafa verdur i huga ad ny adalndmskra tok ekKi
gildi fyrr en vorid 2011 og teepast haegt ad tlast til ad skolar getu strax hafid ad fullu starf
samkvemt henni. MK virdist almennt vel mannadur og ad mati adstodarskélameistara hefur
gengid vel ad fa kennara til starfa i baedi verknam og boknam. 93% kennara skolans eru med
kennsluréttindi og fjorir af hverjum tiu peirra eru med meistara- eda doktorsprof. I stefnu
skadlans er ahersla 10g0 & fj6lbreytileika i kennsluhattum og notkun upplysinga- og t6lvutaekni
vid kennslu. Nemendur nota eigin fartélvur og i 6llum aféngum er notast vid Moodle
kennslukerfi. Kennarar leggja fram kennsluaatlanir og i innra mati skolans er rynt i paer og
fylgst med ad yfirferd sé i samraemi vid aztlanirnar. Af halfu skoélans er ahersla 16gd & ad
namsmat sé fjolbreytt um leid og pad sé leidbeinandi og hvetjandi fyrir nemendur og
greinandi fyrir kennara. Ad mati kennara er pad svo. Hlutur simats fer stigvaxandi og
préflausum afongum fjolgar ad sama skapi.

I MK er unnid ad margbreytilegum préunarverkefnum innan skéla og i samstarfi vid
adra. Medal annars er unnid ad métun namsbrauta i samraemi vid ny 16g. Skolinn leggur sig
fram um ad taka vel & moéti nyjum kennurum og ad peir séu leiddir inn i starfid.
Starfsmannastefna MK felur i sér viljayfirlysingu um ad gera skolann ad ,,godum vinnustad
par sem gott og skapandi starf er unnid af &hugasému, samstilltu, vel menntudu og
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abyrgdarfullu folki i anda jafnréttis,” eins og par segir. Til ad svo megi verda parf starfsfolk
ad hafa tekifeeri til endur- og simenntunar. I simenntunarstefnu skdlans er ahersla 16gd &
pbetta og teekiferi starfsfolks til ad sekja namskeid sem efla hefileika peirra i starfi. Hluti
endurmenntunarinnar er i bodi af halfu skoélans en jafnframt purfa kennarar ad seekja um
styrki i endurmenntunarsjod sinn. Skoélinn bydur upp & nédmskeid og vinnustofur i
télvunotkun en umhugsunarvert er hversu prong su ahersla er. I ljosi stefnu og markmida
skdlans geeti verid asteda til ad beina jafnframt sjonum ad fjélbreyttum kennsluhattum og
namsmati, jafningjastudningi eda 6drum mikilveegum pattum er varda skolastarfid i heild.

MK er i godu sambandi vid yfirvold bajarmala i Kdpavogi og veita pau skélanum ymsan
studning. Gott samstarf virdist vera a milli beejarbokasafns og skdlabokasafns, forvarnar-
fulltrai er i samskiptum vid félagsmalayfirvold Kopavogsbeajar, Leikfélag NMK hefur notid
stuonings og adstodar Leikfélags Kodpavogs, skolameistarar sitja i stjorn Fjolsmidju i
Kopavogi og almennt virdist MK mjog medvitadur um samfélagslegt hlutverk sitt. bad gerir
pad lika ad verkum ad almennt rikir mikil jakvadni i gard skolans i samfélaginu. Breytingar &
sjélfreedisaldri hofou mikil &hrif & samskipti framhaldsskdla vid foreldra. MK hefur leitast vid
ad gera pessi samskipti eins lipur og mogulegt er og virdast foreldrar almennt anaegdir med
skolann sem ndmssamfelag.

A undanférnum arum hefur MK lagt sig fram um ad breikka namsframbod sitt til ad
meeta sem best 6likum pérfum nemenda. Skolinn hefur lengi getid sér ord fyrir pjonustu vid
nemendur med lestrarérdugleika af hverju tagi og gegna namsradgjafar par mikilveegu hlut-
verki. P& hefur skdlinn unnid ad métun framhaldsskoélabrautar fyrir nemendur sem ekki hafa
nad inntokuskilyroum & hefdbundnar boknamsbrautir. Vid skdlann er starfraeekt starfsbraut
fyrir einhverfa nemendur og hverjum peirra fengin einstaklingsnamskra. Brautin hefur
sérltblna adstodu i skélanum en reynt er ad veita nemendum hennar teekiferi til ad sekja
almenna afanga eftir pvi sem adsteedur leyfa og hverjum hentar.

Husnadi MK ber pess glégg merki ad pad er byggt & ymsum timum og med mismunandi
parfir i huga. Engar hindranir eru fyrir hreyfihamlada i skélanum. Mjog vel er ad hotel- og
matveelagreinunum buid og sama er um starfsbraut fyrir einhverfa. Boknamid byr vid heldur
brengri kost, préatt fyrir nylegt bokndmshus, og erfitt er um miklar breytingar. Augljdsust er
porfin fyrir rimgott midlegt bokasafn med mdérgum einstaklings- og hépvinnusvedum —
menntaver, jafnframt er vinnuadstada margra kennara a&rid kndpp og sleemt er ad geta hvergi
kallad alla nemendur samtimis saman til ymissa tilfallandi vidburoa.

10.1 Styrkleikar og veikleikar

Styrkleikar
e Menntaskolinn i Kopavogi er samsettur skoli med fjolpeaett namsframbod, boklegt sem
verklegt. Stjornendur syna mikinn vilja til ad laga pad ad pérfum samfélagsins hverju
sinni.
e MK er eini framhaldsskolinn i Kopavogi og honum hefur tekist ad lada til sin
,e0lilegt* hlutfall boknamsnemenda Gr neerumhverfi sinu.
e MK er kjarnaskoli fyrir landid allt i hotel- og matveela- og ferdagreinum asamt pvi ad
reka leidsoguskala i kvéldnami.
Nemendum lidur almennt vel i MK.
MK leggur metnad i ad taka vid 6llum sem pangad vilja sakja.
pjénusta vid nemendur, 6had nams- eda félagslegri stédu peirra, virdist i godu lagi.
Skolabragur MK virdist einkennast af rosemi og gagnkveaemri virdingu allra adila.
MK Iytur traustri og faglegri forystu stjornenda.
Rekstur skolans er i traustum skoréum.
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I skélanum er unnid mikid og markvert starf vardandi uppbyggingu umbo6tamidads
geaedakerfis (ISO) og sjalfsmats.

Starfslid MK & audvelt med ad koma a framferi skradum athugasemdum.
Reglubundin dttekt & geaedakerfinu (ISO) og vottun utanadkomandi adila tryggir
stodugleika.

Vel er stadid ad vidhaldi og proun télvubunadar.

Skalinn vinnur vel og skipulega ad fjélbreyttum préunarverkefnum.

Foreldrafélag MK vinnur ad metnadarfullum vidfangsefnum.

MK sinnir mikilveegum samfélagslegum verkefnum med pvi ad sinna kennslu i
Krysuvik og i fangelsinu i Kopavogi.

MK er i miklum erlendum samskiptum, einkum & svidi hotel-, matveela- og
ferdamalanams.

Veikleikar

Skrad brottfall ar ndmi er of hatt. Unnid er ad greiningu og urb6tum innan skola.
Namstilbod MK i hotelstjornun hefur 6ljésa stédu innan islenska framhaldsskoélans og
pad fer fram & ensku.

Bdkasafn MK lidur fyrir 6ljosa verkaskiptingu vid stjornun pess og o6fullnagjandi
husakost.

Gildandi skélanamskra MK er fra 2007. Of langur timi er lidinn fra endurskodun og
uppferslu hennar.

Skalinn getur gert betur i ad lada til sin nemendur af erlendum uppruna.

Sameiginleg skélamenning i MK er fremur veik i hugum nemenda sem starfsmanna.
Skdlann skortir rymi fyrir sameiginlegt samkomuhald.

Skdlanefnd og skblarad koma hvorki fyrir i skipuriti né skélanamskra.

I sjalfsmatsskyrslu skortir igrundun & markmidum skolans og tdlkun & nidurstédum
afangamats.

Afangamat parf ad taka betur mid af markmidum og stefnu MK um kennslu.
Gadamarkmid MK (ISO) snua litid ad kennslu pétt skolinn hafi skyr markmid um
hana.

patttaka er litil i starfi foreldrafélags MK og pad parf ad vera synilegra & heimasidu
skélans.

10.2 Adgerair

[ erindisbréfi mennta- og menningarmalaraduneytisins til Uttektaradila er bedid um ad settar
séu fram ,,raunhafar og rokstuddar tillogur ad adgerdum til urbdta™ & starfi pess skola sem
Gttektin tekur til. beer tillogur eru eftirfarandi:

Brynt er ad skoélinn hefji pegar vinnu vid métun nyrrar skélanamskrar & grundvelli
nyrrar adalnamskrar fyrir framhaldsskola. I skélanamskranni sé skyr grein gerd fyrir
pvi hvernig skolinn hyggst flétta hina sex grunnpeetti menntunar i starfsheetti skolans,
samskipti og skdlabrag. Mikilvaegt er ad skdlinn hafi forgdbngu um pétta umraedu um
petta efni pannig ad sameiginlegur skilningur skapist a hugtékunum og mikilvegi
beirra. Pad audveldar kennurum ad taka tillit til peirra vio gerd ndmslysinga.

MK hefur sett sér morg metnadarfull markmid um innra starf og starfshetti og pa
hefur ny adalndmskra i for med sér nyjar aherslur. Skolinn parf ad igrunda med hvada
heetti hann getur helst studlad ad framgangi peirra og styrkt kennara og annad starfs-
folk sem namssamfelag til ad na peim sem best. Faglegt starf af pvi tagi par sem
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kennarar igrunda sameiginlega eigid starf og starfshatti og upplifa sameiginlega
abyrgd & innra starfi skolans eykur starfsproska, studlar ad skélaproun og getur dregid
ar brottfalli nemenda.

Simat feerist stédugt i voxt i MK an pess ad dregid hafi ur fjolda profdaga. Vid gerd
kjarasamninga vid kennara eda stofnanasamnings parf ad huga ad fljotandi skilum a
milli skilgreindra kennslu- og profdaga pannig ad heildarstarfstimi skdlans nytist
nemendum sem best. H6fudatridi er ad kjarasamningar hamli ekki proun faglegs starfs
par sem hagsmunir nemenda eru hafdir ad leidarljosi.

Metnadarfull kennslumarkmid eru sett fram i upplysingastefnu MK. Hins vegar
skortir nokkud & ad skolinn leiti itarlegra svara um fullnustu peirra, til deemis med pvi
ad spyrja nemendur péttar en gert er Gt i notkun mismunandi kennsluadferda.

Skerpa parf & starfslysingu starfsmanna skélasafns og verkaskiptingu. Mikilvaegt er ad
unnid verdi ad pvi ad baeta adstddu safnsins pannig ad pad geti sinnt hlutverki sinu
sem upplysingamidstdd fyrir nemendur og kennara eins og kvedid er & um i 1gum nr.
71/2010. Um leid verdi hugad ad pvi ad koma upp sameiginlegu rymi fyrir fundi & sal,
starfsmannafundi og samkomuhald af ymsu 6dru tagi.

Skdlinn hugi ad gerd markvissari endur- og simenntunarstefnu til ad leida fram
umbeetur i skdlastarfinu i 1jési nidurstadna ur sjalfsmati og stefnumida skolans.
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Fylgiskjal 1

Menntaskoélinn i Kopavogi

Margret Fridriksdottir, skdlameistari
Digranesvegi 51

200 Kopavogur

Akureyri 17. oktéber 2011
Efni: Uttekt & starfsemi Menntaskolans i Képavogi haustid 2011

Eins og fram kemur i bréfi menntamalaraduneytisins dags. 7. oktober 2011 hefur okkur
undirritudum verid falid ad annast Gttekt & Menntaskélanum i Képavogi. Markmidid er ad
leggja mat & starfsemi skolans med hlidsjon af gildandi 16gum, reglugerdum og adalndmskra
og veita almennt upplysingar um starfsemi skolans. Uttektina & ad byggja & fyrirliggjandi
gbgnum um starfsemi skoélans, vidtélum vid einstaklinga og hopa, auk vettvangsathugana.
Vid oskum eftir godu samstarfi og viljum i upphafi bidja um ad tekin verdi saman eftirtalin
g6gn og send til undirritadra fyrir 26. oktober n.k.:
Skolanamskra.
Upplysingar um nemendur:
AdsoOkn og inntaka nemenda
Proun adsoknar fra 2007
Hvadan koma nemendur (innan/utan upptékusvaedis — hlutfall haust 2011)?
Fjoldi nemenda 15. september 2011, skipt eftir argéngum.
Skipting nemenda & namsbrautir
Medalsteerd ndmshdpa
Brottfall nemenda
Starfsmannafjoldi,
Stjornendur, starfshlutfall og kennsluskylda, kynjaskipting.
Fjoldi kennara i fostum stddum og starfshlutfall skipt eftir kynjum.
Fjoldi leidbeinenda og starfshlutfall (halft starf eda meira), skipt eftir kynjum.
Fjoldi stundakennara, kennslutimar pr. viku, skipt eftir kynjum
Fjoldi annars starfsfolks i fostum stédum og starfsheiti, skipt eftir kynjum.
Menntun kennara
Fjoldi kennara med BA/BS-prof auk kennsluréttinda
Fjoldi kennara med MA/MS/M.Ed. préf auk kennsluréttinda
Fjoldi kennara med doktorspréf auk kennsluréttinda
Fjoldi kennara med haskolapréf an kennsluréttinda
Fjoldi kennara med adra menntun
Eru kennarar skélans menntadir i peim greinum sem peir kenna?
Endurmenntun kennara, hvernig hattad af halfu skdla?
Starfsaldur kennara vid skdlann, (<3 ar; 3-5 ar; 6-10 ar; 11-15 ar; >15 ar; fjéldi)
Hver er starfsmannavelta vid skélann?
Hver hefur starfsmannavelta verid i skblanum undanfarin 5 ar?
Skipurit skolans.
Arlegur kennslutimi skdlans (sidasta skolaar).
Umfang forfallakennslu a vorénn 2011
Fjoldi kennslustunda sem nemendur urdu af vegna forfalla kennara & vorénn 2011
Upplysingar um sérstakar aherslur sem skélinn leggur i nami og kennslu
Upplysingar um skoélapréunarverkefni sem unnid er ad a skélaarinu 2011-2012



Til frekari gagna6flunar 6skum vid eftir pvi ad fa ad koma i heimsokn i skolann manudaginn
31. oktdber og pridjudaginn 1. névember. | peirri heimsokn vildum vid eiga vidtol vid
eftirtalda adila eins og hér segir:

9:30-11:00  Skolameistari

11:15-12:15  Afangastj6rar og namsstjori

13:00-14:00  Stjorn nemendafélags

14:15-15:30 Rynihopur kennara Gr bokndms og verknamsgreinum (8-10 kennarar)
16:00-17:30 Gadaréd

17:45-18:30  Stjorn foreldrafélags

8:30-9:30 Adstodarskblameistari

10:00-11:00  Skrifstofustjori, fjarmalastjori og annad starfsfolk af skrifstofu

11:15-12:15 Forst6dumadur bokasafns

13:00-14:00 Néamsradgjafar

14:30-15:30  Rynihdpur umsjonarmanns fasteigna, kerfisstjora, raestingastjora og pjonustulioa
16:00-17:00 Formadur skélanefndar

Bidjum vid pig um ad gera viokomandi vidvart og boda til vidtala i samreemi vid ofangreint.
Jafnframt bidjum vid pig um ad velja 8-10 kennara af badum kynjum til vidtals badi
boknamskennara og verkndmskennara. Ef einhverjir meinbugir eru & pvi ad funda med okkur
ofangreindan dag pa bidjum vid pig ad lata okkur vita sem allra fyrst. Pa skal jafnframt tekid
fram ao ef hagfelldara er fyrir skdlann ad hafa adra upprédun & vidtélunum er ekkert pvi til
fyrirstddu ad breyta upprddun peirra i samradi vid skolann.

Vid radgerum ad heimsakja Menntaskolann i Kopavogi i tvigang til gagnadflunar. 1 seinni
heimsdkninni sem verdur i lok névember vildum vid gjarnan fa4 ad hitta skélameistara ad
nyju, skolarad, nyjan rynihop kennara e.t.v. fleiri adila. Vid munum lata vita nanar um
tilhdgun peirrar heimsoknar pegar naer dregur.

Med bestu kvedju.
Bragi Gudmundsson
Trausti borsteinsson



Skipurit Menntaskdlans i Képavogi

Fylgiskjal 3

Afangastjori

Kennslusvid — Bikndmsgreinar
- Fagstidr
Erendra tungumdla
Félagsgreina
Filensku
Raungreina
Steprdfromdi
Vidskipta- ag skrifstofugreing
- Kennarar

Kennslisvid — Hitel og matvwelgreinar
- Fagstidr

Baksturs

Framreidslu

Kjitidnadar

Matreidslu

Matartwina

Starfshrauta
- Kennarar

Kennslusvid — Ferdamdlagreinar
- Fagstidr
Ferda og flughyonust undms
Letdsdgundms
- Kennarar

Studmingssvid

- Nemsrddgfdf

- Unigjin
Almenn braut §
Almenn braut If

Alnrenn braut I
Deild emhverfra

- Félagsmdl nem.

- Forvarnir

~Farvistarfullrii

Verkefims vid Rekstrars vic
- Mat d skalas tarfi - Fidrmdl
Gerdasfjiri Flermmdlasticri
Ceedardd
- (ames - Skrifstofa
- 150 - gadakerfl Skrifstafiustidn
Fulliriar
- Prififiom
- Innkaup
- Bratifall Innkapes ffari
Fulltru
- Erlend samskipti
- Bjdnustulidar
- Stundatéflugerd
- Hiisvarsla




Nr.: VKL-210 Fylgiskjal 4
Utgafa: 07 Menntaskolinn i Kopavogi
Dags.: 14.10.2010

Hofundur: IG III
Sampykkt: MF Innkaup og endurnyjun a teekjum
Sida 2 af 63

1. Tilgangur

bessi verklagsregla tryggir ad skipulegar adferdir séu notadar vid innkaup og endurnyjun & teekjum
fyrir Menntaskdlann i Képavogi.

2. Gildissveedi (umfang)

petta vinnuferli gildir fyrir alla pa endurnyjun og innkaup a kennsluteekjum og 6dru kennslublinadi sem
tengjast starfsemi skélans.

3. Hugtok
Listi yfir hugtok geedakerfis Menntaskoélans i Kopavogi er i INN-004 Hugtok og skilgreiningar.

4. Abyrgd

Skoélameistari ber 4byrgd a ad unnid sé samkvaemt ferli um innkaup og endurnyjun a teekjum og
banadi. Skélameistara asamt innkaupadeild og fagstjérum ber ad vera vakandi fyrir breytingum i
islensku og alpjodlegu starfs- og geedaumhverfi skélans.

Fagstjori er abyrgur fyrir ad fylgjast med 6llum nyjungum & sinu svidi sem geta haft ahrif a
endurnyjun, innkaup, framsetningu og notkun & taekjum i starfsemi skélans. Hann er abyrgur fyrir ad
koma &bendingum a framfeeri vid sina kennara og til skélameistara. Fagstjéri er &byrgur fyrir ad fyllsta
Oryggis sé geett vid notkun a teekjum i kennslurymum skélans og ad nemendur og adrir notendur fai
videigandi 6ryggis-og notkunarfreedslu.

Kennarar eru einnig abyrgir fyrir ad fylgjast med proun i teekjanotkun & sinu starfsvidi, reeda hana vid
fagstjora og koma abendingum a framfeeri vid hann. Kennarar og adrir leidbeinendur vid notkun a
teekjum eru abyrgir fyrir ad reglum um notkun, 6ryggi og radstéfunum sé fylgt eftir.

Nemendur bera dbyrgd a ad notfeera sér pa pjonustu skélans sem i bodi er hverju sinni, og paer vélar

og kennslubinad sem i kennslurymum skélans eru. Nemendur eru &byrgir fyrir ad kynna sér paer
oryggisreglur sem eru i gildi hverju sinni, og fyrir ad fylgja peim eftir samviskusamlega.

5. Framkvamd

Vinnuferlinu er 1yst 1 adalatridum 1 eftirfarandi fleediriti, med skyringum:

Rekstrarhandbdk 07: Verklagsreglur Prent. dags.: 20.3.2014
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Nr.: VKL-210
Utgéafa: 07
Dags.: 14.10.2010

Menntaskolinn i Kopavogi

Hofundur: 1IG
Sampykkt: MF
Sida 3 af 63

Innkaup og endurnyjun a teekjum

borf greinist a
endurnyjun eda
innkaupum

Fagstjori/innkaupaadili
metur porfina meod
fagkennurum

I

Innkaupaaeetlun skilad til
skélameistara

.

Skélameistari i samradi vid
fagstjéra/innkaupaadila
metur aaetlunina

Vi@ innkaup og endurnyjun a
teekjum stydjast starfsmenn vid
gatlista par um GAT-032

Fagstjori/innkaupaadili gerir
skriflegan rékstudning fyrir porfum.
Skolameistari og fjarmalastjori
meta fjarhagslegar forsendur

Vi@ steerri innkaup (t.d. &
stortaekjum eda télvum) skal
innkaupadeild viohafa Utbod og
leita tilboda a.m.k. 3ja birgja/
framleidenda, eda gera
verdkdnnun. Mat & tilbodum
verdkdnnun er gert i samradi vid
skélameistara

Kaupa inn/
endurnyja?

Innkaupum/
endurnyjun frestad

Skoélameistari felur
innkaupastjora ad leita
tilboda og hafa samrad um
mat tilboda

Kaupa inn/
endurnyja?

Innkaupum/
endurnyjun frestad

Gquité s Ollum skyrslum
o skilad i moéppu
\—V

Taekid méttekio, skodad, ef frabrigdi
koma i ljés pa er fyllt ut GAT-008,
annars er tekid i notkun.

Fara i VKL-
305: Utgéafa og
endurnyjun
kennsluefnis

Fara i VKL-
211: Styrt
vidhald

parf styrt
vidhald?

Innkaupum og
endurnyjun lokid

v

Vid 6ll innkaup fyrir Menntaskolann
i Képavogi skal vidskiptum beint til
birgja sem adild eiga ad
Rikiskaupasamningum.

Y

Skraning teekja a eignaskra
v/ fjarsyslu rikisinns.
Umsjénarmadur annast skraningu

Mappa merkt Innkaup og
endurnyjun a teekjum finnst &
skrifstofu innkaupastjéra

ORYGGISFRAEDSLA

begar nytt teeki er tekid i notkun
parf ad hanna eda endurbeeta
videigandi 6ryggis, leidbeininga-og
kennslusefni, sja VKL-305: Utgafa
og endurnyjun kennsluefnis

Rekstrarhandbdk 07: Verklagsreglur

Prent. dags.: 20.3.2014




Nr.: VKL-210

Utgéafa: 07

Menntaskolinn i Kopavogi

Dags.: 14.10.2010

Hofundur: 1IG

Sampykkt: MF

Innkaup og endurnyjun a teekjum

Sida 4 af 63

6. Tilvisanir i skjol gaedahandbokar

VKL-211
VKL-305
GAT-008
GAT-032
GAT-053

Styrt vidhald & teekjum

Utgafa og endurnyjun kennsluefnis
Verkefnablad (frabrigoi)

Innkaup utan innkaupakerfis HB-lager)
Innkaupaaeetiun

7. Videigandi skrar

Mappa merkt Innkaup og endurnyjun a taekjum a skrifstofu Innkaupastjéra sem inniheldur
upplysingar um tilbod / verdknannanir. Mappa merkt ,Innkaup utan innkaupakerfis (utan HB lager)*
a skrifstofu Innkaupastjora fyrir GAT-032. Mappa merkt ,Méttokueftirlit, fravik Grbaetur® a skrifstsofu
Innkaupastjora vegna GAT-008 (sameiginleg med moéppu fyrir GAT-0032 vegna fravika i innkaupum
matveela skv. VKL 213 (innkaup HB lager)

8. Breytingar fra sidustu utgafu

| flzediriti er beett vid moéttdkuskodun og abendingu um utfyllingu & GAT-008 frabrigdaskyrslu ef
asteeda er til. Einnig er i flaediriti gert rad fyrir ad ekki fara alltaf fram Utbod heldur geti i einhverjum
tilvikum verid naegjanlegt ad gera verdkonnun. | grein 7 um videigandi skrar er skilgreind mappa &
skrifstofu innkaupastjora ,innkaup og endurnyjun a taekjum® sem mappa fyrir verdtilbod eda
verdkannanir, énnur mappa er skilgreind merkt ,Innkaup utan innkaupakerfis (utan HB lager)* fyrir
GAT-032, og pridja mappan ,Méttokueftirlit, fravik urbaetur” skilgreind vegna fraviki GAT-008
(sameiginleg med moppu fyrir GAT-0032 vegna fravika i innkaupum matveela skv. VKL 213 (innkaup

HB lager))

Rekstrarhandbdk 07: Verklagsreglur

Prent. dags.: 20.3.2014



/handbok/openFromWord.aspx?docname=VKL-305
/handbok/openFromWord.aspx?docname=GAT-032
/handbok/openFromWord.aspx?docname=GAT-053

Nr.: GAT-017 Fylgiskjal 5
Ctgdra: 08 Menntaskoélinn i Képavogi
Dags.: 01.09.2011 o —
Hofundur: MF .

Sampykkt. MF Nyir starfsmenn/kennarar III
Sida 2 af 63 Méttaka og pjalfun s

Nafn starfsmanns

Pegar nyradinn starfsmadur kemur til skolans sér skolameistari um ad viskomandi abyrgdaradili fari
yfir pennan lista med honum. Utfylltur listi fer sidan i starfsmannaskra i vérslu skrifstofustjora:

Efnisatridi Abyrgur Hveneer Undirskrift
lokid starfsmanns
dd.mm.ar

Forsendur hj4 skéla: Skrifstofustjori

O Radningarsamningur

O Préfskirteini

O Undanpagubeioni ef parf

O Starfsaldur

O Starfsferilskra

O Skattakort

O Sakavottord

O Senda grunnupplysingar um nyja og
heetta  kennara  til  namsradgjafa,
télvuumsjénar, umsjénarmanns.
Stefna og stjérnun skélans: Skélameistari

O Hlutverk — markmid - skipurit

O Skdélanamskra

O Skdlanefnd - skolarad

O Geedastefna - kennslumat

O Forvarnarstefna - forvarnarfulltrdi

O Jafnréttisstefna

O Menntastefna

O Upplysingateeknistefna

O Starfsmannastefna

O Umhverfisstefna

O Endurmenntun

0 Namsefnissjéour

O bréunarsjodur
Gaedakerfi MK Geedastjori

OISO / GAMES - hugmyndafraedi

O Kennsluaaetlun

O Midannaskyrsla

O Afangaskyrsla

O GAT-008; Verkefnablad
Hlsnaedi skélans: Afangastjori verknams
Starfsumhverfi kynnt &samt sameiginlegu
umhverfi starfsmanna og nemenda

O Kennarastofa - postholf

O Matsalur

O Salerni

O Vinnuadstada - bord

O Lj6sritun

O Skrifstofur - stjornendur

O Namsradgjof

O Viotalsherbergi

0 Bokasafn

O Tolvuumsjon

O Umsjénarmadur

O Kennsludlmur

Rekstrarhandbok 10: Gétlistar og eydubl6d Prent. dags.: 20.3.2014



Nr.: GAT-017

Utgafa: 0 Menntaskolinn i Kopavogi
Dags.: 01.09.2011

Hofundur: MF .

Sampykkt: MF Nyir starfsmenn/kennarar

Sida 3 af 63 Mottaka og pjalfun

P @,
- -
L ———
- 0

Kennslan —almennt:
0O Starfslysing kennara MK
O Vinnutimi kennara — dagatal MK
O Stundaskra

O Stofnanasamningur -trinadarmenn

O Sidareglur kennara i MK
O Fagstjori
O Innkaup - skuldbindingar

Skoélameistari

Kennslan — sérhaeft:
O Upplysingar um fagid
O Kennslumagn - afangar
O Kennslu&eetlanir
O Kennslugdgn - banadur
O Verkefnapéttur — prof
O Tengsl vio samstarfskennara

O Annad sem tengist faginu og

naudsynlegt er til ad hefja kennslu.

Fagstjori

Umsjonarkennari - namsradgjof:
O Starfslysing umsjonarkennara

O Verkefni umsjonarkennara (mappa)

O Viotalsherbergi
O Lestrargreining/lengri préftimi
O bj6nusta ndmsradgjafa

Namsradgjafi

Namsframbod MK:
O Namsbrautir i MK
O Namsframvinda

Afangastjori boknams

Skolareglur:
O Reglur um skdlasékn
O Fjarvistarbokhald
O Umgengnisreglur
O Reglur um prof
O Inniskér, reykingar o.fl.
O Reglur um télvunotkun
O Reglur um iprottir

Adstodarskoélameistari

Oryggismal:

O Lyklar/kort

O Opnunartimi skolans

O Oryggiskerfi - eldvarnarkerfi

O Kennslustofur — leesing, gluggar,
rafmagn

O Ljésritunarvélar — kennsla & vél

O Skjavarpar — kennsla & teeki

O Husverk — beidnakerfi

O Skdskapur - Péstkassi

[ Bilasteedi

Umsjénarmadur

Rekstrarhandbok 10: Gétlistar og eydubl6d
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Nr.: GAT-017
Utgéfa: 06 Menntaskodlinn i Képavogi P
Dags.: 01.09.2011 IS
Hoéfundur: MF .
Sampykkt: MF Nyir starfsmenn/kennarar
Sida 4 af 63 Mottaka og pjalfun C—
Tolvunotkun: Télvuumsjon

O Fartélva

O Péstfang og netadgang

O Adgangur ad Moodle

O Adgangur ad INNU

O Heimasida MK

O Nethjalp - beionakerfi

O Reglur um télvunotkun nemenda
O Tolvutéflur

O Adgangur ad innra neti

O Tolvuhjélp — beionakerfi

O Tolvulan til nemenda

Namskeid:
O INNA Afangastjori boknams
O Moodle Tdlvuumsjon
O Tolvutoflur Tdlvuumsjon
Fagfélog:
O Kennarafélag MK Form. kennarafélags
O Starfsmannafélag MK Form. starfsmannafél.

Ef starfsmadur sér teekifaeri til umbdta & skélastarfsemi eda naudsyn a forvérnum leetur hann geedastjora vita med télvuposti
Breytingar fra sidustu Gtgéafu; Beett inn starfsferilskra undir lidnum Forsendur hja skola.

Rekstrarhandbok 10: Gétlistar og eydubl6d Prent. dags.: 20.3.2014



GAT-045H

Utgéfa: 16

Dags.: 22.08.2011

Menntaskolinn i Képavogi

Héfundur: BG/JIP/SP

Sampykkt: MF

DAN203

Sida 2 af 63

Kennsluaaetlun haust 2011

Fylgiskjal 6

Nafn kennara:

Hildur Gudrdn Hauksdottir

Sk.stofun:

HGH

Svid/fag:

Erlend tungumal - danska Fagstjori:

Helena Bjork Magnusdattir

Um markmid og &fangalysingu visast i skolanamskra og adalnamskréa framhaldsskola.
Um timasetningu innan hverrar viku visast til stundatoflu sem afhendist i byrjun annar.

Vika nr. Namsefni - viofangsefni Timafjoldi [Heimavinna/
verkefni
Dagar
34 Kennsla hefst 24.4g0st 4 So6fnun gagna og
22.-26. Kynning & namsefni og nAmsmati Grvinnsla heimilda
Agust Valfrjalst pema fyrir kynningu
35 Busavigsla 29. agust 6 So6fnun gagna og
29.-02. sept | Valfrjalst pema, frh. arvinnsla heimilda
fyrir kynningu
36 Munnleg kynning a valfrjalsu pema -10% 6 Undirbaningur fyrir
05.-11. sept kynningu og
ritunarproéf
37 Ritunarproéf ar valfrjalsu pema- 6 Undirbaningur fyrir
12.-16. sept 100/?(fer||5r|tun) ritunarpréf
Smasogur 20% Lesa smasogur og
gera verkefni
38 Smasogur frh. 6 Lesa smasogur og
19.-23. sept gera verkefni
39 Smasogur frh. 6 Lesa smasogur og
26.-30. sept gera verkefni
40 Tyllidagur 3. oktober 4 Undirbdningur fyrir
03.- 07. okt | Starfsdagur kennara 4. oktéber préf ar kvikmynd
Horft a kvikmynd: En kort en lang
Kvikmynd — préf 10%
41 Lyt og leer 2- efingar: 1, 3, 4, 7, 8, 9, 10, 11 og 6 Gera
10.-14. okt 12 hlustunareefingar
42 Valvika 6 Gera
17.-21. okt | Hlustun frh. hlustunaraefingar
Préf ar Lyt og leer 2 (10%) og hlustunarprof Lesa skéldsogu
ar 6undirbdnu efni (10%)
Skaldsaga Farlige falelser
43 Umbhverfisdagar 6 Lesa skaldsdgu og
24.-28. okt | Farlige falelser frh. vinna verkefni
44 Farlige falelser frh. 6 Lesa skaldsdgu og
31.-04. nov vinna verkefni

Rekstrarhandbok 10: Kennsluéaetlanir
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GAT-045H

Utgafa: 16 Menntaskolinn i Kopavogi

Dags.: 22.08.2011 R

Hofundur: BG/JIP/SP I I I

Sampykkt. MF DANZ203

Sida 3 af 63 Kennsluaaetlun haust 2011 B

Vika nr. Namsefni - viofangsefni Timafjoldi | Heimavinna/
verkefni

Dagar

45 Munnlegt prof ar Farlige folelser 10% 6 Lesa skéldsdgu og

07.-11.n6v vinna verkefni

46 Ritunarproéf ar Farlige folelser 10% 6 Lesa skéldségu og

14.-18. n6év | Kvikmynd Tro, hab og keerlighed vinna verkefni

47 Munnlegt préf ar Tro, hab og kaerlighed 10% 6 Undirbaningur fyrir

21.-25. n6v munnlegt prof

48 Koépamessa 2.des. 6

28.-02. des | UPPSOP

49 Préf hefjast 5.des

05.-09. des

50 Préfum lykur 16.des

12.-16. des | Préfsyning/val 19. des

51 Utskrift 20. des.

19.-23. des

Athugio: Med vikunimeri er att vid vikur arsins (eins og a dagatalinu i INNU)

Kennsludeaetlun er sett fram med fyrirvara um einstakar breytingar. GAT-020 og GAT-013

Rekstrarhandbok 10: Kennsluéaetlanir
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GAT-045H

Utgéfa: 16

Menntaskolinn i Kopavogi

Dags.: 22.08.2011

Héfundur: BG/JIP/SP

Sampykkt: MF DANZ203
Sida 4 af 63 Kennsludeetlun haust 2011

Tegund Namsgogn

Baekur - Farlige falelser (skaldsaga) af Gretelise Holm

timarit Lyt og Laer 2 (verkefnahefti vid hlustunarefni a geisladiski)
Vefir - forrit Ymsir vefir og forrit til margmidlunar, t.d. Moodle og Snara
Myndbénd - En kort en lang

geisladiskar Tro, hab og keerlighed

Moodle efni | Namsefni og verkefni er ad finna i Moodle

Annad (t.d. Danskur malfraedilykill

itarefni) . . . . .

Doénsk/islensk — islensk/donsk ordabdk

Annad Lysing

Sérstakur Fartdlvuveett nAmsumhverfi

kennslubun-

adur/adstada

Kennslu- Blandad, innlagnir og verkefnavinna, einstaklingsvinna og samvinnunam.

fyrirkomulag

Fatnadur

Inniskor

Rekstrarhandbok 10: Kennsluéaetlanir
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GAT-045H
Utgafa: 16 Menntaskolinn i Kopavogi 7 s
Dags.: 22.08.2011 R
Hofundur: BG/JIP/SP I I I
Sampykkt. MF DANZ203
Sida 5 af 63 Kennsluaaetlun haust 2011 B
Lokanamsmat Lysing Veegi
12.1.2  Skriflegt Préftimabil 5.des — 16.des 2011. (sja nanar www.mKk.is)

préf
12.1.3 | proftofiu:

jalnei
Tolvuprof: ja/ nei
Simat Matspaeettir: 100%

-Lesskilningur 20% (smasogur 20%)

-Hlustun 30% (hlustunarpréf 20% og kvikmynd 10%)
-Ritun 20% (skéaldsaga, timaritun 10% og ferlisritun 10%)
-Munnlegt 30% (valfrjalst pema 10%, skéldsaga 10%

og film 10%)

Annad betta er 100% simatséafangi.

pPad pyodir ad lokaeinkunn byggir a jafnri og stdédugri
vinnu og verkefnum nemenda en ekki lokaprofi.
Nemendur purfa pvi ad fylgjast vel med framvindu nams,
verkefnaskilum og ndmsmati i gegnum Moodle.

Einkunnir eru gefnar i heilum télum fr4& 1-10. Til ad
standast hvern ndmsmatspatt i fanga parf nemandinn ad
fa einkunnina 4,5 (p.e. 45-55% markmida nad). Sé
nemandi undir 4,5 qildir s& matspéattur ekki i lokaeinkunn.

Ef starfsmadur sér taekifeeri til umbdta & skolastarfsemi eda naudsyn & forvérnum laetur hann gaedastjora vita med télvuposti.

Rekstrarhandbdk 10: Kennsludeetlanir Prent. dags.: 20.03.2014
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