ﬁ Fjarsysla rikisins
REGLUR UM FERDAKOSTNAD VEGNA FERDA ERLENDIS

Med ferdakostnadi er att vio allan kostnad sem til fellur vegna ferda erlendis. Vid greidslu og uppgjor ferdakostnadar ber
a0 fylgja verklagi sem byggir 4 ,,Reglum um greidslu ferdakostnadar vegna ferdalaga a4 vegum rikisins*“, utgefnum af

Fjarmala- og efnahagsraduneytinu, 1. oktober 2020. Reglurnar er ad finna hér.

Gert er rad fyrir ad stofnanir noti ferdauppgjorskerfi og nyti sér pann moguleika ad ferdaheimildir og ferdauppgjor séu

afgreidd med rafreenum sampykktum og an pappirs. Klara parf fragang ferdareiknings innan 10 daga fra heimkomu.

Ferdaheimild Ferdakostnadur Uppgjor ferdar

Feroaheimild
begar akvoroun um ferd liggur fyrir ber ad afla ferdaheimildar. Ferdaheimild er veitt af forstodumanni vidkomandi

stofnunar. Raduneytin hafa veitt stofnunum heimild til ad akveda og annast ferdir a peirra vegum.

Ferdakostnadur — fargjold, dagpeningar og annar utlagour kostnadur

Ferdakostnadur er einkum fargjold samkvamt farsedlum, dagpeningar og dvalarkostnadur. Af dagpeningum ber ad greida
allan venjulegan ferdakostnad, annan en fargjold, svo sem faediskostnad, kostnad vegna ferda til og fra flugvollum (demi:
Reykjavik — Keflavik) og ferdakostnad innan pess svadis sem dvalid er a. I auglysingum ferdakostnadarnefndar er
tilgreind fjarhed dagpeninga fyrir gistingu, sem og fyrir annan ferdakostnad. Dagpeningar eru breytilegir eftir
afangastodum. Ferdauppgjorskerfido reiknar dagpeninga Ut fra lengd ferdar og afangastad og sendir sjalfvirka
greidslubeidni. Sérstakar reglur gilda um utreikning dagpeninga, pegar fyrirhugad er ad dvelja lengur en 14 almanaksdaga

samfleytt, sja 10. gr. Dagpeningar eru greiddir premur virkum dégum fyrir brottfor.

Uppgjor feroar
Vi0 uppgjor ferdar parf ad taka saman 611 undirgégn sem varda vidkomandi ferd. Gognin purfa ad fylgja sem viohengi
med ferdauppgjori. Demi um slik gogn eru:

e Fargjald

e  Hotelkostnadur

e Radstefnugjald

e Annar kostnadur, svo sem lestarmidar og fleira, sem fallid getur til vid sérstakar adstedur, sbr. 8. gr. reglna um

um greidslu ferdakostnadar, sja hér.
Frumrit reikninga pegar um utlagt fé er ad rada skal stofnunin geyma i 7 ar i samraemi vid 16g um bokhald nr. 145/1994.
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ﬁ Fjarsysla rikisins

Endurgreiddur ferdakostnadur
Endurgreidslur ferdakostnadar, svo sem fra erlendum adilum, til demis Nordurlandaradi og fleirum skal fzra a tegund

47962. Endurgreidslur eiga ekki ad koma til laekkunar a gjaldfeerdum ferdakostnadi.

Farslumeofero fyrir stofnanir sem nota feroauppgjorskerfi

Stofnanir, sem nota ferdauppgjorskerfi, greida ferdakostnad af nedangreindum tegundum:

e 54209 Ouppgerd fargjold innanlands (tengd ferdum erlendis)

e 54219 Ouppgerd fargjold erlendis

e 54229 Ouppgerdir dagpeningar innanlands (tengdir ferdum erlendis)
e 54239 Ouppgerdir dagpeningar erlendis

e 54299 Ouppgerdur annar ferdakostnadur

Ef inneign myndast vid uppgjor ferdareiknings, vegna kostnadar sem ferdamadur hefur lagt ut fyrir, fyrir hond stofnunar,
sendir ferdauppgjorskerfid sjalfvirka greidslubeidni pegar ferdareikningur hefur verid sampykktur. I einstaka tilfellum

styttist aztladur ferdatimi. { peim tilvikum parf ad oska eftir pvi ad ferdamadur endurgreidi ofgreidda dagpeninga.

Stofnanir sem ekKi nota feroauppgjorskerfi

beer stofnanir sem ekki nota ferdauppgjorskerfi purfa ad skila eftirfarandi gognum til Fjarsyslu rikisins.

e Ferdaheimild, stadfest af forstodumanni stofnunar. [ ferdaheimild skal tilgreina fjolda daga, fjolda natta,
afangasta0 og tilgang ferdar. bar parf einnig ad koma fram aatladur ferdakostnadur.

e FEigi sidar en 10 dogum eftir ad ferd lykur, skal skila ferdareikningi til Fjarsyslu rikisins. Med ferdareikningi
skulu fylgja reikningar fyrir 61lum Gtldgdum kostnadi. Forstodumadur stofnunar parf ad stadfesta med undirritun
sinni ad ferd hafi verid farin og pann kostnad sem af ferdinni hlyst.

e Um bdkun ferdakostnadar gildir ad allar greidslur vegna ferdarinnar eru bokadar inn 4 vidskiptareikning, tegund
12164 a kennitdlu starfsmanns. Vid bokun ferdareiknings er kostnadur ferdarinnar gjaldferdur 4 vidkomandi
kostnadarstad med motferslu a vidskiptareikning starfsmanns, tegund 12164.

e Mida skal vid SDR gengi hja Sedlabanka Islands, www.sedlabanki.is/gengi/gengisskraning.

e  Ferdakostnadarnefnd akvedur og auglysir fjarhed dagpeninga. I peim tilfellum pegar reglur um ferdakostnad
breytast 4 medan ferd stendur yfir, ber ad skipta upp dagpeningum eftir reglum hvors timabils. Upplysingar um
ferdakostnad hverju sinni er ad finna hér.

e  Eydubloo fyrir ferdaheimild og ferdareikninga ma nalgast 4 vefsidu Fjarsyslu rikisins:
o Ferdaheimild

o Ferdareikningur

Feroir sem ekKki eru farnar

Um leid og ljost er ad ekkert verdur af ferd, ber ad hafna ferdareikningi i ferdauppgjorskerfi. Mikilvaegt er ad fram komi

i ferdauppgjorskerfi ad haett hafi verid vio ferd. Kostnad, sem ekki fest endurgreiddur, skal gjaldfera 4 videigandi
tegundir. Ef bid var ad greida ut dagpeninga ber ferdamanni ad endurgreida pa. Ef breyting & ferd myndar inneign hja

flugrekstraradila eda 6drum, skal boka inneign a tegund 1275 og kennitdlu birgja.
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http://www.sedlabanki.is/gengi/gengisskraning
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